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การขอจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตร 

พนักงานวิทยุสมัครเล�นข้ันต)น 
 

ผู�ท่ีประสงค�จะดําเนินการจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล$นข้ันต�น 
จะต�องมีคุณสมบัติเป(น องค�กรวิทยุสมัครเล�นท่ีจดทะเบียนนิติบุคคลเป�นสมาคมท่ีคณะกรรมการกิจการกระจาย
เสียง กิจการโทรทัศน� และกิจการโทรคมนาคมแห�งชาติ (กสทช.) รับรอง หรือสถาบันอุดมศึกษาร�วมกับองค�กร
วิทยุสมัครเล�นท่ีจดทะเบียนนิติบุคคลเป�นสมาคมท่ี กสทช. รับรอง ซ่ึงจะต�องได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจาก 
กสทช. โดยใช�หลักสูตรและวิธีการจัดอบรมและสอบฯ ตามท่ีกําหนดไว�ในภาคผนวก 3 แนบท�ายประกาศ
คณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน� และกิจการโทรคมนาคมแห$งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ�การ
อนุญาตและกํากับดูแลกิจการวิทยุสมัครเล$น ลงวันท่ี 20 มิถุนายน 2557  
 
หลักฐานการขออนุญาตจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล�นข้ันต)น 

องค�กรวิทยุสมัครเล$นท่ีจดทะเบียนนิติบุคคลเป(นสมาคมท่ี กสทช. รับรอง หรือสถาบันอุดมศึกษา
ร$วมกับองค�กรวิทยุสมัครเล$นท่ีจดทะเบียนนิติบุคคลเป(นสมาคมท่ี กสทช. รับรอง ท่ีประสงค�จะดําเนินการจัด
อบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล$นข้ันต�น ให�ยื่นเรื่องต$อสํานักงาน กสทช. พร�อมแนบ
เอกสารหลักฐานและรายละเอียดในการอบรมและสอบ ดังนี้ 

• หนังสือคําขอจัดอบรมและสอบฯ ซ่ึงลงนามโดยผู�มีอํานาจลงนามหรือผู�ปฏิบัติหน�าท่ีแทน 
• สําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคลเป(นสมาคม 
• สําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนแต$งต้ังกรรมการของสมาคมข้ึนใหม$ท้ังชุด หรือการ

เปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคม 
• ข�อบังคับสมาคม 
• สําเนารายงานการประชุมใหญ$สามัญประจําป? (ครั้งล$าสุด) 
• สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ�านของนายกสมาคม 
• กําหนดการอบรมและสอบ (ช$วงระยะเวลาท่ีจะจัดการอบรมและสอบ) 
• สถานท่ี ขนาดของสถานท่ี (พ้ืนท่ีของห�องท่ีใช�ในการจัดอบรมและสอบ) และอุปกรณ�

ประกอบการอบรมและสอบ 
 
ข้ันตอนการพิจารณาอนุญาต 

เม่ือสํานักงาน กสทช. ได�รับเรื่องการขอจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุ
สมัครเล$นข้ันต�นแล�ว จะดําเนินการดังต$อไปนี้ 

1)  ตรวจสอบความถูกต�องครบถ�วนของเอกสารหลักฐานท่ีแนบ ในกรณีตรวจสอบพบว$าเอกสาร
หลักฐานดังกล$าวไม$ถูกต�องครบถ�วน สํานักงาน กสทช. จะส$งเรื่องคืนเพ่ือให�ดําเนินการแก�ไขเพ่ิมเติมให�ถูกต�อง
ต$อไป 
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2) เม่ือสํานักงาน กสทช. ตรวจสอบความถูกต�องครบถ�วนของเอกสารหลักฐานแล�ว จะดําเนินการ

จัดทํารายละเอียดนําเสนอ กสทช. เพ่ือพิจารณา 
3) หาก กสทช. พิจารณาอนุญาตให�จัดอบรมและสอบฯ ได� สํานักงาน กสทช. จะมีหนังสืออนุญาต   

ให�ดําเนินการจัดอบรมและสอบฯ และออกประกาศการอนุญาตให�มีการจัดอบรมและสอบฯ เพ่ือให�ผู�ท่ีประสงค�  
เข�ารับการอบรมและสอบฯ รับทราบต$อไป 

 
หมายเหตุ 1.  กสทช. จะอนุญาตให�ดําเนินการจัดอบรมและสอบฯ โดยมีผู�สมัครเข�ารับการอบรมและสอบฯ ในแต$ละครั้ง    

ต�องไม$น�อยกว$า 100 คน แต$ไม$เกิน 300 คน   
 2.  การอนุญาตเป(นคําสั่งทางปกครองท่ีจะต�องปฏิบัติตามกฎหมายปกครอง ประกาศ ระเบียบ และมติ กสทช. ท่ี

เก่ียวข�องโดยเคร$งครัด  

 
ค�าใช)จ�ายในการดําเนนิการจดัอบรมและสอบ 

องค�กรวิทยุสมัครเล$นท่ีจดทะเบียนนิติบุคคลเป(นสมาคมท่ี กสทช. รับรอง หรือสถาบันอุดมศึกษา
ร$วมกับองค�กรวิทยุสมัครเล$นท่ีจดทะเบียนนิติบุคคลเป(นสมาคมท่ี กสทช. รับรอง ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการ 
จัดอบรมและสอบฯ สามารถเรียกเก็บค$าใช�จ$ายในการอบรมและสอบฯ จากผู�สมัครเข�ารับการอบรมและสอบฯ 
ไม$เกินคนละ 1,000 บาท (หนึ่งพันบาทถ�วน) ซ่ึงประกอบด�วย 

1) ค$าดําเนินการจัดอบรมและสอบ ไม$เกินคนละ 800 บาท (แปดร�อยบาทถ�วน) ประกอบด�วย 
• ค$าเช$าสถานท่ีในการจัดอบรมและสอบฯ 
• ค$าใช�จ$ายอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข�องกับการอบรมและสอบฯ 

2) ค$าใบสมัครอบรมและสอบฯ และเอกสารคู$มืออบรมพนักงานวิทยุสมัครเล$น คนละ 100 บาท 
(หนึ่งร�อยบาทถ�วน) 

3) ค$าธรรมเนียมอบรมและสอบฯ คนละ 100 บาท (หนึ่งร�อยบาทถ�วน) 

 ท้ังนี้  ให�สมาคมนําส$งค$าใบสมัครอบรมและสอบฯ และเอกสารคู$มืออบรมพนักงานวิทยุ
สมัครเล$น และค$าธรรมเนียมอบรมและสอบฯ ตามข�อ 2) และ 3) (รวมภาษีมูลค$าเพ่ิมอีก 7%) ให�สํานักงาน 
กสทช. ในกรณีท่ีค$าดําเนินการตามข�อ 1) มีเงินคงเหลือหลังจากหักค$าใช�จ$ายในการจัดอบรมและสอบฯ ให�เก็บ
เป(นรายได�ของสมาคมเพ่ือใช�เป(นค$าดําเนินงานสําหรับกิจการวิทยุสมัครเล$นเท$านั้น 
 
คําแนะนํา หากผู�ดําเนินการจัดอบรมและสอบฯ มีความประสงค�จะจัดเก็บค$าใช�จ$ายอ่ืนๆ นอกเหนือจากอัตราท่ีกําหนดไว�
จากผู�สมัครเข�ารับการอบรมและสอบฯ ให�ออกใบเสร็จรับเงินเพ่ิมเติมเพ่ือเป(นหลักฐานอีกหน่ึงฉบับ และให�จําหน$ายใบสมัคร
ให�แก$ผู�สมัครโดยตรงและมิให�นําเง่ือนไขการสมัครเป(นสมาชิกหรือการบริจาคมาเป(นเง่ือนไขส$วนหน่ึงของการจําหน$ายใบสมัคร 
หรือให�สิทธิแก$ผู�สมัครรายหน่ึงรายใดมากกว$าผู�ท่ีมิได�เป(นสมาชิกหรือบริจาค  
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การรับสมัครอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตร 
พนักงานวิทยุสมัครเล�นข้ันต)น 

 
 
คุณสมบัติของผู)สมัครเข)ารับการอบรมและสอบ 

 
บุคคลท่ัวไปท่ีมีความประสงค�จะสมัครเข�ารับการอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงาน

วิทยุสมัครเล$นข้ันต�น ต�องมีสัญชาติไทย หรือมีเชื้อชาติไทย 
 
จํานวนผู)สมัครเข)ารับการอบรมและสอบ  

 
กําหนดให�มีผู�สมัครเข�ารับการอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล$นข้ันต�น 

ในแต$ละครั้ง ต�องไม$น�อยกว$า 100 คน แต$ไม$เกิน 300 คน ครั้งละ 1 รุ$น 
 
ข้ันตอนปฏิบัติในการรับสมัคร 

 
1) ให�ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ แจ�งความประสงค�กับสํานักงาน 

กสทช. ในการขอรับใบสมัคร โดยติดต$อขอรับใบสมัครได�ท่ีสํานักงาน กสทช. หรือให�สํานักงาน กสทช. จัดส$ง    
ใบสมัครให� แล�วแต$กรณี 

2) ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ เปJดรับสมัครบุคคลท่ัวไปท่ีมีความ
ประสงค�จะเข�ารับการอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล$นข้ันต�น โดยผู�สมัครจะต�องมี
คุณสมบัติตามท่ีได�กําหนดไว� ท้ังนี้ ให�จัดทําประกาศเผยแพร$ให�ผู�ท่ีประสงค�จะสมัครเข�ารับการอบรมและสอบฯ 
ทราบถึงระยะเวลาในการเปJดรับสมัคร สถานท่ีรับสมัคร คุณสมบัติของผู�รับสมัคร เอกสารท่ีใช�ในการสมัครและ
ค$าใช�จ$ายต$างๆ รวมถึงรายละเอียดต$างๆ ท่ีสํานักงาน กสทช. ได�กําหนดไว�ให�ชัดเจน  

3) ภายหลังสิ้นสุดการรับสมัครแล�ว จะต�องจัดส$งใบสมัครให�สํานักงาน กสทช. ในวันท่ีก$อนจะถึง
วันจัดอบรมและสอบ 7 วัน พร�อมชําระค$าธรรมเนียมอบรมและสอบฯ และค$าใบสมัครอบรมและสอบฯ และ
เอกสารคู$มืออบรมพนักงานวิทยุสมัครเล$น จํานวนเงิน 200 บาท (สองร�อยบาทถ�วน) รวมภาษีมูลค$าเพ่ิมอีก 7%   
ตามวิธีการท่ีสํานักงาน กสทช. กําหนดไว� 

 
 ใบสมัครส�วนท่ี 1 : ให�ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ จัดส$งให�สํานักงาน กสทช. 

ในวันท่ีจัดอบรมและสอบฯ 
 ใบสมัครส�วนท่ี 2 : ให�ผู�สมัครใช�เป(นหลักฐานในการลงทะเบียนวันท่ีอบรมและเป(นหลักฐานแสดงตนใน

การสอบ ท้ังนี้ ให�ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯกําชับผู�สมัครนําใบสมัครส$วนท่ี 2 
พร�อมด�วยบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรแสดงตนท่ีราชการออกให� ติดตัวมาด�วยในวันอบรมและสอบฯ 

 ใบสมัครส�วนที่ 3 : ให�สมาคมจัดส$งให�สํานักงาน กสทช. ก$อนวันที่จัดอบรมและสอบฯ ตามที่ได�  
กําหนดไว�ในข้ันตอนปฏิบัติในการรับสมัคร 
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คําแนะนํา หากมีผู�สมัครแจ�งความประสงค�จะขอเปลี่ยนแปลงรูปถ$ายหรือนํารูปถ$ายมาเพ่ิมเติมภายหลังจากท่ีมีการรับสมัคร
แล�ว รูปถ$ายดังกล$าวจะต�องเป(นรูปของผู�สมัครท$านน้ัน และให�ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯดําเนินการ
ประทับตราขององค�กรทับลงบนรูปถ$ายพร�อมท้ังให�ผู�มีอํานาจลงนามหรือผู�ท่ีได�รับมอบหมายให�กระทําการแทนลงช่ือกํากับลงบน
รูปถ$ายท่ีมีการเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมน้ันด�วย  

 

ระยะเวลาในการรับสมัคร 

• เริ่มต)นการรับสมัคร : ภายหลังจากท่ีได�รับการอนุญาตจาก กสทช. 
• ส้ินสุดการรับสมัคร : วันท่ีก$อนจะถึงวันจัดอบรมและสอบ 15 วัน  

 

ตัวอย�าง สมาคมวิทยุสมัครเล$นจังหวัดประจวบคีรีขันธ� ได�รับอนุญาตให�จัดอบรมและสอบฯ ในวันท่ี 27 กุมภาพันธ� 2559 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานการสมัครเข)ารับการอบรมและสอบ 
 

เอกสารหลักฐานท่ีใช�ในการสมัครเข�ารับการอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุ
สมัครเล$นข้ันต�น มีดังนี้ 

• ใบสมัครอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล$น 
• สําเนาทะเบียนบ�านท่ีมีชื่อของผู�สมัคร จํานวน 1 ฉบับ 
• สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาบัตรแสดงตนท่ีราชการออกให�  จํานวน 1 ฉบับ 
• รูปถ$ายหน�าตรง ไม$สวมหมวกและแว$นตาดํา ถ$ายมาแล�วไม$เกิน 6 เดือน ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 3 รูป 
• สําเนาเอกสารการเปลี่ยนแปลงชื่อ นามสกุล คํานําหน�า หรือตําแหน$ง  จํานวน 1 ฉบับ (ถ�ามี) 

** สําเนาเอกสารทุกฉบับจะต�องลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกต�อง ** 

 
 
 
 

12 ต.ค. 2558 

เริ�มรับสมคัร สิ�นสุดการรับสมคัร 

12 ก.พ. 2559 

ส่งใบสมคัรและ

ชาํระค่าธรรมเนียม 

20 ก.พ. 2559 

จดัอบรมและสอบฯ 

27 ก.พ. 2559 

7 วนั 

15 วนั 
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การกรอกรายละเอียดในใบสมัคร (แสดงตัวอย�างในหน)าถัดไป)  

 
 ผู�สมัครจะต�องกรอกข�อมูลส$วนตัวลงในใบสมัครให�ถูกต�องครบถ�วนด�วยตัวบรรจง พร�อมแนบเอกสาร

หลักฐานท่ีใช�ในการสมัครให�ครบถ�วน 
 ผู�สมัครจะต�องลงลายมือชื่อด�วยตนเองในใบสมัครท้ัง 3 ส$วน 
 ผู�สมัครจะต�องติดรูปถ$าย จํานวน 3 รูป ในช$องท่ีได�กําหนดไว�ในใบสมัคร 
 นายทะเบียนหรือเจ�าหน�าท่ีท่ีได�รับมอบหมายของผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและ

สอบฯ ตรวจสอบความถูกต�องครบถ�วนของเอกสารหลักฐานของผู�สมัคร หากถูกต�องครบถ�วน      
ให�เจ�าหน�าท่ีดังกล$าวลงลายมือชื่อและวันท่ีในการรับสมัครท่ีด�านล$างของใบสมัครส$วนท่ี 3 

 นายทะเบียนหรือเจ�าหน�าท่ีท่ีได�รับมอบหมายของผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและ
สอบฯ กําหนดเลขท่ีประจําตัวผู�สมัคร จํานวน 4 หลัก ( เช$น 0018) ลงในใบสมัครท้ัง 3 ส$วน เพ่ือใช�
เป(นเลขประจําตัวในการสอบของผู�เข�ารับการอบรมและสอบ พร�อมลงลายมือชื่อและวันท่ีตรงช$อง
เจ�าหน�าท่ีออกบัตร ในใบสมัครส$วนท่ี 1 และ 2 

 นายทะเบียนหรือเจ�าหน�าท่ีท่ีได�รับมอบหมายของผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและ
สอบฯ ประทับตราของสมาคมหรือสถาบันอุดมศึกษาตรงบริเวณ 

- ระหว$างรูปถ$ายในใบสมัครส$วนท่ี 1 และ 2  
- รูปถ$ายในใบสมัครส$วนท่ี 3  
- เหนือสัญลักษณ�ครุฑแตรงอน  
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ให้ใส่เลขรหัสจังหวดั ตามที�ได้แสดงไว้ในหน้าที� 6 

0018 0018 

  

1 ม.ค. 2559 1 ม.ค. 2559 
1 / 2559 1 / 2559 1 1 กรุงเทพฯ กรุงเทพฯ 

นายสมชาย  สมส่วน นายสมชาย  สมส่วน 
นายสมชาย  นายสมชาย  

นายอาณัติ สาเหล้    นายอาณัติ สาเหล้    
15         ธ.ค.       2558 15         ธ.ค.       2558 

0018 

กท 018 

 

 
กรุงเทพฯ 1 / 2559 1 1 ม.ค. 2559 

สมชาย สมส�วน  
Somchai Somsuan  

1  1 2 0 0  3 0 2 1 1   8 8 1     
21   มีนาคม     2523   30   

87   สายลม     
พหลโยธิน     สามเสนใน    พญาไท   

กรุงเทพฯ     10400   08 0111 9999   
พนักงานองค1กรของรัฐ   สํานักงาน กสทช.    

0 2271 0151    
นายสมศักดิ์ สมส�วน  นางสมศรี สมส�วน  

 

 

 

สมชาย สมส�วน  

นายสมชาย สมส�วน  นายอาณัติ สาเหล้    

15                ธ.ค.             2558 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 
 

10 

 
 

 

ค�าธรรมเนียมในการสมัคร 100 บาท และค�าใบสมัครพร)อมเอกสารประกอบการสอบ/อบรม 100 บาท 
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ข)อมูลหมายเลขรหัสจังหวัด 
 

รหัสจังหวัด จังหวัด 

 

รหัสจังหวัด จังหวัด 
81 กระบ่ี 67 เพชรบูรณ� 
10 กรุงเทพฯ 54 แพร� 
71 กาญจนบุรี 83 ภูเก็ต 
62 กําแพงเพชร 44 มหาสารคาม 
46 กาฬสนิธุ� 49 มุกดาหาร 
40 ขอนแก�น 58 แม�ฮ�องสอน 
22 จันทบุรี 35 ยโสธร 
24 ฉะเชิงเทรา 95 ยะลา 
20 ชลบุรี 45 ร)อยเอ็ด 
18 ชัยนาท 85 ระนอง 
36 ชัยภูม ิ 21 ระยอง 
86 ชุมพร 70 ราชบุรี 
57 เชียงราย 16 ลพบุรี 
50 เชียงใหม� 52 ลําปาง 
92 ตรัง 51 ลําพูน 
23 ตราด 42 เลย 
63 ตาก 33 ศรีสะเกษ 
26 นครนายก 47 สกลนคร 
73 นครปฐม 90 สงขลา 
48 นครพนม 91 สตูล 
30 นครราชสีมา 11 สมุทรปราการ 
80 นครศรีธรรมราช 75 สมุทรสงคราม 
60 นครสวรรค� 74 สมุทรสาคร 
12 นนทบุรี 27 สระแก)ว 
96 นราธิวาส 19 สระบุรี 
55 น�าน 17 สิงห�บุรี 
31 บุรีรัมย� 64 สุโขทัย 
13 ปทุมธาน ี 72 สุพรรณบุรี 
77 ประจวบคีรีขันธ� 84 สุราษฎร�ธาน ี
25 ปราจีนบุรี 32 สุรินทร� 
94 ปFตตานี 43 หนองคาย 
56 พะเยา 39 หนองบัวลําภ ู
14 พระนครศรีอยุธยา 15 อ�างทอง 
82 พังงา 41 อุดรธานี 
93 พัทลุง 53 อุตรดิตถ� 
66 พิจิตร 61 อุทัยธานี 
65 พิษณุโลก 34 อุบลราชธาน ี
76 เพชรบุรี 37 อํานาจเจริญ 
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 วิธีการชําระเงินค�าธรรมเนียม  
 

1.  ชําระเงินท่ีเคาท�เตอร�รับชําระเงิน สํานักการคลัง ชั้น 2 อาคาร 2 สํานักงาน กสทช.  
2.  ชําระเงินผ$านเคาท�เตอร�ธนาคาร โดยใช�ชื่อบัญชี  

 

“สํานักงาน กสทช. บัญชี 1” 
ธนาคารกสิกรไทย สาขาพหลโยธิน ประเภทออมทรัพย� เลขท่ีบัญชี 799-2-96140-0 

พร�อม FAX สําเนาใบนําฝากมาท่ี สํานักพัฒนาบุคลากรในกิจการโทรคมนาคม หมายเลขโทรสาร 0 2271 3512 
โดยขอให�ระบุชื่อผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ และประเภทค$าธรรมเนียมในสําเนาใบ 
นําฝากด�วย 

  
3.  กรณีชําระเงินด�วยเช็คท่ีผู�ขอใช�เช็คเซ็นสั่งจ$ายโดยตรง มีเง่ือนไข ดังนี้  

3.1  เป(นเช็คธนาคารในเขตกรุงเทพมหานคร  
3.2  รับเฉพาะการชําระเงินในเขตกรุงเทพมหานคร  
3.3  จํานวนเงินไม$เกิน 100,000.-บาท ต$อฉบับ/วัน  
3.4  เป(นเช็คลงวันท่ีวันเดียวกับท่ีชําระเงิน หรือลงวันท่ีก$อนวันชําระเงินไม$เกิน 7 วัน และไม$รับ

เช็คลงวันท่ีล$วงหน�า  
4. หากยอดชําระเงินเกิน 100,000.-บาท ให�ชําระโดย แคชเชียร�เช็ค สั่งจ$ายสํานักงาน กสทช. 

เฉพาะในเขตกรุงเทพมหานครและปริมณฑล  
5. สําหรับต$างจังหวัดให�ชําระเงินโดย ตั๋วแลกเงิน สั่งจ$าย สํานักงาน กสทช.  
6.  ชําระโดย ธนาณัติ สั่งจ$าย  

 

สํานักงาน กสทช.  
เลขท่ี 87 ถนนพหลโยธิน ซอย 8 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 
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การจัดสถานท่ีอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล�นข้ันต)น 
 

ข้ันตอนปฏิบัติ 
 

ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ ต�องจัดให�มีสถานท่ีอบรมและสอบ พร�อม
อุปกรณ�ประกอบการจัดอบรมและสอบฯ ในเบ้ืองต�น ดังนี้ 

1) สถานท่ีการจัดอบรมและสอบฯ ต)องมีขนาดเพียงพอกับจํานวนผู)เข)ารับการอบรมและเปNน
ห)องปรับอากาศ โดยให�มีการจัดแถวท่ีนั่งสําหรับผู�เข�าอบรมใน 3 รูปแบบ (ตามตัวอย�างท่ีแสดงไว)ในหน)าท่ี 10 
และ 12) ดังนี้ 

• แบบ A : จัดเป(นแถวจํานวน 15 แถวๆ ละ 20 คน  
• แบบ B : จัดเป(นแถวจํานวน 20 แถวๆ ละ 15 คน 
• แบบ C : ตามความเหมาะสมของพ้ืนท่ี ในกรณีท่ีไม$สามารถจัดในรูปแบบ A และ B ได� 
ท้ังนี้ ในการจัดเก�าอ้ีต�องให�มีระยะความห$างระหว$างเก�าอ้ีท้ัง 4 ด�าน โดยมีระยะห$างประมาณ 1 
เมตร 

2) ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ เลือกรูปแบบท่ีจะจัดแถวท่ีนั่งแล�วให�แจ�ง
กับทางสํานักงาน กสทช. ทราบก$อนวันจัดอบรมและสอบ เพ่ือเป(นข�อมูลในการเตรียมการเรื่องจํานวน
แบบทดสอบท่ีจะใช�สําหรับการสอบในครั้งนั้น แต$หากพบปWญหาท่ีไม$สามารถจัดห�องอบรมและสอบตามรูปแบบ
ท่ีสํานักงาน กสทช. ได�กําหนดไว� ให�ทางสมาคมรีบติดต$อประสานงานกับสํานักงาน กสทช. เพ่ือขอคําปรึกษา
และหาแนวทางแก�ไขโดยด$วน 

3) ในการจัดแถวท่ีนั่งของผู�เข�าอบรมนั้นจะต�องเว�นระยะห$างระหว$างเก�าอ้ีให�มีทางเดินได�รอบ
บริเวณเก�าอ้ีแต$ละตัว และเว�นระยะห$างให�มีทางเดินระหว$างท่ีนั่งแถวริมกับผนังของห�องประชุม ท้ังนี้หากไม$
สามารถจัดหาเก�าอ้ีประเภทท่ีมีท่ีสําหรับเขียนหนังสือได� ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ 
สามารถใช�เก�าอ้ีธรรมดาได�โดยไม$ต�องใช�โตXะเพ่ือเขียนหนังสือแต$อย$างใดเพราะจะทําให�พ้ืนท่ีในห�องประชุมมีพ้ืนท่ี
น�อยลงและคับแคบ แต�จะต)องจัดเตรียมวัสดุท่ีใช)สําหรับเปNนแผ�นรองในการเขียนหรือทําข)อสอบให)ผู)เข)า
อบรมด)วย 

4) จะต�องจัดทําแผ$นปYายแสดงหมายเลขแถวท่ีนั่งและเลขประจําตัวผู�สมัครตามลําดับ โดยมีขนาด
อย$างน�อย 10 x 12 เซนติเมตร ติดไว�ท่ีด�านหลังของทุกๆ ท่ีนั่ง (ตามตัวอย�างท่ีแสดงไว)ในหน)าท่ี 14)  

5) จะต�องจัดทําแผนผังท่ีนั่งของผู�เข�าอบรมและสอบ โดยมีขนาดท่ีให�ผู�เข�าอบรมและสอบฯ 
สามารถมองเห็นได�ชัดเจน ติดไว�ในบริเวณทางเข�าและบริเวณจุดลงทะเบียน   

6) จะต�องจัดเตรียมโตXะให�เจ�าหน�าท่ีประจําแถวท่ีนั่งสําหรับรับแบบทดสอบและกระดาษคําตอบ
ของผู�เข�ารับการอบรมและสอบฯ ท่ีสามารถรองรับได�ตามจํานวนแถวท่ีนั่งสอบ ณ บริเวณด�านหน�าหรือด�านข�าง
ของห�องประชุม แล�วแต$กรณี 

7) จะต�องจัดเตรียมโตXะสําหรับการลงทะเบียนของผู�เข�ารับการอบรมและสอบฯ ท่ีสามารถรองรับ
ได�ตามจํานวนแถวท่ีนั่งสอบ  

8) จะต�องจัดเตรียมห�องพักสําหรับเป(นกองอํานวยการของคณะวิทยากรและเจ�าหน�าท่ีกํากับดูแล
การสอบจากสํานักงาน กสทช. 
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9) อุปกรณ�ในห�องอบรมและสอบฯ ประกอบด�วย โสตทัศนูปกรณ� เครื่องคอมพิวเตอร� เครื่อง
ถ$ายทอดสัญญาณข�อมูลจากคอมพิวเตอร� (LCD Overhead Projector) เป(นต�น     
คําแนะนํา ขนาดของจอภาพท่ีแสดงสัญญาณข�อมูลจากคอมพิวเตอร�จะต�องมีขนาดท่ีไม$น�อยกว$า 4 เมตร และติดตั้งใน
ตําแหน$งท่ีผู�เข�าอบรมและสอบฯ ท้ังหมดมองเห็นได�อย$างชัดเจน หากตําแหน$งท่ีติดตั้งพบว$าขนาดของจอภาพมีขนาดเล็กหรือ
ติดตั้งในตําแหน$งท่ีไม$สามารถมองเห็นได�ชัดเจน ให�จัดหาจอภาพเพ่ิมเติมเพ่ืออํานวยความสะดวกให�แก$ผู�เข�าอบรมและสอบฯ 
ท้ังน้ี อุปกรณ�ต$างๆ ในห�องประชุมให�ทางสมาคมดําเนินการทดสอบก$อนท่ีจะใช�งานจริงในวันอบรมและสอบฯ เพ่ือไม$ให�เกิดเป(น
ปWญหาอุปสรรคในการเข�ารับการอบรมและสอบฯ ของผู�สมัคร  
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

666 
เวที 

โต�ะรับข�อสอบ โต�ะรับข�อสอบ 

1      2      3      4      5     6      7      8      9    10    11    12    13    14    15 
แถวท่ี 

ห�องประชุม แบบ A 

0001 

1 m. 

1 m. 

1 m. 

1 m. 

0021 0041 0061 0081 0101 0121 0141 0161 0181 0201 0221 0241 0281 0261 

0020 0300 
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การจัดแถวท่ีนั่งของผู)เข)าอบรมและสอบ (แบบ A) 
 
 

แถวที ่ เลขประจําตัวผู)สมัคร 

1 0001 - 0020 
2 0021 - 0040 
3 0041 - 0060 
4 0061 - 0080 
5 0081 - 0100 
6 0101 - 0120 
7 0121 - 0140 
8 0141 - 0160 
9 0161 - 0180 
10 0181 - 0200 
11 0201 - 0220 
12 0221 - 0240 
13 0241 - 0260 
14 0261 - 0280 
15 
 

0281 - 0300 
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 เวที 
โต�ะรับข�อสอบ 

ห�องประชุม 
แบบ B 

โต�ะรับข�อสอบ 

1    2     3    4     5     6    7     8     9    10    11   12    13   14   15   16   17   18   19   20 
แถวที่ 

1 m. 

1 m. 
1 m. 

1 m. 

0001 

0015 0300 

0016 0031 0046 0061 0076 0091 0106 0121 0136 0151 0166 0181 0196 0211 0226 0241 0256 0271 0286 
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การจัดแถวท่ีนั่งของผู)เข)าอบรมและสอบ (แบบ B) 
 
 

แถวที ่ เลขประจําตัวสอบ 
1 0001 - 0015 
2 0016 - 0030 
3 0031 - 0045 
4 0046 - 0060 
5 0061 - 0075 
6 0076 - 0090 
7 0091 - 0105 
8 0106 - 0120 
9 0121 - 0135 
10 0136 - 0150 
11 0151 - 0165 
12 0166 - 0180 
13 0181 - 0195 
14 0196 - 0210 
15 0211 - 0225 
16 0226 - 0240 
17 0241 - 0255 
18 0256 - 0270 
19 0271 - 0285 
20 
 

0286 – 0300 
 

 
 
 

 



สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน� และกิจการโทรคมนาคมแห�งชาต ิ
 

คู�มือการจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล�นขั้นต)น สําหรบัสมาคมวิทยุสมัครเล�น 14 

 

 
 
 
 

ภาพตัวอย�างแผ�นปUายแสดงหมายเลขแถวท่ีนั่ง และเลขประจําตัวผู)สมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แถวที� 1 

0018 

ไมน้่อยกวา่ 12 เซนติเมตร 
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การดําเนินงานในช�วงการอบรม 
 
  หัวข)อวิชาท่ีใช)สําหรับการอบรม 
 

1) บทบาทของนักวิทยุสมัครเล$นของประเทศไทย คุณธรรม จริยธรรมและข�อพึงปฏิบัติของ
พนักงานวิทยุสมัครเล$น 

2) ความรู�ท่ัวไปเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบ ข�อบังคับต$างๆ ท่ีเก่ียวข�องกับกิจการวิทยุสมัครเล$น 
• ความรู�เก่ียวกับกิจการวิทยุสมัครเล$น องค�การระหว$างประเทศ และข�อบังคับวิทยุระหว$าง

ประเทศท่ีเก่ียวข�อง 
• ความรู�เก่ียวกับพระราชบัญญัติวิทยุคมนาคม พ.ศ. 2498 และที่แก�ไขเพิ่มเติม ระเบียบ

ข�อบังคับ และประกาศท่ีออกตามพระราชบัญญัติวิทยุคมนาคม พ.ศ. ๒๔๙๘ 
• ความรู�เก่ียวกับประกาศคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน� และกิจการ

โทรคมนาคมแห$งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ�การอนุญาตและกํากับดูแลกิจการวิทยุสมัครเล$น 
• ความรู�เกี่ยวกับการกําหนดสัญญาณเรียกขานสําหรับประเทศไทยและระเบียบปฏิบัติ       

ท่ีเก่ียวข�อง 
3) ทฤษฎีต$างๆ สําหรับนักวิทยุสมัครเล$น 
• ทฤษฎีไฟฟYา 

-  คํานําหน�าหน$วย 
-  ไฟฟYากระแสตรง และกระแสสลับ 
-  แหล$งกําเนิดพลังงานไฟฟYาแบบต$างๆ 
-  คุณสมบัติของแบตเตอรี่ต$างๆ 
-  แรงดันไฟฟYา กระแสไฟฟYา ตัวต�านทานกําลังไฟฟYา และกฎของโอห�ม 
-  ตัวนําไฟฟYาและฉนวนไฟฟYา 
-  การต$อตัวต�านทานแบบอนุกรมและแบบขนาน 
-  ตัวเก็บประจุไฟฟYา ตัวเหนี่ยวนําไฟฟYา และการต$อแบบอนุกรมและแบบขนาน 
-  ตัวเก็บประจุไฟฟYาและตัวเหนี่ยวนําไฟฟYา 
-  คาปาซิตีฟรีแอกแตนซ� อินดัตดีฟรีแอกแตนซ� อิมพีแดนซ� และรีโซแนนซ� 
-  หม�อแปลงไฟฟYา 
-  ลักษณะของอุปกรณ�ไฟฟYาท่ีควรรู� 
-  เดซิเบล 

• ทฤษฎีอิเล็คทรอนิกส�  หน�าท่ีโดยสังเขปและสัญลักษณ�ของอุปกรณ�บางอย$าง ได�แก$ 
ทรานซิสเตอร� ผลึกแร$ ไมโครโฟน ลําโพง หลอดวิทยุ และไอซี 

• หลักการทํางานของเครื่องรับ-ส$งวิทยุ 
-  หน�าท่ีของภาคต$างๆ ในเครื่องรับ-ส$งวิทยุแบบ TRF และแบบซุปเปอร�เฮเทอโรดายน� 
-  คุณสมบัติของเครื่องรับ-ส$งวิทยุ AM และ FM 
-  ซิมเพล็กซ� ดูเพล็กซ� และเซมิดูเพล็กซ� 
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• สายอากาศและสายนําสัญญาณ 

-  คุณสมบัติของคลื่นวิทยุ และความยาวคลื่น 
-  โพลาไรเซชั่น 
-  คุณสมบัติของสายอากาศ และสายอากาศพ้ืนฐานท่ีควรรู� 
-  สายนําสัญญาณแบบต$างๆ และคุณสมบัติท่ีควรรู� 
-  การแมตซ� การบาลานซ� (Balance) และการวัดกําลังส$งวิทยุสื่อสาร (Standing wave ratio : 

SWR) 
-  การแพร$กระจายคลื่น และลักษณะการแพร$กระจายคลื่นของย$านความถ่ีต$างๆ 
-  การแบ$งย$านความถ่ีวิทยุ 
-  องค�ประกอบท่ีมีผลต$อระยะการรับ / ส$งในย$าน VHF 

 4) การติดต$อสื่อสารและหลักปฏิบัติในการเป(นนักวิทยุสมัครเล$น 
-  การอ$านออกเสียงตัวอักษร (ITU Phonetic Alphabet) 
-  ประมวลรหัส Q 
-  การรายงานสัญญาณระบบ RST 
-  คําเฉพาะและคําย$อต$างๆ ท่ีควรรู� 
-  การรับและแจ�งเหตุฉุกเฉิน 
-  สมุดบันทึกการติดต$อสื่อสาร (LOG BOOK) 
-  ข�อพึงระวังเรื่องความปลอดภัย 
-  การใช�เครื่องวิทยุคมนาคมและองค�ประกอบต$างๆ 
-  สาเหตุและการลดปWญหาการรบกวน 

 
  วิทยากร 
 

เป(นวิทยากรของสํานักงาน กสทช. หรือผู�ท่ีสํานักงาน กสทช. ให�การรับรอง 
 
  ระยะเวลาในการอบรม 
 

ระยะเวลาการอบรมโดยใช�วิทยากรจํานวน 4 ท$าน ใช�ระยะเวลา 6 ชั่วโมง 
 
  กําหนดการอบรมและสอบ 
 

เวลา หัวข)อวิชา 

07.30 – 8.00 น. ลงทะเบียน 

08.00 – 8.15 น. สํานักงาน กสทช. ฉายวีดีทัศน� และประชาสัมพันธ�องค�กร 

08.15 – 8.30 น. พิธีเปJดการอบรม 
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08.30 – 9.30 น. 
บทบาทของนักวิทยุสมัครเล$นของประเทศไทย และคุณธรรมและ
จริยธรรมของนักวิทยุสมัครเล$น 

09.30 – 10.30 น. กฎหมาย ระเบียบ ข�อบังคับต$างๆ ในกิจการวิทยุสมัครเล$น 

10.30 – 10.45 น. พักรับประทานอาหารว$าง 

10.45 – 12.15 น. ความรู�ท่ัวไปในกิจการวิทยุสมัครเล$น และทฤษฎตี$างๆ ท่ีเก่ียวข�อง 

12.15 – 13.15 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.15 – 14.30 น. การติดต$อสื่อสารและหลักปฏิบัติในการเป(นนักวิทยุสมัครเล$น 

14.30 – 14.45 น. อธิบายการทําแบบทดสอบ 

14.45 – 15.00 น. พักรับประทานอาหารว$าง 

15.00 – 16.00 น. สอบภาคทฤษฎี  จํานวน 100 ข�อ 
 

หมายเหตุ อาจเปลี่ยนแปลงได)ตามความเหมาะสม 
 

  การลงทะเบียนและช�วงเวลาการอบรม 
 

1) ให�ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ จัดทําบัญชีรายชื่อผู�เข�ารับการอบรม
และสอบ และติดประกาศไว�สําหรับให�ผู�เข�ารับการอบรมและสอบได�ตรวจสอบรายชื่อและแถวท่ีนั่งก$อน
ลงทะเบียน เพ่ืออํานวยความสะดวกให�ผู�เข�ารับการอบรมและสอบในการลงทะเบียนและการค�นหาท่ีนั่งของ
ตนเอง 

2) จะต�องจัดทําบัญชีลงทะเบียนสําหรับผู�เข�ารับการอบรมและสอบ โดยจัดทําตามจํานวนแถวท่ีนั่ง 
ได�แก$ 

• หากจัดตามแบบ A : ต�องจัดทําบัญชีลงทะเบียนแยกตามจํานวนแถว ท้ังหมด 15 แถว 
• หากจัดตามแบบ B : ต�องจัดทําบัญชีลงทะเบียนแยกตามจํานวนแถว ท้ังหมด 20 แถว 
• หากจัดตามแบบ C : ต�องจัดทําบัญชีลงทะเบียนแยกตามจํานวนแถวตามท่ีได�กําหนดไว� 

3) บัญชีลงทะเบียนในข�อ 2) จะต�องจัดทําจํานวน 3 ชุด ประกอบด�วย การลงทะเบียนภาคเช�า 
การลงทะเบียนภาคบ$าย และการลงทะเบียนเข�าสอบ 

4) รายละเอียดในบัญชีลงทะเบียนอย$างน�อยต�องประกอบด�วย เลขประจําตัวผู�สมัคร ชื่อ-สกุล 
ลายมือชื่อผู�เข�าอบรมและสอบ และหมายเหตุ (ตัวอย�างตามเอกสารในภาคผนวก ข) 

5) เจ�าหน�าท่ีรับลงทะเบียนในภาคเช�า จะต�องแจ�งให�ผู�เข�ารับการอบรมแสดงบัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรแสดงตนท่ีราชการออกให� พร�อมกับบัตรประจําตัวผู�เข�ารับการอบรมและสอบ (ใบสมัครส$วน
ท่ี 2) เพ่ือเป(นการปYองกันบุคคลอ่ืนแอบอ�างเข�ารับการอบรม และการทุจริตในการสอบ 

6) หากพบว$ามีผู�ท่ีเข�ารับการอบรมและสอบ ไม$ได�นําบัตรประชาชนหรือบัตรแสดงตนท่ีราชการ
ออกให�มาแสดง ให�ทางเจ�าหน�าท่ีของผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ แจ�งให�ผู�ท่ีเข�ารับการ
อบรมและสอบ มาแสดงตนกับทางเจ�าหน�าท่ีกํากับดูแลการอบรมและสอบของสํานักงาน กสทช. เพ่ือบันทึก
ข�อมูลไว�เป(นหลักฐานต$อไป 

7) ให�จัดเตรียมเจ�าหน�าท่ีสําหรับอํานวยความสะดวกให�แก$ผู�เข�ารับการอบรมและสอบ ในการเดิน
เข�าประจําท่ีนั่งของตนเอง รวมถึงอํานวยความสะดวกในช$วงพักรับประทานอาหารว$างและรับประทานอาหาร
กลางวัน 
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8) สถานท่ีสําหรับพักรับประทานอาหารว$าง และอาหารกลางวัน ขอความร$วมมือให�จัดเตรียม

สถานท่ีท่ีไม$ห$างจากห�องประชุมท่ีใช�อบรมมากเกินไป และให�มีพ้ืนท่ีกว�างพอสําหรับรองรับจํานวนผู�เข�ารับการ
อบรม หากการเตรียมการดังกล$าวเกิดความไม$สะดวกจะส$งผลให�การจัดอบรมและสอบ ต�องใช�ระยะเวลาเกิน
กว$าท่ีได�กําหนดไว� 
 
คําแนะนํา 1. ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ จะต�องระมัดระวังในข้ันตอนของการลงทะเบียน เพราะ
อาจมีบุคคลแอบอ�างเพ่ือลงลายมือช่ือแทนผู�เข�ารับการอบรมและสอบฯ ซ่ึงหากสํานักงาน กสทช. ตรวจพบการกระทําผิด
ดังกล$าว ทางสํานักงาน กสทช. จะดําเนินการทางกฎหมายกับผู�ท่ีกระทําผิด รวมถึงผู�ท่ีให�ความร$วมมือกับบุคคลท่ีกระทําผิดด�วย 
 2. เน่ืองจากกําหนดการพักรับประทานอาหารว$างในช$วงบ$าย เป(นช$วงเวลาก$อนการสอบ ซ่ึงอาจจะต�องใช�
ระยะเวลาค$อนข�างกระชับข้ึนเพ่ือไม$ให�การจัดอบรมและสอบฯ ล$าช�าจนเกินไป รวมท้ังผู�เข�ารับการอบรมจะต�องใช�เวลาช$วงดังกล$าว
สําหรับการทบทวนเน้ือหาวิชาก$อนเข�าสอบ ดังน้ัน อาหารว$างในช$วงดังกล$าวควรเป(นอาหารว$างท่ีผู�เข�ารับการอบรมและสอบฯ 
สามารถนํากลับไปรับประทานท่ีบ�านในภายหลังได�   
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การดําเนินงานในช�วงการสอบ 
 

 
  หัวข)อวิชาท่ีใช)สําหรับการสอบ 
 

สอบภาคทฤษฎี จํานวน 100 ข�อๆ ละ 1 คะแนน แบ$งออกเป(น 5 วิชา ดังนี้ 
 

วิชาท่ี หัวข)อวิชา จํานวน (ข)อ) 

1 
ความรู�ท่ัวไปเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบ ข�อบังคับต$างๆ ท่ีเก่ียวข�องกับ 
วิทยุสมัครเล$น 

25 

2 การติดต$อสื่อสารของนักวิทยุสมัครเล$น 20 
3 ทฤษฎีต$างๆ สําหรับนักวิทยุสมัครเล$น 20 
4 หลักปฏิบัติของนักวิทยุสมัครเล$น 20 
5 คุณธรรมและจริยธรรมของพนักงานวิทยุสมัครเล$น 15 

  
  ระยะเวลาในการสอบ 
 

ระยะเวลาในการสอบภาคทฤษฎี จํานวน 100 ข�อ ใช�ระยะเวลา 1 ชั่วโมง 
 
  เกณฑ�การสอบ 
 

ผู�ท่ีผ$านเกณฑ�การอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล$นข้ันต�น ต�องได�
คะแนนภาคทฤษฎี ไม$น�อยกว$าร�อยละ 60  
 
  ข้ันตอนปฏิบัติ 
 

1) ภายหลังจากเสร็จสิ้นในช$วงพักรับประทานอาหารว$างภาคบ$าย ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการ
จัดการอบรมและสอบฯ จะต�องประชาสัมพันธ�ให�ผู�เข�าสอบนั่งประจําท่ีนั่งสอบของตนเอง และเตรียมบัตร
ประจําตัวผู�เข�ารับการอบรมและสอบ (ใบสมัครส$วนท่ี 2) พร�อมด�วยบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรแสดงตนท่ี
ราชการออกให� สําหรับไว�แสดงต$อเจ�าหน�าท่ีกํากับดูแลการสอบของสํานักงาน กสทช. รวมถึงข�อปฏิบัติในการสอบ  

2) ให�จัดเตรียมเจ�าหน�าท่ีประจําแถวท่ีนั่งตามจํานวนแถวท่ีได�จัดไว�ตามแบบท่ีกําหนด จํานวนแถวละ 
1 คน  

3) ภายหลังจากท่ีผู�เข�าอบรมและสอบ ออกจากห�องประชุมเพ่ือพักรับประทานอาหารว$างภาคบ$าย
หมดแล�ว ให�เจ�าหน�าท่ีประจําแถวท่ีนั่งแจกแบบทดสอบและกระดาษคําตอบท่ีเจ�าหน�าท่ีกํากับดูแลการสอบของ
สํานักงาน กสทช. จัดเตรียมไว� ตามลําดับเลขท่ีนั่งสอบ 
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4) เม่ือผู�เข�าสอบเข�าประจําท่ีนั่งแล�ว เจ�าหน�าท่ีกํากับดูแลการสอบจะแจ�งให�เจ�าหน�าท่ีประจําแถว 
ท่ีนั่ง นําบัญชีลงทะเบียนเข�าสอบให�ผู�เข�าสอบลงลายมือชื่อ พร�อมด�วยเก็บแบบทดสอบและกระดาษคําตอบของผู�
ท่ีขาดสอบ หลังจากนั้นเจ�าหน�าท่ีกํากับดูแลการสอบของสํานักงาน กสทช. จะดําเนินการตรวจเอกสารหลักฐาน
แสดงตนของผู�เข�าสอบ 

5) เม่ือเจ�าหน�าท่ีประจําแถวท่ีนั่งเก็บแบบทดสอบและกระดาษคําตอบของผู�ท่ีขาดสอบแล�ว ให�ไป
ประจําตําแหน$งท่ีโตXะรับข�อสอบ เพ่ือรอรับแบบทดสอบและกระดาษคําตอบท่ีผู�เข�าสอบนํามาส$ง 

6) เจ�าหน�าท่ีประจําแถวท่ีนั่งจัดเรียงแบบทดสอบและกระดาษคําตอบตามลําดับเลขท่ีก$อนส$งคืน
เจ�าหน�าท่ีกํากับดูแลการสอบของสํานักงาน กสทช. ภายหลังจากหมดเวลาการทําแบบทดสอบแล�ว  

7) ห�ามมิให�ผู�ใดเข�าไปในพ้ืนท่ีท่ีนั่งสอบ ยกเว�นเจ�าหน�าท่ีกํากับดูแลการสอบของสํานักงาน กสทช. 
หรือเจ�าหน�าท่ีของสมาคมท่ีได�รับอนุญาตจากเจ�าหน�าท่ีกํากับดูแลการสอบเท$านั้น 

 
  ข)อปฏิบัติในการสอบ 
 

ผู�มีสิทธิเข�าสอบต�องเป(นผู�เข�าอบรมในทุกหัวข�อวิชาท่ีได�กําหนดไว�ข�างต�น และในการสอบ ผู�เข�า
สอบจะต�องปฏิบัติ ดังนี้ 

• มาถึงหน�าห�องสอบก$อนเวลาตามกําหนดการ เพ่ือเตรียมตัวให�เรียบร�อยก$อนถึงเวลาสอบ 
• ไม$เข�าห�องสอบหลังหรือออกจากห�องสอบก$อน 30 นาทีแรกของการเริ่มต�นการสอบ 
• ไม$นําเอกสาร เครื่องมือ หรืออุปกรณ�สื่อสารใดๆ เข�าไปในห�องสอบ 
• ไม$ติดต$อหรือใช�อุปกรณ�สื่อสาร หรือพูดจากับผู�หนึ่งผู�ใดในเวลาสอบ เม่ือมีข�อสงสัยหรือ   

กิจจําเป(นให�แจ�งต$อเจ�าหน�าท่ีกํากับดูแลการสอบของสํานักงาน กสทช. 
• ห�ามผู�เข�าสอบนําแบบทดสอบ กระดาษคําตอบ และสิ่งอ่ืนใดท่ีเก่ียวข�องกับการสอบออก

จากห�องสอบ 

หากผู�เข�าสอบฝ�าฝ�นข�อปฏิบัติดังกล$าวข�างต�นข�อใดข�อหนึ่งหรือหลายข�อ การพยายามหรือการ
กระทําอันเป(นการทุจริตในการสอบ เจ�าหน�าท่ีกํากับดูแลการสอบจะไม$อนุญาตให�ผู�นั้นทําการสอบสําหรับการ
สอบในครั้งนั้น หรืออาจจะดําเนินการทางกฎหมายด�วย 
 
  วิธีการเขียนและระบายกระดาษคําตอบ 
 

ขอความร$วมมือให�ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ ประชาสัมพันธ�วิธีการ
เขียนและระบายกระดาษคําตอบ และอุปกรณ�ท่ีใช�สําหรับการทําข�อสอบให�แก$ผู�สมัครเข�ารับการอบรมและสอบฯ 
ทราบ ดังนี้ 

1) อุปกรณ�ท่ีใช) (ผู�สมัครเข�ารับการอบรมและสอบฯ จัดเตรียมมาเองหรือทางผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�
ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ เป(นผู�จัดหาให�) 

• ดินสอดําชนิดความเข�มต้ังแต$ 2B ข้ึนไปเท$านั้น 
• ยางลบดินสอ 
• มีดหรือกบเหลาดินสอ 



สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน� และกิจการโทรคมนาคมแห�งชาต ิ
 

คู�มือการจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล�นขั้นต)น สําหรบัสมาคมวิทยุสมัครเล�น 23 

 

 
2) การกรอกข)อความบนกระดาษคําตอบ (ให�ใช�ดินสอเท$านั้น) 
• ชื่อ-นามสกุล : ให�ผู�สอบเขียนชื่อและนามสกุลด�วยตัวบรรจง 
• วันท่ีสอบ : ให�เขียนวัน เดือนและป?ท่ีสอบให�ชัดเจน 
• สถานท่ีสอบ : ให�เขียนชื่อจังหวัดท่ีสอบ เช$น กทม. สระบุรี ชุมพร เป(นต�น 

3) การเขียนเลขท่ีประจําตัวสอบและรหัสชุดข)อสอบในกระดาษคําตอบ (ให�ใช�ดินสอเท$านั้น) 
• ให�ผู�สอบเขียนเลขประจําตัวสอบ (ดูเลขประจําตัวสอบได�จากบัตรประจําตัวผู�สอบ) ลงใน

แถวที่ 2 (ช$องว$าง) ของช$องเลขประจําตัว (Number ID.) ที่มีเลขที่ 1, 2, 3, 4 กํากับ
ตามลําดับจากซ�ายไปขวา เช$น ถ�าผู�เข�าสอบมีเลขประจําตัว คือ 0418 ก็ให�เขียนเลข
ประจําตัวสอบในช$องเลขประจําตัว ดังนี้ 
 เลข 0 : เขียนลงในช$องว$างท่ีมีเลข 1 กํากับ 
 เลข 4 : เขียนลงในช$องว$างท่ีมีเลข 2 กํากับ 
 เลข 1 : เขียนลงในช$องว$างท่ีมีเลข 3 กํากับ 
 เลข 8 : เขียนลงในช$องว$างท่ีมีเลข 4 กํากับ 

• ให�ผู�สอบเขียนรหัสชุดข)อสอบ (ดูเลขรหัสชุดข�อสอบได�จากหน�าปกของแบบทดสอบ) ลงใน
แถวท่ี 2 (ช$องว$าง) ของช$องรหัสชุดข�อสอบ (Test Form No.) ท่ีมีเลขท่ี 1, 2, 3 กํากับ
ตามลําดับจากซ�ายไปขวา เช$น ถ�าผู�เข�าสอบได�ข�อสอบท่ีมีรหัสชุดข�อสอบ คือ 012 ก็ให�เขียน
รหัสชุดข�อสอบในช$องรหัสชุดข�อสอบ ดังนี้ 
 เลข 0 : เขียนลงในช$องว$างท่ีมีเลข 1 กํากับ 
 เลข 1 : เขียนลงในช$องว$างท่ีมีเลข 2 กํากับ 
 เลข 2 : เขียนลงในช$องว$างท่ีมีเลข 3 กํากับ 

4) การระบายเลขท่ีประจําตัวสอบและรหัสชุดข)อสอบในกระดาษคําตอบ (ให�ใช�ดินสอเท$านั้น) 
• เม่ือผู�สอบเขียนเลขประจําตัวสอบลงในแถวท่ี 2 ของช$องเลขประจําตัวแล�ว ให�ระบายตัวเลข

แต$ละช$องในแนวด่ิงให�ตรงกับเลขประจําตัวสอบท่ีเขียนไว� เช$น ผู�สอบมีเลขประจําตัว 0418 
จะต�องระบายดังนี้ 

  ช�องท่ี 1  เขียนเลข 0 : ให�ระบายวงกลมท่ีมีเลข 0 ให�ดําเต็มวง 
   ช�องท่ี 2 เขียนเลข 4 : ให�ระบายวงกลมท่ีมีเลข 4 ให�ดําเต็มวง 
  ช�องท่ี 3 เขียนเลข 1 : ให�ระบายวงกลมท่ีมีเลข 1 ให�ดําเต็มวง 
  ช�องท่ี 4 เขียนเลข 8 : ให�ระบายวงกลมท่ีมีเลข 8 ให�ดําเต็มวง 
• เม่ือผู�สอบเขียนเลขรหัสชุดข�อสอบลงในแถวท่ี 2 ของช$องรหัสชุดข�อสอบแล�ว ให�ระบาย

ตัวเลขแต$ละช$องในแนวด่ิงให�ตรงกับเลขรหัสชุดข�อสอบท่ีเขียนไว� เช$น ผู�สอบได�ข�อสอบชุด 
012 จะต�องระบายดังนี้ 

  ช�องท่ี 1  เขียนเลข 0 : ให�ระบายวงกลมท่ีมีเลข 0 ให�ดําเต็มวง 
   ช�องท่ี 2 เขียนเลข 1 : ให�ระบายวงกลมท่ีมีเลข 1 ให�ดําเต็มวง 

   ช�องท่ี 3 เขียนเลข 2 : ให�ระบายวงกลมท่ีมีเลข 2 ให�ดําเต็มวง 
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5) ให�ผู�สอบลงลายมือช่ือ

ลงในช$องลายมือชื่อผู�เข�าสอบ (Signature
6) การระบายคําตอบ
 เม่ือผู�สอบได�อ$านแบบทดสอบและได�เลือกคําตอบของโจทย�แต$ละข�อตามต�องการแล�ว ก็ให�ดูเลข

ข�อในกระดาษคําตอบให�ตรงกันแล�วระบายวงกลมคําตอบตัวท่ีเลือกให�ดําเต็มวงพอดี แต$ละข�อให�ระบายเพียง
คําตอบท่ีถูกท่ีสุดเพียงคําตอบเดียวเท$านั้น และห�ามใช�เครื่องหมาย 

7) ข)อควรระวัง ของผู�สอบ
• อย$าลืมเขียนเลขประจําตัวสอบและเลขรหัสชุดข�อสอบ
• อย$าลืมระบายเลขประจําตัวสอบและเลขรหัสชุดข�อสอบ
• อย$าเขียนและระบายเลขประจําตัวสอบผิด เพราะจะกลายเป(นเลขประจําตัวสอบของผู�อ่ืน
• อย$าเขียนและระบายเลขรหัสชุดข�อสอบผิด เพราะจะทําให�สอบตกทันที 

ของแบบทดสอบแต$ละชุดไม$เหมือนกัน
• อย$าขีดเขียนหรือทําเครื่องหมายใดๆ ลงบนแบบทดสอบ

 

ภาพตัวอย�างการเขียนและระบายกระดาษคําตอบ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

0 4 1 8 

0 1 2 

ซ่ือสัตย1 

สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน�

คู�มือการจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล�นขั้นต)น สําหรบัสมาคมวิทยุสมัครเล�น

ลงลายมือช่ือของตนเอง (จะต�องเหมือนกับลายมือชื่อในใบสมัครและบัญชีลงทะเบียน
Signature) 

การระบายคําตอบ (ให�ใช�ดินสอเท$านั้น) 
เม่ือผู�สอบได�อ$านแบบทดสอบและได�เลือกคําตอบของโจทย�แต$ละข�อตามต�องการแล�ว ก็ให�ดูเลข

ข�อในกระดาษคําตอบให�ตรงกันแล�วระบายวงกลมคําตอบตัวท่ีเลือกให�ดําเต็มวงพอดี แต$ละข�อให�ระบายเพียง
คําตอบท่ีถูกท่ีสุดเพียงคําตอบเดียวเท$านั้น และห�ามใช�เครื่องหมาย  หรือ   

ของผู�สอบ 
อย$าลืมเขียนเลขประจําตัวสอบและเลขรหัสชุดข�อสอบ 
อย$าลืมระบายเลขประจําตัวสอบและเลขรหัสชุดข�อสอบ 
อย$าเขียนและระบายเลขประจําตัวสอบผิด เพราะจะกลายเป(นเลขประจําตัวสอบของผู�อ่ืน
อย$าเขียนและระบายเลขรหัสชุดข�อสอบผิด เพราะจะทําให�สอบตกทันที 
ของแบบทดสอบแต$ละชุดไม$เหมือนกัน 
อย$าขีดเขียนหรือทําเครื่องหมายใดๆ ลงบนแบบทดสอบ 

 
 

ภาพตัวอย�างการเขียนและระบายกระดาษคําตอบ 

นายซ่ือสัตย1  ไม�เคยลอก
1 ม.ค. 2558 

เปNนวิธีการระบายที่ไม�ถูกต)อง 

กิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน� และกิจการโทรคมนาคมแห�งชาต ิ
 

คู�มือการจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล�นขั้นต)น สําหรบัสมาคมวิทยุสมัครเล�น 24 

จะต�องเหมือนกับลายมือชื่อในใบสมัครและบัญชีลงทะเบียน) 

เม่ือผู�สอบได�อ$านแบบทดสอบและได�เลือกคําตอบของโจทย�แต$ละข�อตามต�องการแล�ว ก็ให�ดูเลข
ข�อในกระดาษคําตอบให�ตรงกันแล�วระบายวงกลมคําตอบตัวท่ีเลือกให�ดําเต็มวงพอดี แต$ละข�อให�ระบายเพียง

อย$าเขียนและระบายเลขประจําตัวสอบผิด เพราะจะกลายเป(นเลขประจําตัวสอบของผู�อ่ืน 
อย$าเขียนและระบายเลขรหัสชุดข�อสอบผิด เพราะจะทําให�สอบตกทันที เนื่องจากคําตอบ

นายซ่ือสัตย1  ไม�เคยลอก 
กรุงเทพฯ 
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การดําเนินงานภายหลงัวันอบรมและสอบ 
 
  การประกาศผลสอบ 
 

เม่ือเสร็จสิ้นการสรุปผลคะแนนสอบและดําเนินการตามข้ันตอนท่ี กสทช. กําหนดไว� ซ่ึงใช�
ระยะเวลาท้ังสิ้น 30 วัน (โดยประมาณ) ต$อจํานวนผู�เข�าอบรมและสอบฯ 1 รุ$น นับแต$วันท่ีจัดอบรมและสอบฯ 
สํานักงาน กสทช. จะประกาศผลการสอบลงใน Web Site ของสํานักงาน กสทช. และจะจัดส$งผลการสอบให�ผู�ท่ี
ได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ รับทราบ ดังนั้น ทางผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการ
อบรมและสอบฯ จะต�องมีหน�าท่ีในการแจ�งผลการสอบหรือประชาสัมพันธ�ให�กับผู�ท่ีเข�าอบรมและสอบได�รับ
ทราบ 
 

ช�องทางในการตรวจสอบรายช่ือผู)ผ�านการสอบ 

 www.nbtc.go.th 
 Call Center 1200 
 ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ 

 
 
  การออกประกาศนียบัตร 
 

กสทช. จะออกประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล$นข้ันต�นให�กับผู� ท่ีผ$านการสอบ ซ่ึงใช�
ระยะเวลาท้ังสิ้น 30 วัน (โดยประมาณ) นับแต$วันท่ีประกาศผลสอบ โดยสํานักงาน กสทช. จะจัดส$ง
ประกาศนียบัตรของผู�ท่ีผ$านการสอบดังกล$าวให�ทางผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ เป(น
ผู�ดําเนินการแจกจ$ายให�กับผู�ท่ีผ$านการสอบต$อไป ดังนั้น ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ 
จะต�องจัดเก็บข�อมูลของผู� เข�ารับการอบรมและสอบท้ังหมดไว� เ พ่ือการประสานงานในการแจกจ$าย
ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล$นข้ันต�น 
 
  การรายงานผลการดําเนินงานจัดอบรมและสอบ 
 

ผู�ท่ีได�รับอนุญาตให�ดําเนินการจัดการอบรมและสอบฯ มีหน�าท่ีรายงานสรุปผลการดําเนินการจัด
อบรมและสอบฯ ให�สํานักงาน กสทช. ทราบภายใน 30 วันนับแต$วันท่ีจัดอบรมและสอบ โดยข�อมูลท่ีจัดส$งให�
เป(นไปตามแบบฟอร�มท่ีสํานักงาน กสทช. กําหนดไว�ในภาคผนวก ข  
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ข้ันตอนการจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล�นข้ันต)น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชาชนท่ัวไป ผู)ท่ีได)รับอนุญาตให)ดําเนินการจัดการอบรมและสอบ สํานักงาน กสทช. 

ยื�นเรื�องขออนุญาต     

จัดการอบรมและสอบ 

นําเสนอที�ประชุม 

กสทช. เพื�อพจิารณา 

เริ�มต้น 

ขอรับใบสมัคร          

และเริ�มต้นการรับสมัคร 

ประกาศกาํหนดการอนุญาต     

ให้จัดอบรมและสอบ 

สมัครเข้ารับการอบรม

และชําระค่าธรรมเนียม 

จัดส่งใบสมัคร         

และชําระค่าธรรมเนียม

ให้สํานักงาน กสทช. 

ดาํเนินการ                  

จัดอบรมและสอบ 

กาํกบัดูแลการจัด   

อบรมและสอบ 

ประกาศผลสอบ 

นําเสนอประกาศนียบัตรให้

ประธาน กสทช. ลงนาม 

จัดส่งประกาศนียบัตร

ให้ผู้ที�ผ่านการสอบ 
จัดส่งประกาศนียบัตร 

รายงานผลการ

ดาํเนินงานต่อ กสทช. 

ผู้ที�ผ่านการสอบติดต่อ

ขอรับประกาศนียบัตร 

แจ้งผลการสอบ         ตรวจสอบผลการสอบ 

จัดส่งรายงาน             

ผลการดําเนินงาน 

เข้ารับการ              

อบรมและสอบ 



สํานักงานคณ
ะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน� และกิจการโทรคมนาคมแห�งชาต ิ 

คู�มือการจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล�นขั้นต)น สําหรบัสมาคมวิทยุสมัครเล�น 
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สรุปกระบวนการจดัอบรมและสอบเพื่อรบัประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเลนขั้นต�น 
ของสมาคม 

ได้รับประกาศนียบัตร  

2. เริ�มต้นการรับสมคัร 

1. กสทช. อนุญาตให้จดัอบรมและสอบ

สิ9นสุดการรับสมคัร 

จดัส่งใบสมคัร 

และชําระค่าธรรมเนียม 

จดัอบรมและสอบ 

7 วนั 

15 วนั 

2. รายงานผลการดาํเนินงาน 
1. ประกาศผลสอบ  

30 วนั 30 วนั 


