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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข (ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
เป�นนิติบุคคลตามข้อใดข้อหนึ�ง ดังนี�
              
       เป�นสถาบันการศึกษาของภาครัฐหรือเอกชนที�ทําการเป�ดสอนด้านวิชาชีพ หรือด้านวิศวกรรมศาสตร์ ในสาขาอิเล็กทรอนิกส์ ไฟฟ�า
สื�อสาร โทรคมนาคม หรือครุศาสตร์อุตสาหกรรมด้านโทรคมนาคม หรืออิเล็กทรอนิกส์ และผ่านการรับรองหลักสูตรจาก สํานักงานคณะ
กรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) หรือสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา (สอศ.)  เป�นหน่วยงานภาครัฐที�มีภารกิจเกี�ยวข้องหรือสามารถ
ดําเนินการทดสอบเครื�องส่งวิทยุกระจายเสียง เป�นนิติบุคคล ที�จัดตั�งขึ�นตามกฎหมายไทยที�มีวัตถุประสงค์ในการดําเนินการเกี�ยวกับอุปกรณ์
ไฟฟ�า หรือ อิเล็กทรอนิกส์ มีบุคลากรหลัก ซึ�งประกอบด้วย ผู้ทดสอบและผู้รับรองรายงานผลการทดสอบ โดยบุคลากรหลักต้องผ่านการฝ�ก
อบรมเกี�ยวกับการทดสอบเครื�องส่งวิทยุกระจายเสียงสําหรับการทดลองประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียงจากสํานักงาน กสทช.              
ผู้ทดสอบต้องมีคุณวุฒิไม่ตํ�ากว่าประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) สาขาไฟฟ�า หรือสาขาอิเล็กทรอนิกส์ ผู้รับรองรายงานผลการทดสอบต้องมี
คุณวุฒิไม่ตํ�ากว่าปริญญาตรี หลักสูตรวิศวกรรมศาสตร์บัณฑิต สาขาอิเล็กทรอนิกส์ ไฟฟ�าสื�อสาร หรือโทรคมนาคม หรืออุตสาหกรรม
ศาสตร์บัณฑิตสาขาอิเล็กทรอนิกส์ ไฟฟ�าสื�อสาร หรือโทรคมนาคม     

หมายเหตุ  
1. กรณีที�ผู้ยื�นคําขอมายื�นคําขอด้วยตนเอง    
  1.1 กรณียื�นคําขอและเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะรับคําขอและเอกสารหลักฐานดังกล่าว เพื�อดําเนินการตามขั�น
ตอนและระยะเวลาการให้บริการที�กําหนดไว้ในคู่มือ    
  1.2 กรณียื�นคําขอและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะบันทึกข้อมูลและรายการเอกสารหรือหลักฐานที�จะต้อง
ยื�นเพิ�มเติม พร้อมกําหนดระยะเวลาที�จะต้องยื�นเอกสารเพิ�มเติม โดยพนักงานเจ้าหน้าที�และผู้ยื�นคําขอร่วมลงนามในบันทึกดังกล่าวเพื�อเป�น
หลักฐาน  
2. กรณีที�ผู้ยื�นคําขอส่งคําขอและเอกสารหลักฐานทางไปรษณีย์ สํานักงาน กสทช. จะดําเนินการตรวจสอบตวามครบถ้วนของคําขอและ
เอกสารหลักฐานที�เกี�ยวข้องโดยทันที หากไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะบันทึกข้อมูลและรายการเอกสารหรือพลักฐานที�จะ
ต้องยื�นเพิ�มเติม พร้อมกําหนดระยะเวลาที�จะต้องบยื�นนเอกสารเพิ�มเติมให้ผู้ยื�นคําขอทราบ ภายในวันทําการดังกล่าว เว้นแต่กรณีที�ได้รับ
เอกสารภายหลังเวลา 15.00 น. จะดําเนินการแจ้งภายในวันทําการถัดไป  
3. หากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขหรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมภายในระยะเวลาที�กําหนด พนักงานเจ้าหน้าที�จะจัดทําหนังสือเพื�อคืนคําขอและ
เอกสารหลักฐานดังกล่าวให้แก่ผู้ยื�นคําขอต่อไป  
4. พนักงานเจ้าหน้าที�จะยังไม่พิจารณาคําขอ และยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงาน จนกว่าผู้ยื�นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื�นเอกสารเพิ�ม
เติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั�นเรียบร้อยแล้ว  
5. ขั�นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว  
6. สํานักงาน กสทช. จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื�นคําขอทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันที�พิจารณาแล้วเสร็จ เมื�อครบกําหนดเวลาที�กําหนดตาม
ที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชนแล้ว หากผู้อนุญาตยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จจะแจ้งเป�นหนังสือให้ทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ  
7. สําเนาเอกสารที�ยื�นต่อสํานักงาน กสทช. เพื�อประกอบการพิจารณาคําขอ จะต้องรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้มีอํานาจตามกฎหมาย ทุกหน้า    

เป�นนิติบุคคลตามข้อใดข้อหนึ�ง ดังนี�                           
     เป�นสถาบันการศึกษาของภาครัฐหรือเอกชนที�ทําการเป�ดสอนด้านวิชาชีพ หรือด้านวิศวกรรมศาสตร์ ในสาขาอิเล็กทรอนิกส์ ไฟฟ�าสื�อสาร 
โทรคมนาคม หรือครุศาสตร์อุตสาหกรรมด้านโทรคมนาคม หรืออิเล็กทรอนิกส ์และผ่านการรับรองหลักสูตรจาก สํานักงานคณะกรรมการการ
อุดมศึกษา (สกอ.) หรือสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา (สอศ.)              
     เป�นหน่วยงานภาครัฐที�มีภารกิจเกี�ยวข้องหรือสามารถดําเนินการทดสอบเครื�องส่งวิทยุกระจายเสียง              
     เป�นนิติบุคคล ที�จัดตั�งขึ�นตามกฎหมายไทยที�มีวัตถุประสงค์ในการดําเนินการเกี�ยวกับอุปกรณ์ไฟฟ�า หรือ อิเล็กทรอนิกส์ มีบุคลากรหลัก 
ซึ�งประกอบด้วย ผู้ทดสอบและผู้รับรองรายงานผลการทดสอบ โดยบุคลากรหลักต้องผ่านการฝ�กอบรมเกี�ยวกับการทดสอบเครื�องส่งวิทยุ
กระจายเสียงสําหรับการทดลองประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียงจากสํานักงาน กสทช. ผู้ทดสอบต้องมีคุณวุฒิไม่ตํ�ากว่าประกาศนียบัตร
วิชาชีพ (ปวช.) สาขาไฟฟ�า หรือสาขาอิเล็กทรอนิกส์ ผู้รับรองรายงานผลการทดสอบต้องมีคุณวุฒิไม่ตํ�ากว่าปริญญาตรี หลักสูตร
วิศวกรรมศาสตร์บัณฑิต สาขาอิเล็กทรอนิกส์ ไฟฟ�าสื�อสาร หรือโทรคมนาคม หรืออุตสาหกรรมศาสตร์บัณฑิตสาขาอิเล็กทรอนิกส์ ไฟฟ�า
สื�อสาร หรือโทรคมนาคม      
หมายเหตุ  
1. กรณีที�ผู้ยื�นคําขอมายื�นคําขอด้วยตนเอง         
   1.1 กรณียื�นคําขอและเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะรับคําขอและเอกสารหลักฐานดังกล่าว เพื�อดําเนินการตามขั�น
ตอนและระยะเวลาการให้บริการที�กําหนดไว้ในคู่มือ         
   1.2 กรณียื�นคําขอและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะบันทึกข้อมูลและรายการเอกสารหรือหลักฐานที�จะ
ต้องยื�นเพิ�มเติม พร้อมกําหนดระยะเวลาที�จะต้องยื�นเอกสารเพิ�มเติม โดยพนักงานเจ้าหน้าที�และผู้ยื�นคําขอร่วมลงนามในบันทึกดังกล่าวเพื�อ
เป�นหลักฐาน  
2. กรณีที�ผู้ยื�นคําขอส่งคําขอและเอกสารหลักฐานทางไปรษณีย์ สํานักงาน กสทช. จะดําเนินการตรวจสอบตวามครบถ้วนของคําขอและ
เอกสารหลักฐานที�เกี�ยวข้องโดยทันที หากไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะบันทึกข้อมูลและรายการเอกสารหรือพลักฐานที�จะ
ต้องยื�นเพิ�มเติม พร้อมกําหนดระยะเวลาที�จะต้องบยื�นนเอกสารเพิ�มเติมให้ผู้ยื�นคําขอทราบ ภายในวันทําการดังกล่าว เว้นแต่กรณีที�ได้รับ
เอกสารภายหลังเวลา 15.00 น. จะดําเนินการแจ้งภายในวันทําการถัดไป  
3. หากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขหรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมภายในระยะเวลาที�กําหนด พนักงานเจ้าหน้าที�จะจัดทําหนังสือเพื�อคืนคําขอและ
เอกสารหลักฐานดังกล่าวให้แก่ผู้ยื�นคําขอต่อไป  
4. พนักงานเจ้าหน้าที�จะยังไม่พิจารณาคําขอ และยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงาน จนกว่าผู้ยื�นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื�นเอกสารเพิ�ม

คู่มือประชาชน

การลงทะเบียนเป�นหน่วยทดสอบมาตรฐานทางเทคนิคของเครื�องส่งวิทยุกระจายเสียงระบบเอฟเอ็ม กําลังส่งตํ�า



หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

เติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั�นเรียบร้อยแล้ว  
5. ขั�นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว  
6. สํานักงาน กสทช. จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื�นคําขอทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันที�พิจารณาแล้วเสร็จ เมื�อครบกําหนดเวลาที�กําหนดตาม
ที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชนแล้ว หากผู้อนุญาตยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จจะแจ้งเป�นหนังสือให้ทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ  
7. สําเนาเอกสารที�ยื�นต่อสํานักงาน กสทช. เพื�อประกอบการพิจารณาคําขอ จะต้องรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้มีอํานาจตามกฎหมาย ทุกหน้า

ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 15 วันทําการ

คู่มือประชาชน

การลงทะเบียนเป�นหน่วยทดสอบมาตรฐานทางเทคนิคของเครื�องส่งวิทยุกระจายเสียงระบบเอฟเอ็ม กําลังส่งตํ�า

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร
ระยะเวลา : 1 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หมายเหตุ : -

2 ขั�นตอน : การตรวจสอบ
ขั�นตอนย่อย : ตรวจสอบอุปกรณ์เครื�องมือ/เครื�องจักร
รายละเอียด : สํานักงาน กสทช. พิจารณาการลงทะเบียนเป�นห้องปฏิบัติการทดสอบและในระหว่างนี�เจ้าหน้าที�จะนัดเข้าตรวจสอบความพร้อม 

และการทํางานของห้องปฏิบัติการทดสอบฯ
ระยะเวลา : 13 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หมายเหตุ : -

3 ขั�นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เลขาธิการ กสทช. หรือผู้ที�ได้รับมอบอํานาจจากเลขาธิการ กสทช. อนุมัติและลงนามเอกสารรับลงทะเบียนเป�นห้องปฏิบัติการทด

สอบฯ โดยมีอายุ 2 ป� นับจากวันที�ได้รับลงทะเบียน
ระยะเวลา : 1 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การลงทะเบียนเป�นหน่วยทดสอบมาตรฐานทางเทคนิคของเครื�องส่งวิทยุกระจายเสียงระบบเอฟเอ็ม กําลังส่งตํ�า

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือรับรองนิติบุคคล
รายละเอียด : เอกสารออกไม่เกิน 6 เดือน นับแต่วันที�ออกเอกสาร ,เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ,พร้อมวัตถุประสงค์

ของนิติบุคคลนั�น,แนบข้อบังคับของนิติบุคคล
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

กรณีนิติบุคคล
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

2 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : คําขอลงทะเบียนเป�นห้องปฏิบัติการทดสอบเครื�องส่งวิทยุกระจายเสียงสําหรับการทดลองประกอบกิจการ
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : บัญชีแสดงรายชื�อผู้ทดสอบ
รายละเอียด : และผู้รับรองรายงานผลการทดสอบ
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : หลักฐานการผ่านการฝ�กอบรมการทดสอบเครื�องส่งวิทยุกระจายเสียง
รายละเอียด : สําหรับการทดลองประกอบกิจการ 
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : หลักฐานแสดงการสําเร็จการศึกษา (Transcript)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

6 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : บัญชีแสดงรายการเครื�องมือที�ใช้ทดสอบ
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

7 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : หลักฐานการสอบเทียบหรือทวนสอบเครื�องมือที�ใช้ทดสอบ
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

ค่าธรรมเนียม

ไม่ระบุรายการค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การลงทะเบียนเป�นหน่วยทดสอบมาตรฐานทางเทคนิคของเครื�องส่งวิทยุกระจายเสียงระบบเอฟเอ็ม กําลังส่งตํ�า

8 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : รายละเอียดขั�นตอนวิธีการทดสอบเครื�องส่งวิทยุกระจายเสียง
รายละเอียด : แต่ละรายการ โอยอ้างอิงตามเครื�องมือที�มีใช้อยู่ในห้องปฏิบัติการทดสอบ
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

9 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : แผนที�แสดงที�ตั�งห้องปฏิบัติการทดสอบ
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
รายละเอียด : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียน สํานักงาน กสทช. Call Center 1200 เลขที� 87 ถนนพหลโยธิน ซอยพหลโยธิน 8 แขวงสามเสนใน เขต

พญาไท กรุงเทพมหานคร 10400


