
(63) คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับรองเครื่องวิทยุคมนำคมและอุปกรณ์ในกิจกำรกระจำยเสียงและ
กิจกำรโทรทัศน์ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักรับรองมำตรฐำนวิศวกรรมในกิจกำรกระจำยเสียงและโทรทัศน์   
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ คุณสมบัติของผู้ยื่นค ำขอ 
1. เป็นบุคคลธรรมดำที่มีสัญชำติไทย หรือ  
2. เป็นนิติบุคคลซึ่งจัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทย 

หมำยเหตุ : ในกรณีของนิติบุคคลที่จัดตั้งตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ หรือมีสถำนที่ตั้งอยู่ในต่ำงประเทศ
จะต้องมีตัวแทนที่เป็นบุคคลหรือนิติบุคคลไทยเป็นผู้ยื่นขอ 

3. ในกรณีผู้ยื่นขอเป็นผู้ผลิต ผู้น ำเข้ำ หรือผู้จ ำหน่ำยเครื่องวิทยุคมนำคมหรืออุปกรณ์วิทยุคมนำคม จะต้อง
เป็นผู้ได้รับใบอนุญำตท่ีเกี่ยวข้องตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิทยุคมนำคม 

4. ในกรณีที่ผู้ยื่นค ำขอเป็นผู้ผลิต น ำเข้ำ จ ำหน่ำย หรือมีไว้เพ่ือจ ำหน่ำยเครื่องรับ เครื่องมือ หรืออุปกรณ์
เพ่ือให้บุคคลอ่ืนน ำไปใช้รับหรือแปลงสัญญำณในกำรใช้รับรำยกำรของกิจกำรกระจำยเสียงหรือกิจกำร
โทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมำชิก จะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตท่ีเกี่ยวข้องตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรประกอบ
กิจกำรกระจำยเสียงและกิจกำรโทรทัศน์ด้วย  

วิธีกำรยื่นค ำขอ ยื่นค ำขอ (แบบ มส.02) ที่กรอกรำยละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์  หมำยเหตุ 
1. กรณีท่ีผู้ยื่นค ำขอมำยื่นค ำขอด้วยตนเอง 

1.1 กรณียื่นค ำขอและเอกสำรหลักฐำนถูกต้องครบถ้วน พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะรับค ำขอและเอกสำร
หลักฐำนดังกล่ำว เพื่อด ำเนินกำรตำมข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำรที่ก ำหนดไว้ในคู่มือ 

1.2 กรณียื่นค ำขอและเอกสำรหลักฐำนไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะบันทึกข้อมูลและ
รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนที่จะต้องยื่นเพิ่มเติม พร้อมก ำหนดระยะเวลำที่จะต้องยื่นเอกสำรเพ่ิมเติม 
โดยพนักงำนเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอร่วมลงนำมในบันทึกดังกล่ำวเพ่ือเป็นหลักฐำน 

2. กรณีที่ผู้ยื่นค ำขอส่งค ำขอและเอกสำรหลักฐำนทำงไปรษณีย์ ส ำนักงำน กสทช . จะด ำเนินกำรตรวจสอบต
วำมครบถ้วนของค ำขอและเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวข้องโดยทันที หำกไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงำน
เจ้ำหน้ำที่จะบันทึกข้อมูลและรำยกำรเอกสำรหรือพลักฐำนที่จะต้องยื่นเพ่ิมเติม พร้อมก ำหนดระยะเวลำที่
จะต้องบยื่นนเอกสำรเพ่ิมเติมให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบ ภำยในวันท ำกำรดังกล่ำว เว้นแต่กรณีที่ได้รับเอกสำร
ภำยหลังเวลำ 15.00 น. จะด ำเนินกำรแจ้งภำยในวันท ำกำรถัดไป 

3. หำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขหรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะ
จัดท ำหนังสือเพ่ือคืนค ำขอและเอกสำรหลักฐำนดังกล่ำวให้แก่ผู้ยื่นค ำขอต่อไป 

4. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอ และยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำน จนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะ
ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมครบถ้วนตำมบันทึกควำมบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

5. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้
ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 



6. ส ำนักงำน กสทช. จะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 
เมื่อครบก ำหนดเวลำที่ก ำหนดตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชนแล้ว หำกผู้อนุญำตยังพิจำรณำไม่แล้วเสร็จ
จะแจ้งเป็นหนังสือให้ทรำบถึงเหตุแห่งควำมล่ำช้ำทุก 7 วันจนกว่ำจะพิจำรณำแล้วเสร็จ 

7. ส ำเนำเอกสำรที่ยื่นต่อส ำนักงำน กสทช. เพ่ือประกอบกำรพิจำรณำค ำขอ จะต้องรับรองส ำเนำถูกต้องโดยผู้
มีอ ำนำจตำมกฎหมำย ทุกหน้ำ 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 5 วันท ำกำร 
ล ำดับ ขั้นตอน 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ประกอบกำร (บุคคล/นิติบุคคล) ยื่นค ำขอและเอกสำรประกอบ และเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง
ครบถ้วนของค ำขอและเอกสำรประกอบ ดังนี้ 1.1 กรณีถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำที่ออกใบแจ้งหนี้ให้
ผู้ประกอบกำรไปช ำระค่ำธรรมเนียมภำยในเวลำ 16.30 น. ที่ส่วนกำรเงิน ส ำนักกำรคลัง ส ำนักงำน 
กสทช. พร้อมทั้งแจ้งระยะเวลำกำรพิจำรณำค ำขอและเอกสำรประกอบให้ผู้ประกอบกำรทรำบ
ตำมล ำดับก่อนหลัง 1.2 กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำที่แจ้งให้ผู้ประกอบกำรทรำบ 

(หมายเหตุ: (ส่วนตรวจสอบมาตรฐานเทคนิคในกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แล้วแต่กรณี 
ส านักรับรองมาตรฐานวิศวกรรมในกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน์ ส านักงาน กสทช. ))  

2) กำรพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่พิจำรณำรับรองเครื่องวิทยุคมนำคมและอุปกรณ์ในกิจกำรกระจำยเสียงและ
กิจกำรโทรทัศน์ (หมายเหตุ: (ส่วนตรวจสอบมาตรฐานเทคนิคในกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แล้วแต่
กรณี ส านักรับรองมาตรฐานวิศวกรรมในกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน์ ส านักงาน กสทช. ))  

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

เลขำธิกำร กสทช. หรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจำกเลขำธิกำร กสทช. อนุมัติและลงนำมเอกสำรกำรรับรอง
ฯ(หมายเหตุ: (ส านักรับรองมาตรฐานวิศวกรรมในกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน์ ส านักงาน กสทช.))  

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) 

1) 

 

แบบค ำขอรับบริกำรรับรองเครื่องวิทยุคมนำคมและอุปกรณ์ (แบบ มส. 02) ที่กรอกรำยละเอียด
ครบถ้วนสมบูรณ์ ฉบับจริง 1 ฉบับ  

2) 

 

ส ำเนำหนังสือจดทะเบียนพำณิชย์ หรือส ำเนำหนังสือจดทะเบียนนิติบุคคล หรือส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน แล้วแต่กรณี ส ำเนำ 1 ฉบับ 

3) หนังสือมอบอ ำนำจตำมกฎหมำย (ถ้ำม)ี ฉบับจริง 1 ฉบับ  



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) 

4) 

 

แค้ตตำล็อก (Catalogue) และ ข้อก ำหนดทำงวิชำกำร (Technical Specifications) ของเครื่อง
วิทยุคมนำคมและอุปกรณ์ ฉบับจริง 1 ฉบับ  

5) ส ำเนำรำยงำนผลกำรทดสอบ (Test Report)  ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (ตำมท่ีมำตรฐำนก ำหนด) 

6) 

 

ส ำเนำเอกสำรใบรับรองระบบงำนของห้องปฏิบัติกำร (Accreditation Certificate) และขอบข่ำย
กำรทดสอบที่ได้รับกำรรับรอง (Scope of Accreditation) กรณีที่ห้องปฏิบัติกำรยังไม่มีใน
ทะเบียนห้องปฏิบัติกำรของส ำนักงำน กสทช.  ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (ตำมจ ำนวนของห้องปฏิบัติกำร) 

7) 

 

รูปถ่ำยแสดงให้เห็นเครื่องวิทยุคมนำคมและอุปกรณ์ครบทุกด้ำน ตรำอักษร และแบบ /รุ่น ของ
เครื่องวิทยุคมนำคมและอุปกรณ์นั้น ฉบับจริง 1 ฉบับ  

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม 

1) อัตรำค่ำธรรมเนียมกำรออกใบรับรองเครื่องวิทยุคมนำคมและอุปกรณ์ในกิจกำรกระจำยเสียงและ
กิจกำรโทรทัศน์ ต่อครั้งต่อแบบรุ่น (หมายเหตุ: (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม))  

 


