
กระบวนงาน

กระทรวง : หน่วยงานที�ไมส่งักดักระทรวง
กรม : สํานักงานคณะกรรมการกจิการกระจายเสยีง กจิการโทรทศัน ์และกจิการโทรคมนาคมแหง่ชาติ
หนว่ยงาน : สํานักกํากบัผัง เนื�อหารายการและพัฒนาผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและโทรทศัน ์สํานักงาน กสทช.

ชื�อกระบวนงาน : งานออกบตัรผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและกจิการโทรทศัน์
กลุม่กระบวนงาน : งานออกบตัรผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและกจิการโทรทศัน์
กรณีกระบวนงาน : ออกบตัรผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและกจิการโทรทศัน์
ชื�อเรยีกท ั�วไป : บตัรผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและกจิการโทรทศัน์
หมวดหมูก่ระบวนงาน : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานที�เชื�อมโยงหลายหน่วยงาน
ระดบัผลกระทบ : บรกิารทั�วไป
พื�นที�ใหบ้รกิาร : สว่นกลาง, สว่นกลางที�ตั �งอยูใ่นภมูภิาค (นอกกฎกระทรวง)

ลาํดบัการแสดงผล : -
สถานะ : เผยแพร่
ผูส้รา้ง : -
วนั-เวลาที�สรา้ง : 17 พ.ย. 2564 13:36
ผูป้รบัปรงุลา่สดุ : ธนาลกัษ
ปรบัปรงุขอ้มลูลา่สดุ : 18 เม.ย. 2565 13:54

ขอ้มลูท ั�วไป

คูม่อืฉบบัที� :   2

Infographic

รปูภาพ :

33-งานออกบตัรผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและกจิการโทรทศัน.์jpg
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คูม่อืประชาชน

งานออกบตัรผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและกจิการโทรทศัน์

กฎหมาย : 1. ศกัดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศ กสทช. เรื�อง การอบรมและทดสอบเพื�อรับบตัรผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและกจิการโทรทศัน์
พ.ศ. 2556

ป้ายคาํ : 1. หมวดหมูบ่รกิาร : ใบอนุญาตที�เกี�ยวขอ้งกบัธรุกจิ, หนังสอืเดนิทาง Visa ใบอนุญาตทํางาน,
2. กลุม่ผูใ้ชบ้รกิาร : นักเรยีนนักศกึษา, เด็ก, ขา้ราชการ, ทหาร/ตํารวจ, ผูป้ระกอบการ นักลงทนุ,
3 ป้ายคํา : รับราชการ, ตอ่อายใุบอนุญาตทํางาน



ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไขในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต

รายละเอยีด : หลกัการ

1. ในกรณีที�บตัรผูป้ระกาศฯ หมดอาย ุใหดํ้าเนนิการยื�นขอรับบตัรผูป้ระกาศใหมภ่ายในหกสบิวนักอ่นวนัที�บตัรผูป้ระกาศเดมิหมด
อายุ

2. ยื�นคําขอทางออนไลน ์ผา่นระบบ One Stop Service/OSS (OSS.nbtc.go.th) ของสํานักงาน กสทช. เทา่นั�น 

3. คา่ใชจ้า่ยในการออกบตัรผูป้ระกาศฉบบัใหม ่จํานวน 200 บาท (ไมร่วมภาษีมลูคา่เพิ�ม)

เงื�อนไข

ผูม้บีตัรผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและกจิการโทรทศัน ์สามารถดําเนนิการยื�นขอรับบตัรผูป้ระกาศใหมไ่ดภ้ายในหกสบิวนั
กอ่นวนัที�บตัรผูป้ระกาศเดมิหมดอายุ

4. สถานที�ชาํระคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับ

    4.1 สํานักงาน กสทช. สํานักการคลงั (ลย.) 87 พหลโยธนิซอย 8 (สายลม) แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพฯ 10400 
ตั �งแตเ่วลา 09.00-12.00 น. และ 13.00-กอ่นเวลา 16.30 น.

    4.2 ทาง Bill Payment ที�ระบบ OSS ออกให ้โดยผา่นชอ่งทางตา่งๆ ของธนาคารที�สํานักงาน กสทช. กําหนด

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม : 2 วนัทําการ

คูม่อืประชาชน

งานออกบตัรผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและกจิการโทรทศัน์

1 ชอ่งทางการใหบ้รกิาร : ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอยีด : สํานักงานคณะกรรมการกจิการกระจายเสยีง กจิการโทรทศัน ์และกจิการโทรคมนาคมแหง่ชาต ิ(สํานักงาน กสทช.) 

สํานักกํากบัผัง เนื�อหารายการ และพัฒนาผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและโทรทศัน ์ชั �น 22 อาคารเอ็กซมิ เลข
ที� 1193 ถนนพหลโยธนิ แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพฯ 10400 ตดิตอ่สอบถาม โทร. 0 2670 8888

URL : -
หมายเหต ุ: โทรศพัทห์มายเลข 0 2670 8888 http : //announcer.nbtc.go.th Email : oss.announcer@gmail.com

2 ชอ่งทางการใหบ้รกิาร : ไปรษณีย์
รายละเอยีด : กรณีสง่เอกสารทางไปรษณียท์ี� สง่เอกสารครบถว้น มาที� สํานักงาน กสทช. เลขที� 87 ถนนพหลโยธนิ ซอย 8 

(สายลม) แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพฯ 10400
URL : -
หมายเหต ุ: -

1 ข ั�นตอน : การตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร
ข ั�นตอนยอ่ย : -
รายละเอยีด : หลงัจากยื�นคําขอทางออนไลน ์ผา่นระบบ OSS ของสํานักงาน กสทช. และชาํระคา่ใชจ้า่ยผา่นทาง Bill payment 

แลว้ สํานักงาน กสทช. จะสามารถตรวจสอบยอดรายรับและออกใบเสร็จไดห้ลงัจากที�ธนาคารนําสง่ยอดเงนิมายงั
สํานักงานแลว้

ระยะเวลา : 1 วนัทําการ
หนว่ยงานที�รบัผดิชอบ : สํานักงานคณะกรรมการกจิการกระจายเสยีง กจิการโทรทศัน ์และกจิการโทรคมนาคมแหง่ชาติ
หมายเหต ุ: -

2 ข ั�นตอน : การตรวจพจิารณาเอกสาร
ข ั�นตอนยอ่ย : -
รายละเอยีด : ตรวจสอบขอ้มลูผา่นระบบ OSS ซึ�งเชื�อมตอ่กบัฐานขอ้มลูประชากรของกรมการปกครอง และดําเนนิการออกบตัรผู ้

ประกาศ
ระยะเวลา : 1 วนัทําการ
หนว่ยงานที�รบัผดิชอบ : สํานักงานคณะกรรมการกจิการกระจายเสยีง กจิการโทรทศัน ์และกจิการโทรคมนาคมแหง่ชาติ
หมายเหต ุ: -



รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

คา่ธรรมเนยีม

คูม่อืประชาชน

งานออกบตัรผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและกจิการโทรทศัน์

1 หมวดหมูเ่อกสาร : เอกสารยนืยนัตวัตน
เอกสาร : บตัรผูป้ระกาศเดมิ
รายละเอยีด : 1.  สําเนาบตัรผูป้ระกาศเดมิ (กรมประชาสมัพันธ/์สํานักงาน กสทช. รหสั 6 หลกั) 

2. สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน - กรณีบตัรใหม/่ตอ่อาย ุ(214 บาท ) + คา่ปรับ (ถา้ม)ี 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน - กรณีบตัรหาย
ประเภทการใชเ้อกสาร : ทกุกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบบั
ไฟลเ์อกสารตวัอยา่ง : -
หมายเหต ุ: -

2 หมวดหมูเ่อกสาร : เอกสารยนืยนัตวัตน
เอกสาร : บตัรประจําตวัประชาชน
รายละเอยีด : -
ประเภทการใชเ้อกสาร : ทกุกรณี
เอกสาร : ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
ไฟลเ์อกสารตวัอยา่ง : -
หมายเหต ุ: -

3 หมวดหมูเ่อกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให ้
เอกสาร : เอกสารหลกัฐานอื�น
รายละเอยีด : (ถา้ม)ี  เชน่ หลกัฐานการเปลี�ยนคํานําหนา้นาม ชื�อ และชื�อสกลุ เป็นตน้
ประเภทการใชเ้อกสาร : ทกุกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบบั
ไฟลเ์อกสารตวัอยา่ง : -
หมายเหต ุ: เอกสารที�เป็นสําเนาใหรั้บรองสําเนาถกูตอ้งทกุฉบบั

4 หมวดหมูเ่อกสาร : แบบฟอรม์คําขอ
เอกสาร : Soft File ของเอกสารประกอบคําขอ
รายละเอยีด : ยื�นคําขอทางออนไลน ์ผา่นระบบ One Stop Service/OSS (OSS.nbtc.go.th) ของสํานักงาน กสทช. เทา่นั�น
ประเภทการใชเ้อกสาร : ทกุกรณี
เอกสาร : ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
ไฟลเ์อกสารตวัอยา่ง : -
หมายเหต ุ: -

5 หมวดหมูเ่อกสาร : เอกสารเพิ�มเตมิ
เอกสาร : รปูถา่ยดจิทิลั
รายละเอยีด : รปูถา่ยส ีขนาดไมเ่กนิ 1 นิ�วครึ�ง (.jpg หรอื .png) หนา้ตรง แตง่กายสภุาพ และถา่ยไวไ้มเ่กนิ 6 เดอืน
ประเภทการใชเ้อกสาร : ทกุกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบบั
ไฟลเ์อกสารตวัอยา่ง : -
หมายเหต ุ: -

1 ชื�อคา่ธรรมเนยีม : คา่ธรรมเนยีมในการออกบตัรผูป้ระกาศ
รายละเอยีด : (ยงัไมร่วมภาษีมลูคา่เพิ�ม 7%)  **ใหดํ้าเนนิการยื�นแบบคําขอรับบตัรฯใหมภ่ายในหกสบิวนักอ่นวนัที�บตัรผูป้ระกาศเดมิ

หมดอาย ุ  **ในกรณีไมดํ่าเนนิการยื�นแบบคําขอใหมใ่นระยะเวลาที�กําหนด คดิคา่ปรับอตัรารอ้ยละ 2 ตอ่เดอืนของคา่
ใชจ้า่ยที�ตอ้งชาํระนับจากวนับตัรหมดอายุ

ชอ่งทางชําระคา่ธรรมเนยีม : -
คา่ธรรมเนยีม : 200
ประเภทคา่ธรรมเนยีม :



ใบอนญุาต

ไมร่ะบรุายการใบอนุญาต

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน

คูม่อืประชาชน

งานออกบตัรผูป้ระกาศในกจิการกระจายเสยีงและกจิการโทรทศัน์

1 ชื�อหนว่ยงาน : ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักงานปลดั สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอยีด : เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300

2 ชื�อหนว่ยงาน : ศนูยรั์บเรื�องรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ
รายละเอยีด : สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั �น 2 ถนนแจง้วฒันะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหนว่ยงาน : สํานักงานคณะกรรมการกจิการกระจายเสยีง กจิการโทรทศัน ์และกจิการโทรคมนาคมแหง่ชาต ิ(สํานก้งาน กสทช.)
รายละเอยีด : ศนูยรั์บเรื�องรอ้งเรยีน สํานักงาน กสทช. Call Center 1200 เลขที� 87 ถนนพหลโยธนิ ซอยพหลโยธนิ 8 แขวง

สามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพมหานคร 10400


