
แนวทางเบ้ืองตนสําหรับการจัดทําแผนข้ันตอนการปฏิบัติหนาท่ีของผูประกอบกิจการฯ  

ขอ ขอกําหนด 

 ๑ 
มีการกําหนดช่ือ โทรศัพท โทรสาร email ท่ีอยูของผูประสานงานอยางชัดเจน  (และมีช่ือสํารอง) 

 ๒ 

มีการจัดเตรียมความพรอมดานการรับหรือแสวงหาขอมูลหรือขอเท็จจริง (เชน แหลงขอมูลท่ี

เช่ือถือได และมกีารจําแนกขอมลูวาเปนการแจงเพือ่ทราบ เฝาระวงั หรอืเตือน) 

๓ 

มีผูรับผิดชอบในการควบคุมการออกอากาศท่ีชัดเจนและแนวทางในการใชดุลยพินิจในการตัด/

เช่ือม/เปล่ียนแปลง สัญญาณการออกอากาศ 

๔ 
มีการจัดเตรยีมความพรอมดานการออกอากาศ (ทางเสียง ทางภาพ ทางตัวอักษร หรือวิธีอื่นๆ) 

๕ 
กิจการโทรทัศนจะตองมีตัวอักษรวิ่งเปนอยางนอยและขอมูลการเตือนภัยหามแสดงความคิดเห็น 

๖ 

มีแนวปฏบิตักิารตัดการออกอากาศ ในกรณีท่ีการออกอากาศอาจทําใหสรางความตระหนกตกใจ

แกประชาชน 

 ๗ 

การรายงานขอมูลในลักษณะการถายทอดภาคสนามหรือโทรศัพทมีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการบันทึก

และแสดงช่ือผูถูกสัมภาษณ 

 ๘ 
มีหลักจรรยาบรรณในการนําเสนอหรือรายงานภัยพิบัติหรือเหตุฉุกเฉิน 

๙ 

มีแนวทางการเก็บรวบรวมเอกสารหลักฐานจากผูรองขอใหออกอากาศ ผังรายการกรณีภัยพิบัติ 

หรือ หนังสือขอความรวมมือจากภาครัฐ หรือเอกชน 

๑๐ 
แผนข้ันตอนไมฝาฝนกฎหมาย ประกาศ ระเบียบ เงือ่นไขใบอนญุาต และมกีารทบทวนแผนทุกป 

 


