
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบ
หลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 

ของสํานักงาน กสทช. 
Restricted Operator’s Certificate : ROC 
General Operator’s Certificate : GOC 

สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ 
และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ (สํานักงาน กสทช.) 

พ.ศ. 2559 



คํานํา 
 

เอกสาร “คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคม
ประจําเรือของสํานักงาน กสทช.” ฉบับน้ี ได้จัดทําขึ้นโดยมีความมุ่งหมายเพ่ือเป็นแหล่งข้อมูลและเป็น
แนวทางในการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่สํานักงาน กสทช. และปฏิบัติตามกฎระเบียบที่เก่ียวข้อง โดยเน้ือหา
ของเอกสารฉบับน้ีจะกําหนดรายละเอียดแนวทางปฏิบัติงานตามประกาศคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง 
กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ ดังน้ี 

 ประกาศคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เรื่อง หลักสูตรการอบรมและ
สอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล 
(Restricted Operator’s Certificate : ROC) 
 ประกาศคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์การอบรมและ
สอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล 
(Restricted Operator’s Certificate : ROC) 
 ประกาศคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เรื่อง หลักสูตรการอบรมและ
สอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ 
(General Operator’s Certificate : GOC) 
 ประกาศคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์การอบรมและ
สอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ 
(General Operator’s Certificate : GOC)  

ผู้จัดทํา หวังเป็นอย่างย่ิงว่า ความรู้ ข้อมูลต่างๆ และแนวทางปฏิบัติที่ได้รวบรวมไว้ในเอกสาร 
“คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือของสํานักงาน 
กสทช.” ฉบับน้ี จะเป็นประโยชน์ต่อเจ้าหน้าที่สํานักงาน กสทช. ในการสร้างทรัพยากรบุคคลที่เก่ียวข้องกับการ
สื่อสารวิทยุคมนาคมประจําเรือที่มีประสิทธิภาพ 
 
 

สํานักพัฒนาบุคลากรในกิจการโทรคมนาคม  
สํานักงาน กสทช. 

      พฤษภาคม 2559  
 
 
 
 
 
 
 

 



สารบญั 
             
                   หน้า 
 
ส่วนที่ 1 :  การอนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 1 
ส่วนที่ 2 :  การอนุญาตให้จัดอบรมและสอบเพื่อรบัประกาศนียบตัร 
 พนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ   8 
ส่วนที่ 3 :  ขั้นตอนปฏิบัติในการกํากับดูแลการสอบเพือ่รับประกาศนียบัตร 
 พนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 15 
ส่วนที่ 4 :  การพิจารณาออกประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ  
 (กรณีย่ืนคําขอเป็นรายบคุคล) 20 
สว่นที่ 5 :  การพิจารณาออกใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 25 
ส่วนที่ 6 :  การใช้งานระบบ ASMS 

 การออกประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 31 
 การออกประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 

(กรณีย่ืนคําขอเป็นรายบุคคล) 39 
 การออกใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 42 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



            
                      หน้า 
 
ภาคผนวก ก. 
 (ร่าง) ประกาศคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์  
 และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เรื่อง การอนุญาตให้เป็นผู้จัด 
 การอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 45 
ภาคผนวก ข. 
  บันทึกขออนุมัติบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้าที่กํากับดูแลการสอบ 47 
  หนังสือแจ้งรายช่ือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่กํากับดูแลการสอบ 49 
ภาคผนวก ค. 
  บันทึกขออนุมัติผลการสอบภาคทฤษฎี 51 
 หนังสือแจ้งผลการสอบภาคทฤษฎี 52 
ภาคผนวก ง. 
 ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 56 
ภาคผนวก จ. 
  แบบนําส่งกระดาษคําตอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคม 
  ประเภททั่วไปประจําเรือ (แบบ GOC_1)  58 
 แบบนําส่งกระดาษคําตอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคม 
 ประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล (แบบ ROC_1) 59 
ภาคผนวก ฉ. 
  แบบคําขอให้ออกประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภท 
  ทั่วไปประจําเรือ (แบบ GOC_2) 61 
 แบบคําขอให้ออกประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภท 
 จํากัดเขตเดินเรือทะเล (แบบ ROC_2) 62 
ภาคผนวก ช. 
 แบบคําขอใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคม (แบบ บท_1) 64 
ภาคผนวก ซ. 
 บันทึกรับแจ้งเอกสารสูญหายของสํานักงาน กสทช. 66 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ส่วนที่ 1 
การอนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตร 

พนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือของสํานักงาน กสทช. 
 

2การอนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ

กระบวนการขออนุญาตเปน็ผู้จัดการอบรมและสอบหลกัสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
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* ประกาศคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เร่ือง การอนุญาตให้เป็น
ผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ  
 

 

 

 

ยื่นเรื่องขอดําเนินการ ตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบความพร้อม  
ของสถานท่ี 

จัดทําวาระการประชุม
เสนอ กทค. และ กสทช. 

ตามลําดับ 
กทค. และ กสทช. 
พิจารณา ตามลําดับ 

นําเสนอประกาศฯ* ให้
ประธาน กสทช. ลงนาม 

ขออนุญาต            
จัดอบรมและสอบเพ่ือรับ
ประกาศนียบัตรพนักงาน
วิทยุคมนาคมประจําเรือ 

แจ้งผลการพิจารณา 
พร้อมนําส่งประกาศฯ* 

หน่วยงานของรัฐหรือเอกชน สํานักงาน กสทช. คณะกรรมการ 

อํานวยความสะดวกให้
เจ้าหน้าท่ี 



 

คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือของสํานักงาน กสทช. 
 

3การอนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ

ขั้นตอนการอนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลกัสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

หน่วยงานของรัฐหรือเอกชน 

ไม่ถูกต้องครบถ้วน 

ถูกต้อง 

แก้ไข/เพ่ิมเติม 
ถูกต้อง 

แก้ไข/เพ่ิมเติม 
ถูกต้อง 

ถูกต้อง 
แก้ไข/เพ่ิมเติม 

สํานักงาน กสทช. 

ผู้อํานวยการสํานัก 

เจ้าหน้าที ่

ผู้อํานวยการสํานัก 

เจ้าหน้าที ่

ผู้อํานวยการสํานัก กทค. ผู้กํากับดูแล 

เจ้าหน้าที ่

ผู้อํานวยการสํานัก 

รองเลขาธิการ กสทช. ที่ประชุม กทค. 

2 วันทําการ 

5 วันทําการ 

2 วันทําการ 

ยื่นเร่ืองพร้อมแนบเอกสารและ
รายละเอียดประกอบการขอ

อนุญาต / เพ่ิมเติมเอกสารและ
รายละเอียด 

รับเร่ือง

มอบหมายงาน

 ตรวจสอบเอกสาร

ขออนุมัติบุคคลเพ่ือเดินทางไป
ตรวจความพร้อมของสถานท่ี

 ตรวจสอบ

เสนอ เลขาธิการ กสทช.

ตรวจความพร้อมของสถานท่ีอํานวยความสะดวก 

จัดทําวาระนําเสนอ 
กทค. ผู้กํากับดูแล       

 ตรวจสอบ

เสนอ รองเลขาธิการ กสทช. พิจารณาให้ความเห็น

รวบรวมความเห็น กทค.  
ผู้กํากับดูแล เพ่ือนําเสนอท่ี

ประชุม กทค.      

เสนอ รองเลขาธิการ กสทช.

พิจารณาให้ความเห็นชอบ

 ตรวจสอบ

เสนอ ประธาน กทค.



 

คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือของสํานักงาน กสทช. 
 

4การอนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แก้ไข/เพ่ิมเติม 
ถูกต้อง 

แก้ไข/เพ่ิมเติม 
ถูกต้อง 

แก้ไข/เพ่ิมเติม 
ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที ่

ผู้อํานวยการสํานัก 

เลขาธิการ กสทช. 

ที่ประชุม กสทช. 

เจ้าหน้าที ่

ผู้อํานวยการสํานัก 

เลขาธิการ กสทช. 
เจ้าหน้าที ่

ผู้อํานวยการสํานัก 

เจ้าหน้าที ่

2 วันทําการ 

2 วันทําการ 

1 วันทําการ 

1 วันทําการ 

จัดทําวาระนําเสนอ 
ที่ประชุม กสทช.       

 ตรวจสอบ

เสนอ เลขาธิการ กสทช.

พิจารณาให้ความเห็นชอบเสนอ ประธาน กสทช.

นําเสนอร่างประกาศฯ เพ่ือให้
ประธาน กสทช. ลงนาม      

 ตรวจสอบ

เสนอ เลขาธิการ กสทช.

เสนอ ประธาน กสทช.

จัดทําหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณา  

 ตรวจสอบ

เสนอ เลขาธิการ กสทช.

นําส่งหนังสือและประกาศฯ      

ขออนุญาตจัดอบรมและสอบ
เพ่ือรับประกาศนียบัตร
พนักงานวิทยุคมนาคม 

ประจําเรือ 

ส้ินสุด ส้ินสุด 

พิจารณาลงนาม
ประธาน กสทช. 



 

คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือของสํานักงาน กสทช. 
 

5การอนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ

คําอธบิายขั้นตอนการอนญุาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
 

1. หน่วยงานของรัฐหรือเอกชนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคลที่ประสงค์จะเป็นผู้จัดการอบรมและ
สอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ ย่ืนเรื่องต่อสํานักงาน กสทช. พร้อมแนบเอกสารและ
รายละเอียดความพร้อมในการดําเนินการ 

2. สํานักงาน กสทช. รับเร่ืองในข้อ 1. และ ผู้อํานวยการสํานักมอบหมายให้เจ้าหน้าที่
ดําเนินการ 

3. เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร หากไม่ถูกต้องแจ้งให้หน่วยงาน
ของรัฐหรือเอกชนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคลฯ แก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีที่เอกสารถูกต้องครบถ้วน
แล้วให้จัดทําบันทึกขออนุมัติบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบความพร้อมของสถานที่และอุปกรณ์ต่างๆ ที่ขอ
อนุญาตดําเนินการจัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ โดยนําเสนอเลขาธิการ กสทช. 
เป็นผู้อนุมัติ ผ่าน รองเลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม หรือ ผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี) 
ผ่าน ผู้อํานวยการสํานัก (2 วันทําการ) 
  4. ผู้อํานวยการสํานัก ตรวจสอบความถูกต้องบันทึกขออนุมัติดังกล่าว หากไม่ถูกต้องให้
เจ้าหน้าที่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมให้ถูกต้องก่อน ในกรณีที่ถูกต้องแล้ว ผู้อํานวยการสํานัก นําเสนอเลขาธิการ 
กสทช. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ ผ่าน รองเลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม ผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่
กรณี) 

5. เจ้าหน้าที่และผู้ที่ได้รับมอบหมายเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบความพร้อมของ
สถานที่และอุปกรณ์ต่างๆ ตามวัน เวลา และสถานที่ที่หน่วยงานของรัฐหรือเอกชนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคลฯได้
ประสานงานนัดหมายไว้ และเมื่อเสร็จสิ้นการตรวจสอบสถานที่แล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดทํารายละเอียดวาระการ
ประชุมเพ่ือนําเสนอให้ กทค. ผู้กํากับดูแลพิจารณาให้ความเห็น ซึ่งลงนามโดยรองเลขาธิการ กสทช. สายงาน
กิจการโทรคมนาคม หรือผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี) (5 วันทําการ) โดยมีข้อเสนอเพ่ือพิจารณาดังน้ี 

 5.1 อนุญาตให้หน่วยงานของรัฐหรือเอกชนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคลนั้น ดําเนินการจัด
อบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
   5.2 เห็นชอบร่างประกาศคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และ
กิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เรื่อง การอนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคม
ประจําเรือ 
   ทั้งน้ี ร่างประกาศฯ ตามข้อ 5.2 จะต้องผ่านการตรวจสอบและให้ความเห็นจากสํานัก
กฎหมายโทรคมนาคมก่อนนําเสนอให้ กทค. ผู้กํากับดูแล 
  6. ผู้อํานวยการสํานัก ตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียดวาระการประชุมดังกล่าว 
หากไม่ถูกต้องให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องก่อน ในกรณีที่ถูกต้องแล้ว ผู้อํานวยการสํานัก 
นําเสนอรองเลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม หรือผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี) เพ่ือนําเสนอ 
กทค. ผู้กํากับดูแลพิจารณาให้ความเห็น 
  7. ภายหลังจากที่ กทค. ผู้กํากับดูแลพิจารณาให้ความเห็นแล้ว ให้เจ้าหน้าที่รวบรวม
ความเห็นของ กทค. ทุกท่านลงในรายละเอียดวาระการประชุม เพ่ือนําเสนอให้ประธาน กทค. พิจารณาบรรจุ
เป็นวาระการประชุม กทค. (2 วันทําการ) ทั้งน้ี หาก กทค. ผู้กํากับดูแลมีข้อสังเกตให้เจ้าหน้าที่ ช้ีแจง
ข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมในเอกสารรายละเอียดวาระการประชุม 
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  8. ผู้อํานวยการสํานัก ตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียดวาระการประชุมดังกล่าว 
หากไม่ถูกต้องให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องก่อน ในกรณีที่ถูกต้องแล้ว ผู้อํานวยการสํานัก 
นําเสนอรองเลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม (ในฐานะเลขานุการ กทค.) เพ่ือนําเสนอประธาน กทค. 
พิจารณาบรรจุเป็นวาระการประชุม กทค. 
  9. รองเลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม (ในฐานะเลขานุการ กทค.) นําเสนอ
ประธาน กทค. พิจารณาบรรจุเป็นวาระการประชุม กทค.  
  10. ประธาน กทค. บรรจุเป็นวาระการประชุม 
  11. ภายหลังจากที่ประชุม กทค. มีมติให้ความเห็นชอบแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดทํารายละเอียด
วาระการประชุมพร้อมด้วยมติที่ประชุม กทค. เพ่ือนําเสนอประธาน กสทช. บรรจุเป็นวาระการประชุม กสทช. 
ซึ่งลงนามโดยเลขาธิการ กสทช. (2 วันทําการ)  
  12. ผู้อํานวยการสํานัก ตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียดวาระการประชุมดังกล่าว 
หากไม่ถูกต้องให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องก่อน ในกรณีที่ถูกต้องแล้ว ผู้อํานวยการสํานัก 
นําเสนอเลขาธิการ กสทช. ผ่าน รองเลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม เพ่ือนําเสนอประธาน 
กสทช. พิจารณาบรรจุเป็นวาระการประชุม กสทช. 
  13. เลขาธิการ กสทช. นําเสนอประธาน กสทช. พิจารณาบรรจุเป็นวาระการประชุม กสทช. 
  14. ประธาน กสทช. บรรจุเป็นวาระการประชุม 
  15. ภายหลังจากที่ประชุม กสทช. มีมติให้ความเห็นชอบแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดทําบันทึกพร้อม
มติที่ประชุม กสทช. เพ่ือนําเสนอร่างประกาศคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการ
โทรคมนาคมแห่งชาติ เรื่อง การอนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจํา
เรือ (ฉบับสมบูรณ์) นําเสนอให้ประธาน กสทช. ลงนาม โดยบันทึกดังกล่าวลงนามโดยเลขาธิการ กสทช. (2 วัน
ทําการ) 
  16. ผู้อํานวยการสํานัก ตรวจสอบความถูกต้องของร่างประกาศคณะกรรมการกิจการ
กระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เรื่อง การอนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและ
สอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ (ฉบับสมบูรณ์) ดังกล่าว หากไม่ถูกต้องให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการ
แก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องก่อน ในกรณีที่ถูกต้องแล้ว ผู้อํานวยการสํานัก นําเสนอเลขาธิการ กสทช. ผ่าน รอง
เลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม หรือผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี) เพ่ือนําเสนอประธาน 
กสทช. ลงนาม 
  17. เลขาธิการ กสทช. นําเสนอประธาน กสทช. ลงนาม 
  18. ภายหลังจากที่ประธาน กสทช. ลงนามในประกาศฯ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดทําหนังสือถึง
หน่วยงานของรัฐหรือเอกชนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคลฯ เพ่ือแจ้งผลการพิจารณาและนําส่งประกาศฯ ดังกล่าว   
ซึ่งลงนามโดยเลขาธิการ กสทช. (1 วันทําการ) 
  19. ผู้อํานวยการสํานัก ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือแจ้งตอบดังกล่าว หากไม่ถูกต้อง
ให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องก่อน ในกรณีที่ถูกต้องแล้ว ผู้อํานวยการสํานักนําเสนอเลขาธิการ 
กสทช. ลงนาม ผ่าน รองเลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม หรือผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี) 
  20. ภายหลังจากเลขาธิการ กสทช. ลงนามแล้ว ให้เจ้าหน้าที่นําส่งหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาและประกาศฯ ดังกล่าว (1 วันทําการ) เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐหรือเอกชนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคลฯ 
ขออนุญาตจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ (GOC) 
หรือประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล (ROC) แล้วแต่กรณี ต่อไป 



 

คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือของสํานักงาน กสทช. 
 

7การอนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ

 
เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 

หน่วยงานของรัฐหรือเอกชนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล ที่ประสงค์จะเป็นผู้จัดการอบรมและสอบ
หลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ ย่ืนเรื่องพร้อมแนบเอกสารและรายละเอียดความพร้อมในการ
ดําเนินการ ดังน้ี 

 หนังสือคําขอเป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ  
(ลงนามโดยผู้มีอํานาจลงนามหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน) 

 สถานที่จัดอบรมและสอบ : ระบุช่ือสถานศึกษาและสถานที่ 
 วิทยากร : ต้องเป็นผู้มีคุณวุฒิ และผ่านหลักสูตรประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคม

ประเภททั่วไปประจําเรืออย่างน้อย ๒ คนขึ้นไป 
 อุปกรณ์ประกอบการอบรมและสอบ 
 อัตราค่าธรรมเนียมในการอบรมและสอบ 

 
ขอบเขตการดําเนินการ ขั้นตอนดําเนินการน้ีเป็นการ 

1) ตรวจสอบความพร้อมของสถานที่และอุปกรณ์ของหน่วยงานของรัฐหรือเอกชนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล 
ที่ประสงค์จะดําเนินการจัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทท่ัวไปประจําเรือ 
(GOC) หรือประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล (ROC) แล้วแต่กรณี 

2) จัดทํารายละเอียดประกอบการพิจารณาเพื่อนําเสนอที่ประชุม กทค. และ กสทช. พิจารณา
อนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ 
(GOC) หรือประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล (ROC) แล้วแต่กรณี 

 
เอกสารตัวอย่าง 
ภาคผนวก ก :  (ร่าง) ประกาศคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม

แห่งชาติ เรื่อง การอนุญาตให้เป็นผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคม
ประจําเรือ     

   
    

 



 
 
 
 
 

ส่วนที่ 2 
การอนุญาตให้จัดอบรมและสอบเพื่อรับประกาศนียบัตร 

พนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
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ยื่นเรื่องขออนุญาต ตรวจสอบเอกสาร 

กํากับดูแลการสอบ
ภาคทฤษฎี 

จัดพิมพ์ประกาศนียบัตร 

ประธาน กสทช. 
พิจารณาลงนาม 

นําส่งประกาศนียบัตร 
ให้สถาบันการศึกษา 

จ่ายประกาศนียบัตร 
ให้กับผู้ท่ีผ่านหลักสูตร 

ผู้ที่ขออนุญาตจัดอบรมและสอบ สํานักงาน กสทช. กสทช. 

จัดการสอบภาคทฤษฎี
และภาคปฏิบัติ 

ขออนุมัติเจ้าหน้าท่ี 
กํากับดูแลการสอบ 

จัดทําแบบทดสอบ
ภาคทฤษฎี 

นําส่งผลการสอบและ
ข้อมูลบุคคลของผู้ท่ีผ่าน

การสอบ 

สรุปคะแนนการสอบ
ภาคทฤษฎี 

สรุปคะแนนการสอบ 
ภาคปฏิบัติ 

ประมวลผลและประกาศ
ผลการสอบ 

 กระบวนการกํากับดูแลการสอบ
 กระบวนการออกประกาศนียบัตร



 
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ขั้นตอนการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบเพื่อรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรอื 
1. กระบวนการกํากับดูแลการสอบ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้ที่ขออนุญาตจัดอบรมและสอบ 

ไม่ถูกต้องครบถ้วน 

ถูกต้อง 

แก้ไข/เพ่ิมเติม 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

แก้ไข/เพ่ิมเติม 

สํานักงาน กสทช. 

ผู้อํานวยการสํานัก 

เจ้าหน้าที่ 1 

ผู้อํานวยการสํานัก 

เจ้าหน้าที่ 2 

ผู้อํานวยการสํานัก 

ผู้อํานวยการสํานัก 

ยื่นเร่ืองพร้อมแนบเอกสารและ
รายละเอียดประกอบการขอ

อนุญาต / เพ่ิมเติมเอกสารและ
รายละเอียด 

รับเร่ือง

มอบหมายงาน

 ตรวจสอบเอกสาร

ขออนุมัติบุคคลเพ่ือปฏิบัติ
หน้าที่กํากับดูแลการสอบ

 ตรวจสอบ

เสนอ ประธานอนุกรรมการกํากับดูแลการสอบ 

จัดทําแบบทดสอบภาคทฤษฎี

จัดการสอบภาคทฤษฎี 
และภาคปฏิบัติ 

คัดเลือกแบบทดสอบ      

กํากับดูแลการสอบภาคทฤษฎี

ตรวจกระดาษคําตอบ

 ตรวจสอบ

นําส่งผลการสอบภาคทฤษฎี

เจ้าหน้าที่ 3 

เจ้าหน้าที่ 2 

สรุปคะแนนการสอบภาคปฏิบัติ

เสนอ ประธานอนุกรรมการกํากับดูแลการสอบ 

เจ้าหน้าที่ 1 

พิจารณาอนุมัติ

ประธานอนุกรรมการ 

พิจารณาอนุมัติ

ประธานอนุกรรมการ 

แจ้งรายชื่อเจ้าหน้าที่กํากับดูแลการสอบภาคทฤษฎี 
เจ้าหน้าที่ 1 

ประมวลผล 
และประกาศผลการสอบ 

สรุปคะแนนการสอบภาคทฤษฎี 
เจ้าหน้าที่ 1 

2 วันทําการ 

1 วันทําการ 

1 วันทําการ 

1 วันทําการ 

1 วันทําการ 

2 วันทําการ 

1 วันทําการ 
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2. กระบวนการออกประกาศนียบัตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่ถูกต้องครบถ้วน 

ถูกต้อง 

แก้ไข/เพ่ิมเติม 

ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที ่

ผู้อํานวยการสํานัก 

เลขาธิการ กสทช. 

เจ้าหน้าที ่

 ตรวจสอบ

บันทึกข้อมูลบุคคล 
และผลการสอบในระบบ ASMS 

จัดพิมพ์ประกาศนียบัตร

จัดพิมพ์ใบนําส่งเงิน 
และชําระค่าธรรมเนียม 

 ตรวจสอบ

เสนอ ประธาน กสทช.

นําส่งประกาศนียบัตร      จ่ายประกาศนียบัตร 
ให้กับผู้ผ่านการสอบ 

ส้ินสุด 

นําส่งผลการสอบและข้อมูล
บุคคลของผู้ที่ผ่านการสอบและ

ค่าธรรมเนียม / เพ่ิมเติม
เอกสารและรายละเอียด 

รับเร่ือง

มอบหมายงาน
ผู้อํานวยการสํานัก 

รับชําระค่าธรรมเนียม 
และพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

เจ้าหน้าที่การเงิน 

เสนอ เลขาธิการ กสทช.

พิจารณาลงนาม
ประธาน กสทช. 

ส้ินสุด 

5 วันทําการ 

1 วันทําการ 

สํานักงาน กสทช. ผู้ที่ขออนุญาตจัดอบรมและสอบ 
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คําอธบิายขั้นตอนการอนญุาตให้จัดอบรมและสอบเพ่ือรบัประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
 
1. กระบวนการกํากับดูแลการสอบ 

1.1 ผู้ที่ขออนุญาตต้องเป็นหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันการศึกษาที่ได้รับอนุญาตให้เป็น
ผู้จัดการอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ จาก กสทช. ย่ืนเรื่องต่อสํานักงาน กสทช. 
เป็นหนังสือพร้อมรายละเอียดขอจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไป
ประจําเรือ (GOC) หรือประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล (ROC) แล้วแต่กรณี 

1.2 สํานักงาน กสทช. รับเรื่องในข้อ 1.1 และ ผู้อํานวยการสํานักมอบหมายให้เจ้าหน้าที่
ดําเนินการดังน้ี 

 1.2.1 เจ้าหน้าที่ 1 ดําเนินการขออนุมัติบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้าที่กํากับดูแลการสอบและ
สรุปคะแนนการสอบภาคทฤษฎี (ข้อ 1.3 – 1.5) 

 1.2.2 เจ้าหน้าที่ 2 ดําเนินการจัดทําแบบทดสอบและตรวจกระดาษคําตอบ (ข้อ 1.6 ข้อ 
1.7 และข้อ 1.9)  

1.3 เจ้าหน้าที ่ 1 ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร หากไม่ถูกต้องแจ้งให้
หน่วยงานของรัฐหรือสถาบันการศึกษาฯ แก้ไขเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีที่เอกสารถูกต้องครบถ้วน
แล้ว ให้จัดทําบันทึกขออนุมัติบุคคล (จํานวนไม่เกิน 2 คน และสํารอง 1 คน) เพ่ือปฏิบัติหน้าที่กํากับดูแลการ
สอบตามวัน เวลาและสถานที่ที่กําหนดไว้ และจัดทําหนังสือแจ้งตอบ โดยนําเสนอประธานอนุกรรมการกํากับ
ดูแลการสอบฯ เป็นผู้อนุมัติและลงนาม ผ่าน รองเลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม หรือ
ผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี) ผ่าน ผู้อํานวยการสํานัก (2 วันทําการ) 

ทั้งน้ี บุคคลที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่กํากับดูแลการสอบฯ ต้องเป็นบุคคลที่อยู่ในบัญชี
รายช่ือที่ได้รับการแต่งต้ังจากคณะอนุกรรมการกํากับดูแลการสอบ  

1.4 ผู้อํานวยการสํานัก ตรวจสอบความถูกต้องบันทึกขออนุมัติและหนังสือแจ้งตอบดังกล่าว 
หากไม่ถูกต้องให้เจ้าหน้าที่ 1 ดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องก่อน ในกรณีที่ถูกต้องแล้ว ผู้อํานวยการสํานัก 
นําเสนอประธานอนุกรรมการกํากับดูแลการสอบเพ่ือพิจารณาอนุมัติและลงนาม ผ่าน รองเลขาธิการ กสทช. 
สายงานกิจการโทรคมนาคม หรือผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี)  

1.5 ภายหลังจากประธานอนุกรรมการกํากับดูแลการสอบอนุมัติและลงนามแล้วให้เจ้าหน้าที่ 1 
นําส่งหนังสือแจ้งรายช่ือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่กํากับดูแลการสอบให้หน่วยงานของรัฐหรือ
สถาบันการศึกษาฯ ทราบ (1 วันทําการ) และแจ้งให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่กํากับดูแลการสอบ
ทราบด้วย  

1.6 เจ้าหน้าที่ 2 จัดทําแบบทดสอบ 100 ข้อ (จํานวน 3 ชุด) โดยการสุ่มจากระบบสุ่มข้อสอบ 
GOC หรือระบบสุ่มข้อสอบ ROC ที่ http://intraapp.nbtc.go.th/goc หรือ http://intraapp.nbtc.go.th/roc 
แล้วแต่กรณี แล้วนําส่งให้ผู้อํานวยการสํานักเป็นผู้เลอืกชุดแบบทดสอบที่จะนําไปใช้งาน (1 วันทําการ) 

1.7 ผู้อํานวยการสํานัก เลือกชุดแบบทดสอบที่จะนําไปใช้งาน แล้วส่งมอบให้เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่กํากับดูแลการสอบ (เจ้าหน้าที่ 3) นําไปใช้ในการทดสอบคร้ังน้ัน (เจ้าหน้าที่ 2 
จะเป็นผู้จัดเตรียมแบบทดสอบและกระดาษคําตอบตามจํานวนของรายช่ือผู้เข้าสอบที่ได้รับจากหน่วยงานของ
รัฐหรือสถาบันการศึกษาฯ) 

1.8 เจ้าหน้าที่ 3 ซึ่งเป็นผู้ที่ได้รับมอบหมายตามข้อ 1.3 และ 1.4 ดําเนินการกํากับดูแลการ
สอบภาคทฤษฎี (เน้ือหาในส่วนที่ 3) ณ สถานที่ที่หน่วยงานของรัฐหรือสถาบันการศึกษาฯ จัดเตรียมไว้ (สําหรับ
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ในส่วนของการสอบภาคปฏิบัติให้ทางหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันการศึกษาฯ เป็นผู้ดําเนินการเอง) ภายหลัง
การกํากับดูแลการสอบเสร็จสิ้นแล้วให้นําส่งแบบ GOC_1 หรือ ROC_1 แล้วแต่กรณี พร้อมแบบทดสอบและ
กระดาษคําตอบทั้งหมดให้ผู้อํานวยการสํานัก เพ่ือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ 2 ตรวจกระดาษคําตอบต่อไป (1 วัน
ทําการ) 

1.9 เจ้าหน้าที่ 2 ตรวจกระดาษคําตอบดังกล่าว หลังจากน้ันนําส่งให้เจ้าหน้าที่ 1 ดําเนินการ
สรุปคะแนนการสอบภาคทฤษฎี (1 วันทําการ) 

1.10 เจ้าหน้าที่ 1 สรุปคะแนนการสอบภาคทฤษฎี จัดทําบันทึกขออนุมัติผลการสอบและ
หนังสือแจ้งผลการสอบ โดยนําเสนอประธานอนุกรรมการกํากับดูแลการสอบเป็นผู้อนุมัติและลงนาม ผ่าน รอง
เลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม หรือผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี) ผ่าน ผู้อํานวยการ
สํานัก (2 วันทําการ) 

1.11 ผู้อํานวยการสํานัก ตรวจสอบความถูกต้องบันทึกขออนุมัติผลการสอบและหนังสือแจ้ง
ผลการสอบดังกล่าว หากไม่ถูกต้องให้เจ้าหน้าที่ 1 ดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องก่อน ในกรณีที่ถูกต้องแล้ว 
ผู้อํานวยการสํานัก นําเสนอประธานอนุกรรมการกํากับดูแลการสอบเพื่อพิจารณาอนุมัติและลงนาม ผ่าน รอง
เลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม หรือผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี) 

1.12 ภายหลังจากประธานอนุกรรมการกํากับดูแลการสอบอนุมัติและลงนามแล้วให้
เจ้าหน้าที ่ 1 นําส่งหนังสือแจ้งผลการสอบภาคทฤษฎี (1 วันทําการ) เพื ่อให้หน่วยงานของรัฐหรือ
สถาบันการศึกษาฯ ดําเนินการประมวลผลคะแนน (ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ) และประกาศผลการสอบ   
ก่อนจะดําเนินการขอรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ (GOC) หรือประเภท
จํากัดเขตเดินเรือทะเล (ROC) ต่อไป 
2. กระบวนการออกประกาศนียบัตร 

2.1 หน่วยงานของรัฐหรือสถาบันการศึกษาฯ นําส่งผลการสอบในข้อ 1.12 เอกสารหลักฐาน
ข้อมูลบุคคลของผู้ที่ผ่านการสอบ และค่าธรรมเนียมประกาศนียบัตร เพ่ือดําเนินการขอรับประกาศนียบัตร
พนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ (GOC) หรือประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล (ROC) แล้วแต่
กรณี 

2.2 สํานักงาน กสทช. รับเร่ืองในข้อ 2.1 และ ผู้อํานวยการสํานัก มอบหมายให้เจ้าหน้าที่
ดําเนินการ 

2.3 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร หากไม่ถูกต้องแจ้งให้หน่วยงาน
ของรัฐหรือสถาบันการศึกษาฯ แก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีที่เอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้วให้บันทึก
ข้อมูลบุคคลและผลการสอบในระบบ ASMS (เน้ือหาในส่วนที่ 6) ต่อจากน้ันพิมพ์ใบนําส่งเงินและชําระ
ค่าธรรมเนียมที่สํานักการคลัง 

2.4 เจ้าหน้าที่การเงินของสํานักการคลังรับชําระค่าธรรมเนียมและพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 
2.5 ภายหลังจากเสร็จสิ้นขั้นตอนการชําระค่าธรรมเนียมแล้ว เจ้าหน้าที่พิมพ์ประกาศนียบัตร

ของผู้ที่ผ่านการสอบทั้งหมดและจัดทําบันทึกเพ่ือนําเสนอให้ประธาน กสทช. พิจารณาลงนาม ผ่าน เลขาธิการ 
กสทช. ผ่าน รองเลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม หรือผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี) ผ่าน 
ผู้อํานวยการสํานัก (ข้อ 2.3 – 2.5 ระยะเวลา 5 วันทําการ) 

2.6 ผู้อํานวยการสํานัก ตรวจสอบความถูกต้องของประกาศนียบัตรดังกล่าว หากไม่ถูกต้อง
ให้เจ้าหน้าที่ ดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องก่อน ในกรณีที่ถูกต้องแล้ว ผู้อํานวยการสํานักนําเสนอประธาน 
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กสทช. พิจารณาลงนาม ผ่าน เลขาธิการ กสทช. ผ่าน รองเลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการโทรคมนาคม หรือ
ผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี) 

2.7 เลขาธิการ กสทช. นําเสนอให้ประธาน กสทช. พิจารณาลงนาม 
2.8 เมื่อประธาน กสทช. ลงนามในประกาศนียบัตรแล้ว ให้เจ้าหน้าที่นําส่งประกาศนียบัตร

ของผู้ที่ผ่านการสอบพร้อมทั้งใบเสร็จรับเงินทั้งหมดให้หน่วยงานของรัฐหรือสถาบันการศึกษาฯ จ่ายให้ผู้ที่ผ่าน
การสอบเพ่ือนําไปดําเนินการในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป (1 วันทําการ) 
เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 

1. กระบวนการกํากับดูแลการสอบ 
 หนังสือขออนุญาตจัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ  

(ลงนามโดยผู้มีอํานาจลงนามหรือผู้ที่ปฏิบัติหน้าที่แทนของหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันการศึกษา
ที่ได้รับอนุญาตจาก กสทช.) 

 รายละเอียดระยะเวลาการอบรม และกําหนดวันสอบ 
 รายช่ือของผู้เข้าอบรมและสอบ 
 รายช่ือและหมายเลขโทรศัพท์ของผู้ประสานงาน 

2. กระบวนการออกประกาศนียบัตร 
 หนังสือนําส่งผลการสอบ (ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ) และข้อมูลบุคคลที่ผ่านการสอบ  

  (ลงนามโดยผู้มีอํานาจลงนามหรือผู้ที่ปฏิบัติหน้าที่แทนของหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันการศึกษา
ที่ได้รับอนุญาตจาก กสทช.) 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน 
 รูปถ่ายขนาด 3 x 4 ซม. จํานวน 2 รูป 
 สําเนาหนังสือเดินทาง หรือสําเนาหนังสือคนประจําเรือ  

  (กรณีประสงค์จะใช้ช่ือ – สกุลภาษาอังกฤษที่ไม่ตรงตามบัตรประจําตัวประชาชน) 
อัตราค่าธรรมเนียม  ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคม ฉบับละ 200 บาท (ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
ระยะเวลาที่ใช้ในการดําเนินการ  15 วันทําการ (โดยประมาณ) 
ขอบเขตการดําเนินการ ขั้นตอนดําเนินการน้ีเป็นการ 

1) กํากับดูแลการสอบเพื่อรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ (GOC) 
หรือประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล (ROC) แล้วแต่กรณี 
(ภาคทฤษฎี) 

2) พิจารณาออกประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั ่วไปประจําเรือ (GOC) หรือ
ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล (ROC) แล้วแต่กรณี 

เอกสารตัวอย่าง 
ภาคผนวก ข :  1) บันทึกขออนุมัติบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้าที่กํากับดูแลการสอบ  
  2) หนังสือแจ้งรายช่ือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่กํากับดูแลการสอบ 
ภาคผนวก ค :  1) บันทึกขออนุมัติผลการสอบภาคทฤษฎี 
  2) หนังสือแจ้งผลการสอบภาคทฤษฎี 
ภาคผนวก ง :  ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 



 
 
 
 
 

ส่วนที่ 3 
ขั้นตอนปฏิบัติในการกํากับดูแลการสอบเพื่อรับประกาศนียบัตร 

พนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
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ขั้นตอนปฏิบัติ 
 1. รับซองปิดผนึกที่บรรจุแบบทดสอบตามจํานวนผู้เข้าสอบที่ได้รับแจ้งจากผู้ดําเนินการจัดการสอบฯ 

(แบบทดสอบเป็นภาษาอังกฤษ) และกระดาษคําตอบจากผู้อํานวยการสํานัก หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 2. แจกกระดาษคําตอบให้กับผู้ เข้าสอบ และอธิบายการกรอกรายละเอียดของผู้ เข้าสอบใน

กระดาษคําตอบ 
 3. รายละเอียดของผู้เข้าสอบ ได้แก่ 
  3.1 ช่ือ – สกุล (ใส่คํานําหน้าให้ครบถ้วน) 
  3.2 วันที่ทําการสอบ 
  3.3 สถานที่สอบ (ช่ือสถาบันที่จัดสอบ) 
  3.4 รหัสประจําตัวสอบ (เลข 4 หลัก) 
  3.5 รหัสชุดข้อสอบ (เลข 3 หลัก)  
  3.6 ลงลายมือช่ือผู้เข้าสอบในกระดาษคําตอบ 
  3.7 รุ่นที่สอบ/สอบซ่อมและปี พ.ศ. (ในตําแหน่งพ้ืนที่ว่างด้านข้างของรหัสประจาํตัวสอบ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4. ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือช่ือในบัญชีรายช่ือผู้เข้าสอบ และตรวจสอบหลักฐานเอกสารแสดงตัวของผู้เข้า
สอบ เพ่ือป้องกันการทุจริตโดยการให้ผู้อ่ืนเข้ามาทําการสอบแทน หลังจากลงลายมือช่ือครบทุกคน
แล้วให้ผู้กํากับดูแลการสอบลงลายมือช่ือที่มุมด้านล่างขวาของบัญชีรายช่ือผู้เข้าสอบ 

 5. แจกแบบทดสอบให้กับผู้เข้าสอบ และอธิบายวิธีการทําแบบทดสอบ 

เขียนชื่อ-สกุล  วันท่ีสอบ  และสถานท่ีสอบ 

0 
เขียนเลขประจําตัวสอบ 4 หลัก 
แล้วระบายตัวเลขตามแนวด่ิง 
ให้เต็มวงกลมตามตัวอย่าง 
(ตัวอย่าง หมายเลขประจําตัวสอบ 
0874) 

เขียนรหัสชุดข้อสอบ 3 หลัก 
แล้วระบายตัวเลขตามแนวด่ิง 
ให้เต็มวงกลมตามตัวอย่าง 
(ตัวอย่าง แบบทดสอบชุดท่ี 010) 

0 ตวัอยา่ง 

นายซ่ือสัตย์  ไม่เคยลอก 
1 ม.ค. 2559 ศูนย์ฝึกพาณิชย์นาว ี

ซ่ือสัตย ์ 

8 7 4 

1  0

ลงลายมือชื่อ 

รุ่นท่ี 1/2558 
(สอบซ่อม) 

รุ่นท่ีสอบและปี พ.ศ. 
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 6. เมื่อผู้เข้าสอบทําแบบทดสอบเสร็จแล้วให้นําส่งที่โต๊ะรับแบบทดสอบ ผู้กํากับดูแลการสอบต้อง

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายละเอียดที่ผู้เข้าสอบได้กรอกในกระดาษคําตอบ หาก
รายละเอียดไม่ถูกต้องครบถ้วนให้ผู้เข้าสอบดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องครบถ้วน เมื่อ
รายละเอียดมีความถูกต้องครบถ้วนผู้กํากับดูแลจะต้องลงลายมือช่ือกํากับไว้ในกระดาษคําตอบ 
(บริเวณใกล้กับรหัสประจําตัวสอบ) 

 7. นําแบบทดสอบและกระดาษคําตอบทั้งหมดบรรจุในซองเอกสารปิดผนึกและลงลายช่ือของผู้กํากับ
ดูแลการสอบกํากับไว้บริเวณที่ปิดผนึก 

 8. นําส่งแบบ GOC_1 หรือแบบ ROC_1 แล้วแต่กรณี พร้อมแบบทดสอบและกระดาษคําตอบตาม   
ข้อ 7. ให้ผู้อํานวยการสํานัก เพ่ือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการตรวจกระดาษคําตอบต่อไป (หาก
มีผู้ขาดสอบให้นําแบบทดสอบที่เหลือส่งคืนให้ครบถ้วนตามจํานวนที่รับไปด้วย) 

 
ระยะเวลาในการสอบ 
 1. เวลาในการทําแบบทดสอบ 3 ช่ัวโมง 
 2. กรณีการสอบซ่อม เวลาในการทําแบบทดสอบ 36 นาทีต่อหมวด โดยทําแบบทดสอบเฉพาะหมวดที่

คะแนนไม่ผ่านเกณฑ์ 
 
เกณฑ์การวัดผล 
 1. แบบทดสอบมีทั้งหมด 100 ข้อๆ ละ 1 คะแนน ประกอบด้วย 5 หมวดวิชาๆ ละ 20 ข้อ 
 2. ผู้ที่ผ่านการทดสอบภาคทฤษฎี จะต้องได้คะแนนไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ในแต่ละหมวด หากผู้เข้า

สอบได้คะแนนตํ่ากว่าเกณฑ์ที่กําหนดจะต้องสอบซ่อมเฉพาะหมวดที่คะแนนไม่ถึงเกณฑ์ ในโอกาส
ต่อไป 

 
ข้อปฏิบัติของผู้เขา้สอบ 
 1. มาถึงหน้าห้องสอบก่อนเวลาตามกําหนดการ 
 2. ไม่เข้าห้องสอบหลัง หรือออกจากห้องสอบก่อน 30 นาทีแรกของการเริ่มต้นการสอบ 
 3. ไม่นําเอกสาร เครื่องมือ หรืออุปกรณ์สื่อสารใดๆ เข้าไปในห้องสอบ 
 4. ไม่ติดต่อหรือใช้อุปกรณ์สื่อสาร หรือพูดจากับผู้หน่ึงผู้ใดในเวลาสอบ เมื่อมีข้อสงสัยหรือกิจจําเป็น   

ให้แจ้งต่อผู้กํากับดูแลการสอบ 
 5. ห้ามผู้เข้าสอบนําแบบทดสอบ กระดาษคําตอบ และสิ่งอ่ืนใดที่เก่ียวข้องกับการสอบออกจากห้องสอบ 
 
วิธีการเขียนและระบายกระดาษคําตอบ 
 1. อุปกรณ์ที่ใช้ (ผู้เข้าสอบจัดเตรียมมาเองหรือทางสถาบันที่จัดสอบเป็นผู้จัดหาให้) 

 ดินสอดําชนิดความเข้มต้ังแต่ 2B ขึ้นไปเท่าน้ัน 
 ยางลบดินสอ 
 มีดหรือกบเหลาดินสอ 
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 2. การกรอกข้อความบนกระดาษคําตอบ (ให้ใช้ดินสอเท่าน้ัน) 

 ช่ือ-สกุล : ให้ผู้สอบเขียน คํานําหน้าช่ือ ช่ือและนามสกุลด้วยตัวบรรจง 
 วันที่สอบ : ให้เขียนวัน เดือนและปีที่สอบให้ชัดเจน 
 สถานที่สอบ : ให้เขียนช่ือสถาบันที่จัดสอบ 

 3. การเขียนเลขที่ประจําตัวสอบและรหัสชุดข้อสอบในกระดาษคําตอบ (ให้ใช้ดินสอเท่าน้ัน) 
 ให้ผู้สอบเขียนเลขประจําตัวสอบ (ดูเลขประจําตัวสอบได้จากบัตรประจําตัวผู้สอบ) ลงใน

แถวที่ 2 (ช่องว่าง) ของช่องเลขประจําตัว (Number ID.) ที่มีเลขที่ 1, 2, 3, 4 กํากับ
ตามลําดับจากซ้ายไปขวา เช่น ถ้าผู้เข้าสอบมีเลขประจําตัว คือ 0874 ก็ให้เขียนเลข
ประจําตัวสอบในช่องเลขประจําตัว ดังน้ี 
 เลข 0 : เขียนลงในช่องว่างที่มีเลข 1 กํากับ 
 เลข 8 : เขียนลงในช่องว่างที่มีเลข 2 กํากับ 
 เลข 7 : เขียนลงในช่องว่างที่มีเลข 3 กํากับ 
 เลข 4 : เขียนลงในช่องว่างที่มีเลข 4 กํากับ 

 ให้ผู้สอบเขียนรหัสชุดข้อสอบ (ดูเลขรหัสชุดข้อสอบได้จากหน้าปกของแบบทดสอบ) ลงใน
แถวที่ 2 (ช่องว่าง) ของช่องรหัสชุดข้อสอบ (Test Form No.) ที่มีเลขที่ 1, 2, 3 
กํากับตามลําดับจากซ้ายไปขวา เช่น ถ้าผู้เข้าสอบได้ข้อสอบที่มีรหัสชุดข้อสอบ คือ 010 ก็
ให้เขียนรหัสชุดข้อสอบในช่องรหัสชุดข้อสอบ ดังน้ี 
 เลข 0 : เขียนลงในช่องว่างที่มีเลข 1 กํากับ 
 เลข 1 : เขียนลงในช่องว่างที่มีเลข 2 กํากับ 
 เลข 0 : เขียนลงในช่องว่างที่มีเลข 3 กํากับ 

 4. การระบายเลขที่ประจําตัวสอบและรหัสชุดข้อสอบในกระดาษคําตอบ (ให้ใช้ดินสอเท่าน้ัน) 
 เมื่อผู้สอบเขียนเลขประจําตัวสอบลงในแถวที่ 2 ของช่องเลขประจําตัวแล้ว ให้ระบาย

ตัวเลขแต่ละช่องในแนวด่ิงให้ตรงกับเลขประจําตัวสอบที่เขียนไว้ เช่น ผู้สอบมีเลข
ประจําตัว 0874 จะต้องระบายดังน้ี 

  ช่องที่ 1  เขียนเลข 0 : ให้ระบายวงกลมที่มีเลข 0 ให้ดําเต็มวง 
   ช่องที่ 2 เขียนเลข 8 : ให้ระบายวงกลมที่มีเลข 8 ให้ดําเต็มวง 
  ช่องที่ 3 เขียนเลข 7 : ให้ระบายวงกลมที่มีเลข 7 ให้ดําเต็มวง 
  ช่องที่ 4 เขียนเลข 4 : ให้ระบายวงกลมที่มีเลข 4 ให้ดําเต็มวง 
 เมื่อผู้สอบเขียนเลขรหัสชุดข้อสอบลงในแถวที่ 2 ของช่องรหัสชุดข้อสอบแล้ว ให้ระบาย

ตัวเลขแต่ละช่องในแนวด่ิงให้ตรงกับเลขรหัสชุดข้อสอบที่เขียนไว้ เช่น ผู้สอบได้ข้อสอบชุด 
010 จะต้องระบายดังน้ี 

  ช่องที่ 1  เขียนเลข 0 : ให้ระบายวงกลมที่มีเลข 0 ให้ดําเต็มวง 
   ช่องที่ 2 เขียนเลข 1 : ให้ระบายวงกลมที่มีเลข 1 ให้ดําเต็มวง 

   ช่องที่ 3 เขียนเลข 0 : ให้ระบายวงกลมที่มีเลข 0 ให้ดําเต็มวง 
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 5. ให้ผู้สอบลงลายมือชื่อของตนเอง (จะต้องเหมือนกับลายมือช่ือในใบสมัครและบัญชีลงทะเบียน) ลงใน

ช่องลายมือช่ือผู้เข้าสอบ (Signature) 
 6. การระบายคําตอบ (ให้ใช้ดินสอเท่าน้ัน) เมื่อผู้สอบได้อ่านแบบทดสอบและได้เลือกคําตอบของโจทย์

แต่ละข้อตามต้องการแล้ว ก็ให้ดูเลขข้อในกระดาษคําตอบให้ตรงกันแล้วระบายวงกลมคําตอบตัวที่
เลือกให้ดําเต็มวงพอดี แต่ละข้อให้ระบายเพียงคําตอบที่ถูกที่สุดเพียงคําตอบเดียวเท่าน้ัน และห้ามใช้
เครื่องหมาย  หรือ  

 
สถานที่จัดสอบ 
 1. สถานที่จัดสอบต้องมีขนาดเพียงพอกับจํานวนผู้เข้าสอบ โดยมีจํานวนห้องสอบ 1 ห้องต่อผู้เข้าสอบ

ไม่เกิน 20 คน หรือตามความเหมาะสม 
 2. ในการสอบแต่ละคร้ังหากมีผู้เข้าสอบซ่อม ต้องจัดเตรียมห้องสอบเพ่ิมเติมสําหรับผู้ที่สอบซ่อมน้ัน 
 3. หากกรณีที่มีจํานวนผู้เข้าสอบภาคปกติและสอบซ่อมรวมกันไม่เกิน 20 คน สามารถใช้ห้องสอบ

เดียวกันโดยแบ่งกลุ่มที่น่ังสอบให้ชัดเจน 
 4. ในการจัดแถวที่น่ังของผู้เข้าสอบจะต้องเว้นระยะห่างระหว่างเก้าอ้ีที่น่ังสอบให้มีทางเดินได้รอบ

บริเวณเก้าอ้ีที่น่ังสอบแต่ละตัว (ระยะห่างระหว่างเก้าอ้ีทั้ง 4 ด้าน ประมาณ 1 เมตร) หรือตามความ
เหมาะสม 

 5. การจัดเรียงลําดับการน่ังสอบ ให้เรียงลําดับเลขที่ตามบัญชีรายช่ือผู้เข้าสอบ โดยให้ผู้ที่สอบซ่อม
เรียงลําดับต่อเน่ืองจากลําดับของผู้เข้าสอบภาคปกติ 

 
เอกสารตัวอย่าง 
ภาคผนวก จ :  1)  แบบนําส่งกระดาษคําตอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไป

ประจําเรือ (แบบ GOC_1) 
   2)  แบบนําส่งกระดาษคําตอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัด

เขตเดินเรือทะเล (แบบ ROC_1)  
 



 
 
 
 
 

ส่วนที่ 4 
การพิจารณาออกประกาศนียบัตร 

พนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ (กรณีย่ืนคําขอเป็นรายบุคคล) 
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ห 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
  
 

 

 

 

จัดพิมพ์ประกาศนียบัตร 

ประธาน กสทช. 
พิจารณาลงนาม 

จ่ายประกาศนียบัตร 

รับประกาศนียบัตร 
และขอใบอนุญาต

พนักงานวิทยุคมนาคม
ประจําเรือ 

ผู้ผา่นการสอบ สํานักงาน กสทช. กสทช. 

ยื่นคําขอ ตรวจสอบเอกสาร 

รับชําระค่าธรรมเนียม ชําระค่าธรรมเนียม 
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ไม่ถูกต้องครบถ้วน 

ถูกต้อง 

แก้ไข/เพ่ิมเติม 
ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ 1 

ผู้อํานวยการสํานัก 

เลขาธิการ กสทช. 

เจ้าหน้าที่ 2 

 ตรวจสอบ 

ตรวจสอบคะแนนและบันทึก
ข้อมูลบุคคลในระบบ ASMS 

จัดพิมพ์ประกาศนียบัตร 

พิมพ์ใบนําส่งเงิน 

 ตรวจสอบ 

เสนอ ประธาน กสทช. 

จ่ายประกาศนียบัตร       แสดงใบเสร็จรับเงิน 
เพ่ือรับประกาศนียบัตร 

ส้ินสุด 

ยื่นคําขอและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ / เพ่ิมเติมเอกสารและ

รายละเอียด 

เสนอ เลขาธิการ กสทช. 

พิจารณาลงนาม 
ประธาน กสทช. 

ส้ินสุด 

1 วันทําการ 

1 วันทําการ 

ผู้ผ่านการสอบ 

ชําระค่าธรรมเนียม 
และรับใบเสร็จรับเงิน 

เจ้าหน้าที่ 2 

รับเร่ือง 

มอบหมายงาน 
ผู้อํานวยการสํานัก 

เจ้าหน้าทีธุ่รการ 

รับชําระค่าธรรมเนียม 
และพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

เจ้าหน้าที่การเงิน 

1 วันทําการ 

1/2 วันทําการ 
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คําอธบิายขั้นตอนการพิจารณาออกประกาศนยีบัตรพนกังานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
 

1. ผู้ย่ืนคําขอ (เป็นบุคคลซึ่งผ่านการสอบแต่ไม่ได้ย่ืนเอกสารข้อมูลบุคคลและค่าธรรมเนียม
มาพร้อมกับการย่ืนเร่ืองของหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันการศึกษาท่ีจัดอบรมและสอบฯ ในการขอรับ
ประกาศนียบัตรในคราวเดียวกัน แต่มาดําเนินการเองในภายหลัง) ย่ืนแบบคําขอ GOC_2 หรือ ROC_2 พร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบ เพ่ือดําเนินการขอรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ 
(GOC) หรือประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล (ROC) แล้วแต่กรณี 

2. เจ้าหน้าที่ 1 ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร หากไม่ถูกต้องแจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอ 
แก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีที่เอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ตรวจสอบคะแนนการสอบภาคทฤษฎี
และภาคปฏิบัติ และบันทึกข้อมูลบุคคลในระบบ ASMS (เน้ือหาในส่วนที่ 6) ต่อจากน้ันพิมพ์ใบนําส่งเงินเพ่ือให้
ผู้ย่ืนคําขอชําระค่าธรรมเนียมที่สํานักการคลัง (1 วันทําการ) 

3. เจ้าหน้าที่การเงินของสํานักการคลังรับชําระค่าธรรมเนียมและพิมพ์ใบเสร็จรับเงินให้ผู้ย่ืน
คําขอ 

4. ภายหลังจากเสร็จสิ้นขั้นตอนการชําระค่าธรรมเนียมแล้ว เจ้าหน้าที่ธุรการของสํานัก
ดําเนินการลงทะเบียนรับเรื่องในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (1/2 วันทําการ)  

5. ผู้อํานวยการสํานัก มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ 2 ดําเนินการ 
6. เจ้าหน้าที่ 2 พิมพ์ประกาศนียบัตรและจัดทําบันทึกพร้อมรายละเอียดเพ่ือนําเสนอ ซึ่ง

บันทึกดังกล่าวลงนามโดยเลขาธิการ กสทช. (1 วันทําการ) 
7. ผู้อํานวยการสํานัก ตรวจสอบความถูกต้องของประกาศนียบัตรดังกล่าว หากไม่ถูกต้อง

ให้เจ้าหน้าที่ 2 ดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องก่อน ในกรณีที่ถูกต้องแล้ว ผู้อํานวยการสํานัก นําเสนอ
ประธาน กสทช. เพ่ือพิจารณาลงนาม ผ่าน เลขาธิการ กสทช. ผ่าน รองเลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการ
โทรคมนาคม หรือผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี) 

8. เลขาธิการ กสทช. นําเสนอให้ประธาน กสทช. พิจารณาลงนาม 
9. เมื่อประธาน กสทช. ลงนามในประกาศนียบัตรแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ 2 จ่ายใบแทน

ประกาศนียบัตรให้กับผู้ย่ืนคําขอ (1 วันทําการ) โดยวิธีการ 
 9.1 ให้ผู้ย่ืนคําขอมารับด้วยตนเองหรือมอบหมายให้ผู้อ่ืนมารับแทน 
 9.2 นําส่งทางไปรษณีย์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือของสํานักงาน กสทช. 
 

24การพิจารณาออกประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ (กรณียื่นคําขอเป็นรายบุคคล)

เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 
 เอกสารผลคะแนนการสอบภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติจากหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันการศึกษาที่

จัดอบรมและสอบฯ 
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 สําเนาทะเบียนบ้าน 
 รูปถ่ายขนาด 3 x 4 ซม. จํานวน 2 รูป 
 สําเนาหนังสือเดินทาง หรือสําเนาหนังสือคนประจําเรือ  
 (กรณีประสงค์จะใช้ช่ือ – สกุลภาษาอังกฤษที่ไม่ตรงตามบัตรประจําตัวประชาชน) 

 
อัตราค่าธรรมเนียม  ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคม ฉบับละ 200 บาท (ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
 
ระยะเวลาที่ใช้ในการดําเนินการ  15 วันทําการ (โดยประมาณ) 
 
ขอบเขตการดําเนินการ ขั้นตอนดําเนินการน้ีเป็นการพิจารณาออกประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคม
ประเภททั่วไปประจําเรือ (GOC) หรือประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล 
(ROC) แล้วแต่กรณี ให้กับบุคคลซึ่งผ่านการสอบแต่ไม่ได้ย่ืนเอกสารข้อมูลบุคคลและค่าธรรมเนียมมาพร้อมกับ
การย่ืนเรื่องของหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันการศึกษาที่จัดอบรมและสอบฯ ในคราวเดียวกัน โดยมา
ดําเนินการด้วยตนเองในภายหลัง 
 
เอกสารตัวอย่าง 
ภาคผนวก ง :  ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
ภาคผนวก ฉ :  1)  แบบคําขอให้ออกประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ (แบบ 

GOC_2) 
  2) แบบคําขอให้ออกประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล 

(แบบ ROC_2)  
  



 
 
 
 
 

ส่วนที่ 5 
การพิจารณาออกใบแทนประกาศนียบัตร 

พนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือของสํานักงาน กสทช. 
 

26การพิจารณาออกใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ

กระบวนการขอรับใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
 
 
 
 
ห 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
  
 

 

 

 

จัดพิมพ์ประกาศนียบัตร 

ประธาน กสทช. 
พิจารณาลงนาม 

จ่ายประกาศนียบัตร 

รับประกาศนียบัตร 
และขอใบอนุญาต

พนักงานวิทยุคมนาคม
ประจําเรือ 

ผู้ย่ืนคําขอ สํานักงาน กสทช. กสทช. 

ยื่นคําขอ ตรวจสอบเอกสาร 

รับชําระค่าธรรมเนียม ชําระค่าธรรมเนียม 



 

คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือของสํานักงาน กสทช. 
 

27การพิจารณาออกใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ

ขั้นตอนการพจิารณาออกใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรอื 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่ถูกต้องครบถ้วน 

ถูกต้อง 

แก้ไข/เพ่ิมเติม 
ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ 1 

ผู้อํานวยการสํานัก 

เลขาธิการ กสทช. 

เจ้าหน้าที่ 2 

 ตรวจสอบ 

ตรวจสอบข้อมูลบุคคล 
ในระบบ ASMS 

จัดพิมพ์ประกาศนียบัตร 

พิมพ์ใบนําส่งเงิน 

 ตรวจสอบ 

เสนอ ประธาน กสทช. 

จ่ายประกาศนียบัตร       แสดงใบเสร็จรับเงิน 
เพ่ือรับประกาศนียบัตร 

ส้ินสุด 

ยื่นคําขอและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ / เพ่ิมเติมเอกสารและ

รายละเอียด 

เสนอ เลขาธิการ กสทช. 

พิจารณาลงนาม 
ประธาน กสทช. 

ส้ินสุด 

1 วันทําการ 

1 วันทําการ 

ผู้ย่ืนคําขอ 

ชําระค่าธรรมเนียม 
และรับใบเสร็จรับเงิน 

เจ้าหน้าที่ 2 

รับเร่ือง 

มอบหมายงาน 
ผู้อํานวยการสํานัก 

เจ้าหน้าทีธุ่รการ 

รับชําระค่าธรรมเนียม 
และพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

เจ้าหน้าที่การเงิน 

1 วันทําการ 

1/2 วันทําการ 



 

คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือของสํานักงาน กสทช. 
 

28การพิจารณาออกใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ

คําอธบิายขั้นตอนการพิจารณาออกใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
 

1. ผู้ย่ืนคําขอ ย่ืนแบบคําขอ บท.1 พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ เพ่ือดําเนินการขอรับใบ
แทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ (GOC) หรือประเภทจํากัดเขตเดินเรือ
ทะเล (ROC) แล้วแต่กรณี โดยแบ่งเป็นกรณี 

 1.1 ประกาศนียบัตรฉบับเดิมชํารุด/สูญหาย 
 1.2 เปลี่ยนช่ือ-สกุล 
2. เจ้าหน้าที่ 1 ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร หากไม่ถูกต้องแจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอ 

แก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีที่เอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ตรวจสอบข้อมูลบุคคลในระบบ 
ASMS (เน้ือหาในส่วนที่ 6) และปรับปรุงแก้ไขข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน ต่อจากน้ันพิมพ์ใบนําส่งเงินเพ่ือให้ผู้ย่ืนคํา
ขอชําระค่าธรรมเนียมที่สํานักการคลัง (1 วันทําการ) 

3. เจ้าหน้าที่การเงินของสํานักการคลังรับชําระค่าธรรมเนียมและพิมพ์ใบเสร็จรับเงินให้ผู้ย่ืน
คําขอ 

4. ภายหลังจากเสร็จสิ้นขั้นตอนการชําระค่าธรรมเนียมแล้ว เจ้าหน้าที่ธุรการของสํานัก
ดําเนินการลงทะเบียนรับเรื่องในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (1/2 วันทําการ)  

5. ผู้อํานวยการสํานัก มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ 2 ดําเนินการ 
6. เจ้าหน้าที่ 2 ตรวจสอบข้อมูลของผู้ย่ืนคําขอในระบบ ASMS จัดพิมพ์ประกาศนียบัตร

และจัดทําบันทึกพร้อมรายละเอียดเพ่ือนําเสนอ ซึ่งบันทึกดังกล่าวลงนามโดยเลขาธิการ กสทช. (1 วันทําการ) 
7. ผู้อํานวยการสํานัก ตรวจสอบความถูกต้องของประกาศนียบัตรดังกล่าว หากไม่ถูกต้อง

ให้เจ้าหน้าที่ 2 ดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้องก่อน ในกรณีที่ถูกต้องแล้ว ผู้อํานวยการสํานัก นําเสนอ
ประธาน กสทช. เพ่ือพิจารณาลงนาม ผ่าน เลขาธิการ กสทช. ผ่าน รองเลขาธิการ กสทช. สายงานกิจการ
โทรคมนาคม หรือผู้เช่ียวชาญพิเศษ (แล้วแต่กรณี) 

8. เลขาธิการ กสทช. นําเสนอให้ประธาน กสทช. พิจารณาลงนาม 
9. เมื่อประธาน กสทช. ลงนามในประกาศนียบัตรแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ 2 จ่ายใบแทน

ประกาศนียบัตรให้กับผู้ย่ืนคําขอ (1 วันทําการ) โดยวิธีการ 
 9.1 ให้ผู้ย่ืนคําขอมารับด้วยตนเองหรือมอบหมายให้ผู้อ่ืนมารับแทน 
 9.2 นําส่งทางไปรษณีย์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือของสํานักงาน กสทช. 
 

29การพิจารณาออกใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ

เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 
 

เอกสารหลักฐาน เปลี่ยนชื่อ – สกุล ชํารุด สูญหาย 
1. แบบคําขอใบแทน / แก้ไขประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคม 

(แบบ บท.1)    
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน   
3. สําเนาทะเบียนบ้าน   
4. รูปถ่ายขนาด 3 x 4 ซม. จํานวน 2 รูป   
5. ใบแจ้งความ หรือบันทึกรับแจ้งเอกสารสูญหายของสํานักงาน 

กสทช.    
6. ประกาศนียบัตรฉบับเดิม    
7. เอกสารหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ – สกุล    
8. สําเนาหนังสือเดินทาง หรือสําเนาหนังสือคนประจําเรือ (กรณี

ประสงค์จะใช้ชื่อ – สกุลภาษาอังกฤษท่ีไม่ตรงตามบัตรประจําตัว
ประชาชน) 

   

9. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีให้ผู้อ่ืนกระทําการแทน)   
 
อัตราค่าธรรมเนียม  ใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคม ฉบับละ 100 บาท  
  (ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
 
ระยะเวลาที่ใช้ในการดําเนินการ  15 วันทําการ (โดยประมาณ) 
 
ขอบเขตการดําเนินการ ขั้นตอนดําเนินการน้ีเป็นการพิจารณาออกใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุ
คมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ (GOC) หรือใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขต
เดินเรือทะเล (ROC) แล้วแต่กรณี 
 
เอกสารตัวอย่าง 
ภาคผนวก ง :  ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 
ภาคผนวก ช :  แบบคําขอใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคม (แบบ บท_1) 
ภาคผนวก ซ :  บันทึกรับแจ้งเอกสารสูญหายของสํานักงาน กสทช. 
  



 
 
 
 
 

ส่วนที่ 6 
การใช้งานระบบ ASMS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือปฏิบัติงานการอนุญาตให้จัดอบรมและสอบหลักสูตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือของสํานักงาน กสทช. 
 

31การใช้งานระบบ ASMS

คําอธบิายขั้นตอนการใช้งานระบบ ASMS 
การออกประกาศนยีบัตรพนกังานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 

 
1. เข้าใช้งานระบบ ASMS โดย Click เลือก              ที่หน้าจอคอมพิวเตอร์ และ Log on เข้าระบบโดยใส่

ช่ือผู้ใช้ รหัสผ่าน และฐานข้อมูล(ระบุ hq)             ทั้งน้ี ช่ือผู้ใช้และรหัสผ่านจะถูกกําหนดโดยสํานัก
เทคโนโลยีสารสนเทศ (ทภ.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. การกําหนดสถานที่จัดสอบ Click เลือกหัวข้อ “ระบบงานย่อย”  “ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุ”  

“การจัดการ”  “สถานที่จัดสอบ...”  กด Enter     
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 บันทึกข้อมูลรายละเอียด ดังน้ี 
  
 2.1 ครั้งที่สอบ (ให้บันทึกอักษรย่อของสถาบันการศึกษา) 

 GA  : โรงเรียนสุภาพบุรุษเดินเรือ 
 MA  : ศูนย์ฝึกพาณิชย์นาวี 
 KA  : คณะพาณิชยนาวีนานาชาติ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
 BA  : โรงเรียนการเดินเรือบราเธอร์ 
 IA  : โรงเรียนเดินเรือสากล 

 2.2 ช่ือสถานที่อบรม ที่อยู่ ที่ต้ัง หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร จดหมายอิเลคทรอนิคส์ 
 2.3 เสร็จแล้ว Click ปุ่มบันทึก (มุมบนด้านซ้าย) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 

2.1 

2.2 
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3. การกําหนดปฏิทินการสอบ Click เลือกหัวข้อ “ระบบงานย่อย”  “ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุ”  

“การจัดการ”  “ปฏิทินการสอบ...”  กด Enter 
 

 

 

 

 

 

 

 
 3.1 Click ปุ่มป้อนข้อมูลเพ่ือค้นหา  
 3.2 ป้อนตัวเลขเพ่ือเลือก พ.ศ. ทีต้่องการ และ Click ปุ่มแสดงผล  
 3.3 Click เพ่ือเลื่อนไปที่ข้อมูลปฏิทินการสอบลําดับสุดท้าย 
 3.4 Click ปุ่มเพ่ิมข้อมูล 
 3.5 ป้อนข้อมูลประเภทของประกาศ GOC หรอื ROC (แล้วแต่กรณี) ตัวเลขคร้ังที่สอบ และรุ่นที่สอบ 
 3.6 ค้นหาข้อมูลสถานที่สอบ (สถาบันการศึกษา) ที่ได้บันทึกไว้ก่อนหน้าน้ี 
 3.7 Click ปุ่มบันทึก (มุมบนด้านซ้าย) ระบบจะกําหนดรหัสปฏิทินการสอบ (ตัวเลข 3 หลัก) เช่น 616 

เพ่ือใช้รหัสอ้างอิงในการดําเนินการขั้นตอนต่อไป 
 

 

   

 

 

 

 

 
 

3.1 

3.2 

3.3 

3.4 

3.5 3.6 

3.7 
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4. การบันทึกข้อมูลบุคคลของผู้เขา้สอบ Click เลือกหัวข้อ “ระบบงานย่อย”  “ประกาศนียบัตร

พนักงานวิทยุ”  “ป้อนข้อมูล”  “คําขอตามใบประกาศ...”  กด Enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4.1 ป้อนรหัสปฏิทินการสอบ (ตัวเลข 3 หลัก) 
 4.2 Click ปุ่มแสดงผล ระบบจะแสดงข้อมูลของสถานที่สอบและวันที่ที่ดําเนินการสอบ 
 4.3 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลสถานที่สอบแล้ว ต่อจากน้ันให้บันทึกข้อมูลบุคคลของผู้เข้าสอบ 
 4.4 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลบุคคลดังกล่าว แล้ว Click ปุ่มบันทึก (มุมบนด้านซ้าย) ช่องสถานะ

จะแสดงข้อความว่า “ลงข้อมูลแล้ว”  
 4.5 Click ปุ่มป้อนข้อมูลสมบูรณ์ ช่องสถานะจะแสดงข้อความว่า “รอผลสอบ”  
 4.6 บันทึกข้อมูลบุคคลของผู้เข้าสอบลําดับเลขประจําตัวสอบถัดไปจนครบจํานวน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.1 

4.2 

4.3 

4.4 

4.5 
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5. การบันทึกผลการสอบ Click เลือกหัวข้อ “ระบบงานย่อย”  “ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุ”  

“ป้อนข้อมูล”  “ผลการสอบ...”  กด Enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 5.1 ป้อนรหัสปฏิทินการสอบ (ตัวเลข 3 หลัก) 
 5.2 Click ปุ่มแสดงผล ระบบจะแสดงข้อมูลสถานที่สอบ วันทีส่อบ และรายช่ือผู้เข้าสอบ โดยช่องสถานะ

จะแสดงข้อความว่า “รอผลสอบ” 
 5.3 Click ปุ่มป้อนข้อมูลสมบูรณ์ ช่องสถานะจะแสดงข้อความว่า “อนุญาต” ซึ่งเป็นข้อมูลที่พร้อมจะ

ดําเนินการพิมพ์ประกาศนียบัตรต่อไป 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

  

5.1 

5.2 

5.3 
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6. ออกใบนําส่งเงินคา่ธรรมเนยีม Click เลือกหัวข้อ “ระบบงานย่อย”  “การจัดเก็บค่าธรรมเนียม”  

“ใบเรียกเก็บเงิน”  “ออกใบเรียกเก็บเงินด้วยมือ...”  กด Enter 
 
 
 

 

 

 

 

 

 6.1 Click เลือกข้อมูลที่ช่องขอบเขตหน้าที่ ให้เลือก “ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุ” 
 6.2 Click เลือกช่ือของผู้ที่ผ่านการสอบที่ช่องลูกค้า 
 6.3 Click เลือกข้อมูลที่ช่องเขตพ้ืนที่คําขอ ให้เลือก “สํานักงานใหญ่” 
 6.4 ป้อนวันเดือนปี (ปัจจุบัน) ในช่องกําหนดชําระเงิน เช่น วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2559 ให้พิมพ์ 1-2-2559  
 6.5 Click เลือกข้อมูลอัตราค่าธรรมเนียมที่ช่องส่วนประกอบค่าธรรมเนียม (อัตราค่าธรรมเนียม 200 บาท) 
 6.6 Click ปุ่มตกลง/พิมพ์ใบสั่งจ่าย เพ่ือนําใบนําส่งเงินค่าธรรมเนียมไปชําระค่าธรรมเนียมที่สํานักการคลัง 

ก่อนดําเนินการพิมพ์ประกาศนียบัตรต่อไป 
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7. การพิมพป์ระกาศนียบัตร Click เลือกหัวขอ้ “ระบบงานย่อย”  “ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุ”  

“ใบประกาศ”  “พิมพ์...”  กด Enter 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 7.1 ป้อนรหัสปฏิทินการสอบ (ตัวเลข 3 หลัก) 
 7.2 Click ปุ่มแสดงผล ระบบจะแสดงรายช่ือผู้สอบผ่านและเลขที่ประกาศนียบัตร 
 7.3 เลือกรายช่ือผู้สอบผ่านที่ต้องการพิมพ์ประกาศนียบัตร หรือ Click ปุ่มเลอืกทั้งหมด 
 7.4 Click ปุ่มพิมพ์ เพ่ือทําการพิมพ์ประกาศนียบัตร 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

7.1 

7.2 

7.3 

7.3 
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คําอธบิายขั้นตอนการใช้งานระบบ ASMS 
การออกประกาศนยีบัตรพนกังานวิทยุคมนาคมประจําเรือ (กรณีย่ืนคาํขอเป็นรายบคุคล) 

 
1. เข้าใช้งานระบบ ASMS 
2. สืบค้นรหัสปฏิทินการสอบ (ตัวเลข 3 หลัก) ของผู้ย่ืนคําขอ 
 Click เลือกหัวข้อ “ระบบงานย่อย”  “ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุ”  “การจัดการ”  “ปฏิทิน

การสอบ...”  กด Enter 
 

 

 

 

 

 

 

 
 2.1 Click ปุ่มป้อนข้อมูลเพ่ือค้นหา  
 2.2 ป้อนตัวเลขเพ่ือเลือก พ.ศ. ทีต้่องการ และ Click ปุ่มแสดงผล 
 2.3 Click ที่ช่องใบประกาศ 1 ครัง้ แล้ว Click ปุ่มป้อนข้อมูลเพ่ือค้นหา และเลือก GOC หรือ ROC 

แล้วแต่กรณ ี
 2.4 Click ปุ่มแสดงผล และเลือกรหัสปฏิทินการสอบ จากสถานที่สอบและรุน่ที่สอบของผู้ย่ืนคําขอ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

2.1 

2.2 

2.4 

2.3 
2.4 
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3. การบันทึกข้อมูลบุคคลของผู้ย่ืนคําขอ Click เลือกหัวข้อ “ระบบงานย่อย”  “ประกาศนียบัตร

พนักงานวิทยุ”  “ป้อนข้อมูล”  “คําขอตามใบประกาศ...”  กด Enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 3.1 ป้อนรหัสปฏิทินการสอบ (ตัวเลข 3 หลัก) จากข้อ 2. 
 3.2 Click ปุ่มแสดงผล ระบบจะแสดงข้อมูลของสถานที่สอบและวันที่ที่ดําเนินการสอบ 
 3.3 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลสถานที่สอบ  
 3.4 Click ช่องหมายเลขประจําตัวผู้สมัคร 1 ครั้ง แล้ว Click ปุ่มลูกศรเพ่ือเลื่อนไปที่หมายเลขประจําตัว

ในลําดับก่อนหน้าหมายเลขประจําตัวของผู้ย่ืนคําขอ  
 3.5 Click ปุ่มสร้างข้อความ แล้วบันทึกข้อมูลบุคคลของผู้ย่ืนคําขอ 
 3.6 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลบุคคลดังกล่าว แล้ว Click ปุ่มบันทึก (มุมบนด้านซ้าย) ช่องสถานะ

จะแสดงข้อความว่า “ลงข้อมูลแล้ว”  
 3.7 Click ปุ่มป้อนข้อมูลสมบูรณ์ ช่องสถานะจะแสดงข้อความว่า “รอผลสอบ”  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1 
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3.4 
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4. การบันทึกผลการสอบ  ออกใบนําส่งเงินค่าธรรมเนียม  การพิมพ์ประกาศนียบัตร  
 ดําเนินการตามข้ันตอนในข้อ 5 – 7 ของคําอธิบายข้ันตอนการใช้งานระบบ ASMS การออก

ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ หน้า 35 - 38   
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คําอธบิายขั้นตอนการใช้งานระบบ ASMS 
การออกใบแทนประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 

 
1. เข้าใช้งานระบบ ASMS 
2. สืบค้นข้อมูลบุคคลของผู้ย่ืนคําขอ Click เลือกหัวข้อ “ระบบงานย่อย”  “ประกาศนียบัตรพนักงาน

วิทยุ”  “ป้อนข้อมูล”  “ผู้สมัคร...”  กด Enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.1 Click ปุ่มป้อนข้อมูลเพ่ือค้นหา (ช่องแสดงข้อมูลจะเปลี่ยนเป็นสีฟ้า) 
 2.2 ป้อนข้อมูลบุคคลของผู้ย่ืนคําขอ (ช่ือ-สกุล) แล้วตามด้วยเคร่ืองหมาย % แล้ว Click ปุ่มแสดงผล 

ระบบจะแสดงข้อมูลของผู้ที่ย่ืนคําขอ 
 2.3 ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนและแก้ไขข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน โดยเฉพาะในช่องเลขประจําตัวผู้เสีย

ภาษีจะต้องบันทึกข้อมูลโดยใส่เลขประจําตัวประชาชน (13 หลัก) เมื่อบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้นให้ Click 
ปุ่มบันทึก (มุมบนด้านซ้าย) 

 2.4 กรณีที่ข้อมูลบุคคลที่ระบบแสดงในข้อ 2.2 ไม่ใช่ข้อมูลของผู้ย่ืนคําขอให้ Click ปุ่มลูกศรเพื่อเลื่อนไป
ยังข้อมูลของผู้ย่ืนคําขอ แล้วดําเนินการตามข้อ 2.3     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 
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3. ออกใบนําส่งเงินค่าธรรมเนียม  การพิมพ์ประกาศนียบัตร  
 ดําเนินการตามข้ันตอนในข้อ 5 – 7 ของคําอธิบายข้ันตอนการใช้งานระบบ ASMS การออก

ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ หน้า 35 - 38 



 
 
 
 

ภาคผนวก ก. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

(ร่าง) ประกาศคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ 
เรื่อง การอนญุาตใหเ้ปน็ผูจั้ดการอบรมและสอบหลักสตูรพนักงานวิทยุคมนาคมประจําเรือ 

------------------------- 
 

โดยท่ีประกาศคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์การอบรมและ
สอบเพื่อรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ (General Operator’s 
Certificate : GOC) ข้อ ก ๑. ๑.๒ กําหนดให้หน่วยงานของรัฐอ่ืนหรือเอกชนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคลท่ีได้รับ
อนุญาตจากคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติจัดการอบรมและสอบเพื่อรับประกาศนียบัตรพนักงาน
วิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือตามหลักสูตรการอบรมและสอบที่คณะกรรมการกิจการโทรคมนาคม
แห่งชาติกําหนด 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๗(๔) (๒๔) ประกอบมาตรา ๔๐ และมาตรา ๘๑ แห่ง
พระราชบัญญัติองค์กรจัดสรรคลื่นความถี่และกํากับการประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียง วิทยุโทรทัศน์    
และกิจการโทรคมนาคม พ.ศ. ๒๕๕๓  คณะกรรมการกิจการโทรคมนาคม ซึ่งมีอํานาจหน้าที่ปฏิบัติการแทน
คณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ ในส่วนที่เก่ียวกับกิจการ
วิทยุคมนาคม จึงมีมติที ่ประชุมคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคม ครั ้งที ่ . . . .  / . . . . . . . . . .  เมื ่อวันที่ 
............................. อนุญาตให้ ...................................................... เป็นผู้จัดการอบรมและสอบเพ่ือรับ
ประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ (General Operator’s Certificate : GOC) 
ตามหลักเกณฑ์และหลักสูตรการอบรมและสอบที่คณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์       
และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติกําหนด 

ทั้งน้ี ต้ังแต่วันที่ ............................................ เป็นต้นไป 

 ประกาศ ณ วันที่ ......................................... พ.ศ. ................. 
 
 
 
     พลอากาศเอก 
          (ธเรศ  ปุณศรี) 
              ประธานกรรมการกิจการกระจายเสียง 
       กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ   
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ภาคผนวก ข. 
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ภาคผนวก ค. 
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ภาคผนวก ง. 
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ภาคผนวก จ. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 แบบนําส่งแบบทดสอบ 

เพื่อรับประกาศนียบตัรพนักงานวิทยุคมนาคม
ประเภทท่ัวไปประจาํเรือ 

แบบ GOC_1 
 

วันท่ี ................................ 

 
 
เรียน    อบท. 
 
 ข้าพเจ้า ...................................................................... ตําแหน่ง .............................................. 
และ...................................................................... ตําแหน่ง .............................................. ได้รับมอบหมาย   
ให้กํากับดูแลการสอบเพื่อรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ (GOC)          
ในวันที่ ................................. ณ ............................................. โดยใช้แบบทดสอบชุดที่ .......... และ ...........  
 บัดน้ี การดําเนินการดังกล่าวเสร็จสิ้นแล้ว จึงขอนําส่งกระดาษคําตอบของผู้เข้าสอบจํานวน 
......... ชุด ประกอบด้วย ผู้เข้าสอบรุ่น ........ /................. จํานวน ......... คน (แบบทดสอบชุดที่ ...............)            
และผู้เข้าสอบซ่อม จํานวน ............ คน (แบบทดสอบชุดที่ .................) เพื่อมอบหมายให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง     
ตรวจกระดาษคําตอบต่อไป  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
  
       ลงช่ือ ................................................. 
    (................................................)   
     ตําแหน่ง ............................................. 
 
 
     ลงช่ือ ................................................. 
    (................................................)   
     ตําแหน่ง ................................................ 
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 แบบนําส่งแบบทดสอบ 

เพื่อรับประกาศนียบตัรพนักงานวิทยุคมนาคม
ประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล 

แบบ ROC_1 
 

วันท่ี ................................ 

 
 
เรียน    อบท. 
 
 ข้าพเจ้า ...................................................................... ตําแหน่ง .............................................. 
และ...................................................................... ตําแหน่ง .............................................. ได้รับมอบหมาย   
ให้กํากับดูแลการสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล (ROC)          
ในวันที่ ................................. ณ ............................................. โดยใช้แบบทดสอบชุดที่ .......... และ ...........  
 บัดน้ี การดําเนินการดังกล่าวเสร็จสิ้นแล้ว จึงขอนําส่งกระดาษคําตอบของผู้เข้าสอบจํานวน 
......... ชุด ประกอบด้วย ผู้เข้าสอบรุ่น ........ /................. จํานวน ......... คน (แบบทดสอบชุดที่ ...............)            
และผู้เข้าสอบซ่อม จํานวน ............ คน (แบบทดสอบชุดที่ .................) เพื่อมอบหมายให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง     
ตรวจกระดาษคําตอบต่อไป  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
  
       ลงช่ือ ................................................. 
    (................................................)   
     ตําแหน่ง ............................................. 
 
 
     ลงช่ือ ................................................. 
    (................................................)   
     ตําแหน่ง ................................................ 
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ภาคผนวก ฉ. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 แบบคําขอใหอ้อกประกาศนียบัตร 

พนักงานวิทยุคมนาคมประเภทท่ัวไปประจําเรือ 

แบบ GOC_2 
 

วันท่ี ................................ 

 
 
 
เรียน    ผู้อํานวยการสํานักพัฒนาบุคลากรในกิจการโทรคมนาคม 
 
 ตามที่ ข้าพเจ้า ......................................................................ได้เข้ารับการอบรม  หลักสูตร
การอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ (GOC) จาก
................................................................................... รุ่นที่ ..... /................... ระหว่างวันที่ 
............................................... ซึ่งได้ผ่านการประเมินทั้งภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติแล้ว ตามที่สํานักงาน 
กสทช. กําหนด น้ัน  
 ข้าพเจ้าจึงขอความอนุเคราะห์ให้สํานักงาน กสทช. ดําเนินการออกประกาศนียบัตร  
พนักงานวิทยุคมนาคมประเภททั่วไปประจําเรือ (GOC) เพ ื ่อน ําไปใช ้ในการประกอบวิชาชีพ ทั้งนี ้ 
ได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา มาพร้อมน้ีแล้ว  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดดําเนินการให้กับข้าพเจ้าด้วย จะขอบคุณย่ิง 
 
           ขอแสดงความนับถือ 
  
       ลงช่ือ ................................................. 
    (................................................)   
      
  เอกสารแนบ 
    สําเนาทะเบียนบ้าน 
    สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ท่ีปรากฏชื่อ – สกุล ภาษาอังกฤษ) 
    ผลคะแนนภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ 
    รูปถ่ายขนาด 3x4 ซม. จํานวน 2 รูป 
    ค่าธรรมเนียม จํานวน 214 บาท 
 
 
 

เบอร์ติดต่อกลับ ................................................. 
 
 
 

Teerasak.C
Typewritten Text
61



 
 

 
 แบบคําขอใหอ้อกประกาศนียบัตร 

พนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล 

แบบ ROC_2 
 

วันท่ี ................................ 

 
 
 
เรียน    ผู้อํานวยการสํานักพัฒนาบุคลากรในกิจการโทรคมนาคม 
 
 ตามที่ ข้าพเจ้า ......................................................................ได้เข้ารับการอบรม  หลักสูตร
การอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล (ROC) จาก
................................................................................... รุ่นที่ ..... /................... ระหว่างวันที่ 
............................................... ซึ่งได้ผ่านการประเมินทั้งภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติแล้ว ตามที่สํานักงาน 
กสทช. กําหนด น้ัน  
 ข้าพเจ้าจึงขอความอนุเคราะห์ให้สํานักงาน กสทช. ดําเนินการออกประกาศนียบัตร  
พนักงานวิทยุคมนาคมประเภทจํากัดเขตเดินเรือทะเล (ROC) เพื ่อนําไปใช้ในการประกอบวิชาชีพ ทั้งนี ้ 
ได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา มาพร้อมน้ีแล้ว  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการให้กับข้าพเจ้าด้วย จะขอบคุณย่ิง 
 
           ขอแสดงความนับถือ 
  
       ลงช่ือ ................................................. 
    (................................................)   
      
  เอกสารแนบ 
    สําเนาทะเบียนบ้าน 
    สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ท่ีปรากฏชื่อ – สกุล ภาษาอังกฤษ) 
    ผลคะแนนภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ 
    รูปถ่ายขนาด 3x4 ซม. จํานวน 2 รูป 
    ค่าธรรมเนียม จํานวน 214 บาท 
 
 
 

เบอร์ติดต่อกลับ ................................................. 
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ภาคผนวก ช. 
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ภาคผนวก ซ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
        

  
สํานักงานคณะกรรมการกจิการกระจายเสียง กจิการโทรทศัน์และกจิการโทรคมนาคมแห่งชาต ิ

บันทกึรับแจ้งเอกสารสูญหาย 
เขียนท่ี…………………………………… 

         วนัท่ี…………………………………..เวลา……..…...น. 
ขา้พเจา้……………………………………….อาย…ุ…..ปี อาชีพ…………….……… 

อยูบ่า้นเลขท่ี……..……..……หมู่ท่ี….…..ซอย…….……………ถนน…..……………..………………… 
ตาํบล/แขวง………………………… อาํเภอ/เขต…………..…..….….....จงัหวดั…………………………. 
โทรศพัท…์………………………เป็นผูไ้ดรั้บมอบอาํนาจจาก.…….……………………………………… 
มาพบเจา้พนักงานผูอ้อกใบอนุญาตเพื่อแจง้ว่า เม่ือวนัท่ี……….…………………เวลา………...…..…น.  
ขา้พเจา้ไดต้รวจเอกสารดงัต่อไปน้ี 
………………………………………………………………………………………………………………
………..……………..………………………………………………………………………………………
……………….……………………..………………………………………………………………………. 
ปรากฏวา่ไดสู้ญหายไป 

เหตุเกิดท่ี…………………………………………..ตาํบล/แขวง…….……………….. 
อําเภอ/เขต……….…………………………จังหวัด……..………………………ข้าพเจ้าขอรับรองว่า     
ขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ และทราบว่าหากแจง้ขอ้ความอนัเป็นเท็จมีความผิด  
ตามมาตรา ๑๓๗ แห่งประมวลกฎหมายอาญา 

เจา้พนกังานผูอ้อกใบอนุญาต ช่ือ……….….……………...……………….………… 
ตาํแหน่ง…………….……………….…...ไดรั้บแจง้ขอ้ความตามความประสงคผ์ูแ้จง้ไวแ้ลว้จึงบนัทึกไว ้

อ่านใหฟั้งแลว้รับวา่ถูกตอ้ง จึงใหล้งลายมือช่ือไวเ้ป็นหลกัฐาน 
      
                                                                    ลงช่ือ………………………………….…………....ผูแ้จง้    
  (      ) 
                                                             
                                                                      ลงช่ือ…….…………………………………….......ผูรั้บแจง้ 
      (      ) 
 

    ลงช่ือ……………………………………………....ผูบ้นัทึก 
                 (      )  
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สํานักพัฒนาบุคลากรในกิจการโทรคมนาคม 
สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสยีง กิจการโทรทัศน์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ (สาํนักงาน กสทช.) 

87 พหลโยธิน 8 (ซอยสายลม) แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 
โทร. 0 2271 0151 Call Center 1200 

www.nbtc.go.th 




