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ระเบียบคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาต ิ
วาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

 

 

โดยที่ เปนการสมควรใหมีระเบียบวาดวยการพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการกิจการ

โทรคมนาคมแหงชาติ  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๓๔  (๗)  ประกอบมาตรา  ๕๙  และ 

มาตรา  ๕๑  (๑๗)  แหงพระราชบัญญัติองคกรจัดสรรคลื่นความถี่และกํากับกิจการวิทยุกระจายเสียง 

วิทยุโทรทัศนและกิจการโทรคมนาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๓  คณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติ 

จึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติ  วาดวยการพัสดุ 

พ.ศ.  ๒๕๔๘” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันประกาศเปนตนไป 

ขอ ๓ ระเบียบนี้ใหใชบังคับการดําเนินงานเกี่ยวกับการพัสดุของสํานักงาน  โดยใชเงิน 

งบประมาณรายจายและเงินรายรับอื่นของสํานักงาน 

ขอ ๔ ใหคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติ  มีอํานาจตีความวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับ

การปฏิบัติตามระเบียบและพิจารณาอนุมัติยกเวนหรือผอนผันไมปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ขอ ๕ ใหเลขาธิการมีอํานาจในการออกประกาศกําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเทาที่ไมขัด  

ระเบียบนี้   

ขอ ๖ ใหเลขาธิการมีอํานาจในการมอบอํานาจเปนหนังสือใหแกผูดํารงตําแหนงใดก็ได 

เพื่อดําเนินการตามระเบียบนี้  โดยใหคํานึงถึงระดับ  ตําแหนง  หนาที่  และความรับผิดชอบ  ของผูที่

ไดรับมอบอํานาจเปนสําคัญ 

เมื่อมีการมอบอํานาจตามวรรคหนึ่ง  ผูรับมอบอํานาจมีหนาที่ตองรับมอบอํานาจนั้น  และจะ

มอบอํานาจนั้นใหแกผูดํารงตําแหนงอื่นตอไมได 

ขอ ๗   ในระเบียบนี้ 
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“กทช.”  หมายความวา  คณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติ 
“ประธานกรรมการ”  หมายความวา  ประธานกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติ 
“เลขาธิการ”  หมายความวา  เลขาธิการ  กทช. 
“สํานักงาน”  หมายความวา  สํานักงาน  กทช. 
“พนักงาน”  หมายความวา  พนักงานของสํานักงาน  กทช. 
“การพัสดุ”  หมายความวา  การจัดทําเอง  การซื้อ  การจาง  การจางที่ปรึกษา  การแลกเปลี่ยน  

การเชา  การควบคมุ  การจําหนาย  และการดําเนินการอื่น  ๆ  ที่กําหนดไวในระเบียบนี้ 
“พัสดุ”  หมายความวา  วัสดุ  ครุภัณฑ  ที่ดินและสิ่งกอสราง   
“วัสดุ”  หมายความวา  ส่ิงของที่มีสภาพการใชส้ินเปลือง  หรือเส่ือมสภาพลงเพราะการใชงาน 

โดยมีอายุการใชงานนอยกวา  ๑  ป  หรือเปนส่ิงของที่มีราคา  เมื่อจัดหาตํ่ากวา  ๓๐,๐๐๐  บาท  ตอหนวย 
“การซ้ือ”  หมายความวา  การซ้ือพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดต้ัง  ทดลอง  และบริการ 

ที่เกี่ยวเนื่องอื่น  ๆ  แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
“การจาง”  ใหหมายความรวมถึง  การจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพง 

และพาณิชย  และการจางเหมาบริการ  แตไมรวมถึงการจางพนักงานของสํานักงาน 
“หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  หัวหนาหนวยงานระดับสํานัก  ซ่ึงปฏิบัติงานในสายงาน

ที่เกี่ยวกับการพัสดุ  หรือผูที่ไดรับการแตงต้ังจากเลขาธิการใหเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  แลวแตกรณี 
“เจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  พนักงาน  ตามที่สํานักงานกําหนด  ซ่ึงดํารงตําแหนงที่มี 

หนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ  หรือผูไดรับแตงต้ังจากเลขาธิการใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ  
ตามระเบียบนี้ 

ขอ ๘ การจัดหาพัสดุมี  ๕  ประเภท  ดังนี้ 
(๑) การซื้อ 
(๒) การจาง 
(๓) การจางที่ปรึกษา 
(๔) การแลกเปลี่ยน 
(๕) การเชา 

ขอ ๙ การติดตอส่ือสารที่เกี่ยวกับการดําเนินการจัดหาพัสดุระหวางสํานักงานผูจัดหาพัสดุ 

กับผูเสนอราคาหรือผูเสนองานหรือคูสัญญา  ใหทําหลักฐานไวเปนหนังสือ 



 หนา   ๑๓ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๒๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๖   กุมภาพันธ   ๒๕๕๑ 
 

 
 

ในการจัดหาพัสดุ  หากมีการสั่งการจากผูบังคับบัญชาระดับเหนือข้ึนไปดวยวาจาเกี่ยวกับการ

จัดหาพัสดุ  ใหเจาหนาที่พัสดุ  หรือหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  หรือคณะกรรมการ  ที่เลขาธิการแตงต้ังใน

คร้ังนั้น  ทําบันทึกไวในบันทึกรายงานกระบวนการจัดซ้ือ/จัดจางหรือการจางที่ปรึกษาตามที่สํานักงาน

ประกาศกําหนดแลวแตกรณี   

ขอ ๑๐ การไดมาซ่ึงพัสดุหรือบริการนอกเหนือจากที่ระเบียบนี้ไดกําหนดไว  และไมมี

ระเบียบของสํานักงานหรือกฎหมายกําหนดไวเปนการเฉพาะ  ใหถือปฏิบัติโดยอนุโลมตามวิธีการจัดหา

ลักษณะใดลักษณะหนึ่งที่กําหนดไว 

ขอ ๑๑ ในการซื้อหรือการจางทําพัสดุและการจางที่ปรึกษาในแตละคร้ัง  ใหเจาหนาที่ที่มี

หนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่เปนผูเสนอราคาที่มี  

ผลประโยชนรวมกันเปนลําดับแรก  พรอมทั้งบันทึกการตรวจสอบไวในบันทึกรายงานกระบวนการ

จัดซ้ือ/จัดจางหรือการจางที่ปรึกษาดวย  ตามหลักเกณฑและแนวทางที่สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๑๒ การซื้อหรือการจางกระทําได  ๔  วิธี  คือ 

(๑) วิธีตกลงราคา  ไดแก  การซื้อหรือการจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาไมเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท   

(๒) วิธีสอบราคา  ไดแก  การซ้ือหรือการจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  แตไม

เกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

(๓) วิธีประกวดราคา  ไดแก  การซื้อหรือการจางคร้ังหนึ่ง  ซ่ึงมีราคาเกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

(๔) วิธีพิเศษ  ไดแก  การซื้อหรือการจางตามที่กําหนดไวในขอ  ๑๓  หรือขอ  ๑๔  แลวแตกรณี 

ขอ ๑๓ การซ้ือโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การซ้ือคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  ให

กระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี้ 

(๑) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาด   

(๒) เปนพัสดุที่ตองซ้ือเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกสํานักงาน 

(๓) เปนพัสดุเพื่อใชในงานของสํานักงาน  ที่ตองปกปดเปนความลับ 

(๔) เปนพัสดุที่มีความตองการซื้อเพิ่ม  (Repeat  Order)  ในสถานการณที่จําเปนหรือเรงดวน 

หรือเพื่อประโยชนแกการดําเนินงานของสํานักงาน  โดยเจรจากับผูขายรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลง
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ซ่ึงยังไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ  เพื่อขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอียดและราคาที่ตํ่ากวาหรือ

ราคาเดิมภายใตเง่ือนไขที่ดีกวาหรือเง่ือนไขเดิม  รวมถึงการเชาพัสดุจากผูใหเชารายเดิมตอเนื่องดวย 

(๕) เปนพัสดุที่ จําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ   หรือดําเนินการโดยผานองคการ

ระหวางประเทศ 

(๖) เปนพัสดุที่สวนราชการ  หรือหนวยงานของรัฐ  เปนผูใหบริการ 

(๗) เปนพัสดุที่มีลักษณะเฉพาะ  ซ่ึงจําเปนตองจัดซ้ือเพื่อใหไดมาตรฐานเดียวกันกับพัสดุที่

สํานักงานมีใชงาน   

(๘) เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงาน  หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตองระบุย่ีหอ

เปนการเฉพาะ  เชน  อะไหลทุกประเภท  รถประจําตําแหนง  คอมพิวเตอร  เปนตน 

(๙) เปนพัสดุที่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซ่ึงจําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง   

(๑๐) เปนพัสดุที่มีผูผลิตหรือผูมีอาชีพจําหนายเพียงรายเดียว   

(๑๑) เปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดี 

ขอ ๑๔ การจางโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  ให

กระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี้ 

(๑) เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ  หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 

(๒) เปนงานจางซอมพัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจ  ใหทราบความชํารุดเสียหายเสียกอน  จึงจะ

ประมาณคาซอมได  เชน  งานจางซอมเคร่ืองจักร  เคร่ืองมือกล  เคร่ืองยนต  เคร่ืองไฟฟา  หรือเครื่อง

อิเล็กทรอนิกส  เปนตน 

(๓) เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกสํานักงาน 

(๔) เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับของสํานักงาน 

(๕) เปนงานที่มีความตองการจางเพิ่ม  (Repeat  Order)  ในสถานการณที่จําเปนหรือเรงดวน 

หรือเพื่อประโยชนแกการดําเนินงานของสํานักงาน  โดยเจรจากับผูรับจางรายเดิมตามสัญญาหรือ 

ขอตกลงซึ่งยังไมส้ินสุดระยะเวลาการจาง  เพื่อขอใหมีการจางตามรายละเอียดและราคาที่ตํ่ากวาหรือ

ราคาเดิมภายใตเง่ือนไขที่ดีกวาหรือเง่ือนไขเดิม  เชน  การจางเหมาบริการจากผูใหบริการรายเดิมตอเนื่อง 



 หนา   ๑๕ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๒๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๖   กุมภาพันธ   ๒๕๕๑ 
 

 
 

(๖) เปนงานที่สวนราชการ  หรือหนวยงานของรัฐ  เปนผูใหบริการ 

(๗) เปนงานที่มีผูใหบริการเพียงรายเดียว 

(๘) เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดี 

ขอ ๑๕ การดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคา  วิธีสอบราคา  วิธีประกวดราคา  หรือ  

วิธีพิเศษ  ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่สํานักงานประกาศกําหนด   

เอกสารสอบราคา  ประกวดราคา  ใหจัดทําตามตัวอยางที่สํานักงานกําหนด   

การจัดทําเอกสารสอบราคา  ประกวดราคา  รายใดจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตาง

ไปจากที่สํานักงานกําหนด  โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางหรือแบบดังกลาว  และไมทํา

ใหสํานักงานเสียเปรียบก็ใหกระทําได  เวนแตเลขาธิการเห็นวาจะมีปญหาในการเสียเปรียบหรือ 

ไมรัดกุมพอ  ก็ใหสงรางเอกสารสอบราคา  ประกวดราคาไปใหสํานักกฎหมายตรวจพิจารณากอน   

ขอ ๑๖ การจางที่ปรึกษากระทําได  โดยวิธีตกลง  ไดแก  การจางที่ปรึกษาที่ผูวาจางตกลงจาง  

รายใดรายหนึ่ง  ซ่ึงเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถและผลงานแลว  และเปนผูใหบริการที่เชื่อถือได  

กระทําไดตามหลักเกณฑที่สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๑๗ สําหรับการจางที่ปรึกษาดานออกแบบและควบคุมงาน  กระทําไดตามหลักเกณฑที่  

สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๑๘ ในการดําเนินการซื้อหรือจางแตละคร้ัง  ใหเลขาธิการแตงต้ังคณะกรรมการขึ้น  เพื่อ

ปฏิบัติตามระเบียบนี้  ทั้งนี้  ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๑๙ การสั่งซ้ือหรือส่ังจางทุกวิธี  ใหเปนอํานาจของเลขาธิการ   

ขอ ๒๐ การจางที่ปรึกษา  ใหเปนอํานาจของเลขาธิการ   

ขอ ๒๑ การแลกเปลี่ยนพัสดุ  ใหดําเนินการตามหลักเกณฑและแนวทางที่สํานักงานประกาศ  

กําหนด   

ขอ ๒๒ การเชาสังหาริมทรัพยและอสังหาริมทรัพย  ใหดําเนินการตามหลักเกณฑและ

แนวทางที่สํานักงานประกาศกําหนด   



 หนา   ๑๖ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๒๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๖   กุมภาพันธ   ๒๕๕๑ 
 

 
 

ขอ ๒๓ สัญญาและหลักประกัน   ให จัดทําตามตัวอยางและถือปฏิบัติตามแนวทางที่

สํานักงาน  ประกาศกําหนด   

ขอ ๒๔ การตรวจและรับมอบงาน  ในการซื้อหรือจางทําพัสดุ  หรือการจางที่ปรึกษาดาน 

ออกแบบและควบคุมงานแตละคร้ัง   ให เลขาธิการแตงต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ   หรือ

คณะกรรมการตรวจการจาง  และผูควบคุมงานจางกอสราง  หรือคณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน  

แลวแตกรณี  เพื่อปฏิบัติการตามที่สํานักงานประกาศกําหนด   

การปฏิบัติหนาที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  หรือคณะกรรมการตรวจการจาง  และผู

ควบคุมงานจางกอสราง  หรือคณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน  และกําหนดเวลาตรวจรับใหเปนไป 

ตามที่สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๒๕ การยืม  การควบคุม  และการจําหนายพัสดุ  ใหดําเนินการตามหลักเกณฑและ

แนวทางที่สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๒๖ ใหเลขาธิการมีอํานาจในการพิจารณาสั่งลงโทษผูทิ้งงานและจัดทําบัญชีรายชื่อผูทิ้งงาน 

หลักเกณฑการลงโทษผูทิ้งงาน  และการเพิกถอนรายชื่อผูทิ้งงาน  ใหเปนไปตามที่สํานักงาน

ประกาศกําหนด    

ขอ ๒๗ การปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่เกี่ยวของกับการจัดซ้ือจัดจางตองยึดจรรยาบรรณ  

ของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ  ตามที่สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๒๘ การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการและยังไมแลวเสร็จในวันที่ระเบียบ  

คณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติวาดวยการพัสดุฉบับนี้ใชบังคับ  ใหดําเนินการตอไปตาม

ระเบียบ  ที่ใชบังคับอยูเดิมจนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จ  หรือจนกวาจะสามารถดําเนินการตามระเบียบนี้ได 

 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

พลเอก  ชชูาติ  พรหมพระสิทธิ์ 

ประธานกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติ 


