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ระเบียบคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาต ิ
วาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

 

 

โดยที่ เปนการสมควรใหมีระเบียบวาดวยการพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการกิจการ

โทรคมนาคมแหงชาติ  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๓๔  (๗)  ประกอบมาตรา  ๕๙  และ 

มาตรา  ๕๑  (๑๗)  แหงพระราชบัญญัติองคกรจัดสรรคลื่นความถี่และกํากับกิจการวิทยุกระจายเสียง 

วิทยุโทรทัศนและกิจการโทรคมนาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๓  คณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติ 

จึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติ  วาดวยการพัสดุ 

พ.ศ.  ๒๕๔๘” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันประกาศเปนตนไป 

ขอ ๓ ระเบียบนี้ใหใชบังคับการดําเนินงานเกี่ยวกับการพัสดุของสํานักงาน  โดยใชเงิน 

งบประมาณรายจายและเงินรายรับอื่นของสํานักงาน 

ขอ ๔ ใหคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติ  มีอํานาจตีความวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับ

การปฏิบัติตามระเบียบและพิจารณาอนุมัติยกเวนหรือผอนผันไมปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ขอ ๕ ใหเลขาธิการมีอํานาจในการออกประกาศกําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเทาที่ไมขัด  

ระเบียบนี้   

ขอ ๖ ใหเลขาธิการมีอํานาจในการมอบอํานาจเปนหนังสือใหแกผูดํารงตําแหนงใดก็ได 

เพื่อดําเนินการตามระเบียบนี้  โดยใหคํานึงถึงระดับ  ตําแหนง  หนาที่  และความรับผิดชอบ  ของผูที่

ไดรับมอบอํานาจเปนสําคัญ 

เมื่อมีการมอบอํานาจตามวรรคหนึ่ง  ผูรับมอบอํานาจมีหนาที่ตองรับมอบอํานาจนั้น  และจะ

มอบอํานาจนั้นใหแกผูดํารงตําแหนงอื่นตอไมได 

ขอ ๗   ในระเบียบนี้ 
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“กทช.”  หมายความวา  คณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติ 
“ประธานกรรมการ”  หมายความวา  ประธานกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติ 
“เลขาธิการ”  หมายความวา  เลขาธิการ  กทช. 
“สํานักงาน”  หมายความวา  สํานักงาน  กทช. 
“พนักงาน”  หมายความวา  พนักงานของสํานักงาน  กทช. 
“การพัสดุ”  หมายความวา  การจัดทําเอง  การซื้อ  การจาง  การจางที่ปรึกษา  การแลกเปลี่ยน  

การเชา  การควบคมุ  การจําหนาย  และการดําเนินการอื่น  ๆ  ที่กําหนดไวในระเบียบนี้ 
“พัสดุ”  หมายความวา  วัสดุ  ครุภัณฑ  ที่ดินและสิ่งกอสราง   
“วัสดุ”  หมายความวา  ส่ิงของที่มีสภาพการใชส้ินเปลือง  หรือเส่ือมสภาพลงเพราะการใชงาน 

โดยมีอายุการใชงานนอยกวา  ๑  ป  หรือเปนส่ิงของที่มีราคา  เมื่อจัดหาตํ่ากวา  ๓๐,๐๐๐  บาท  ตอหนวย 
“การซ้ือ”  หมายความวา  การซ้ือพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดต้ัง  ทดลอง  และบริการ 

ที่เกี่ยวเนื่องอื่น  ๆ  แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
“การจาง”  ใหหมายความรวมถึง  การจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพง 

และพาณิชย  และการจางเหมาบริการ  แตไมรวมถึงการจางพนักงานของสํานักงาน 
“หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  หัวหนาหนวยงานระดับสํานัก  ซ่ึงปฏิบัติงานในสายงาน

ที่เกี่ยวกับการพัสดุ  หรือผูที่ไดรับการแตงต้ังจากเลขาธิการใหเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  แลวแตกรณี 
“เจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  พนักงาน  ตามที่สํานักงานกําหนด  ซ่ึงดํารงตําแหนงที่มี 

หนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ  หรือผูไดรับแตงต้ังจากเลขาธิการใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ  
ตามระเบียบนี้ 

ขอ ๘ การจัดหาพัสดุมี  ๕  ประเภท  ดังนี้ 
(๑) การซื้อ 
(๒) การจาง 
(๓) การจางที่ปรึกษา 
(๔) การแลกเปลี่ยน 
(๕) การเชา 

ขอ ๙ การติดตอส่ือสารที่เกี่ยวกับการดําเนินการจัดหาพัสดุระหวางสํานักงานผูจัดหาพัสดุ 

กับผูเสนอราคาหรือผูเสนองานหรือคูสัญญา  ใหทําหลักฐานไวเปนหนังสือ 
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ในการจัดหาพัสดุ  หากมีการสั่งการจากผูบังคับบัญชาระดับเหนือข้ึนไปดวยวาจาเกี่ยวกับการ

จัดหาพัสดุ  ใหเจาหนาที่พัสดุ  หรือหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  หรือคณะกรรมการ  ที่เลขาธิการแตงต้ังใน

คร้ังนั้น  ทําบันทึกไวในบันทึกรายงานกระบวนการจัดซ้ือ/จัดจางหรือการจางที่ปรึกษาตามที่สํานักงาน

ประกาศกําหนดแลวแตกรณี   

ขอ ๑๐ การไดมาซ่ึงพัสดุหรือบริการนอกเหนือจากที่ระเบียบนี้ไดกําหนดไว  และไมมี

ระเบียบของสํานักงานหรือกฎหมายกําหนดไวเปนการเฉพาะ  ใหถือปฏิบัติโดยอนุโลมตามวิธีการจัดหา

ลักษณะใดลักษณะหนึ่งที่กําหนดไว 

ขอ ๑๑ ในการซื้อหรือการจางทําพัสดุและการจางที่ปรึกษาในแตละคร้ัง  ใหเจาหนาที่ที่มี

หนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่เปนผูเสนอราคาที่มี  

ผลประโยชนรวมกันเปนลําดับแรก  พรอมทั้งบันทึกการตรวจสอบไวในบันทึกรายงานกระบวนการ

จัดซ้ือ/จัดจางหรือการจางที่ปรึกษาดวย  ตามหลักเกณฑและแนวทางที่สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๑๒ การซื้อหรือการจางกระทําได  ๔  วิธี  คือ 

(๑) วิธีตกลงราคา  ไดแก  การซื้อหรือการจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาไมเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท   

(๒) วิธีสอบราคา  ไดแก  การซ้ือหรือการจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  แตไม

เกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

(๓) วิธีประกวดราคา  ไดแก  การซื้อหรือการจางคร้ังหนึ่ง  ซ่ึงมีราคาเกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

(๔) วิธีพิเศษ  ไดแก  การซื้อหรือการจางตามที่กําหนดไวในขอ  ๑๓  หรือขอ  ๑๔  แลวแตกรณี 

ขอ ๑๓ การซ้ือโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การซ้ือคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  ให

กระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี้ 

(๑) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาด   

(๒) เปนพัสดุที่ตองซ้ือเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกสํานักงาน 

(๓) เปนพัสดุเพื่อใชในงานของสํานักงาน  ที่ตองปกปดเปนความลับ 

(๔) เปนพัสดุที่มีความตองการซื้อเพิ่ม  (Repeat  Order)  ในสถานการณที่จําเปนหรือเรงดวน 

หรือเพื่อประโยชนแกการดําเนินงานของสํานักงาน  โดยเจรจากับผูขายรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลง
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ซ่ึงยังไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ  เพื่อขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอียดและราคาที่ตํ่ากวาหรือ

ราคาเดิมภายใตเง่ือนไขที่ดีกวาหรือเง่ือนไขเดิม  รวมถึงการเชาพัสดุจากผูใหเชารายเดิมตอเนื่องดวย 

(๕) เปนพัสดุที่ จําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ   หรือดําเนินการโดยผานองคการ

ระหวางประเทศ 

(๖) เปนพัสดุที่สวนราชการ  หรือหนวยงานของรัฐ  เปนผูใหบริการ 

(๗) เปนพัสดุที่มีลักษณะเฉพาะ  ซ่ึงจําเปนตองจัดซ้ือเพื่อใหไดมาตรฐานเดียวกันกับพัสดุที่

สํานักงานมีใชงาน   

(๘) เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงาน  หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตองระบุย่ีหอ

เปนการเฉพาะ  เชน  อะไหลทุกประเภท  รถประจําตําแหนง  คอมพิวเตอร  เปนตน 

(๙) เปนพัสดุที่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซ่ึงจําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง   

(๑๐) เปนพัสดุที่มีผูผลิตหรือผูมีอาชีพจําหนายเพียงรายเดียว   

(๑๑) เปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดี 

ขอ ๑๔ การจางโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  ให

กระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี้ 

(๑) เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ  หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 

(๒) เปนงานจางซอมพัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจ  ใหทราบความชํารุดเสียหายเสียกอน  จึงจะ

ประมาณคาซอมได  เชน  งานจางซอมเคร่ืองจักร  เคร่ืองมือกล  เคร่ืองยนต  เคร่ืองไฟฟา  หรือเครื่อง

อิเล็กทรอนิกส  เปนตน 

(๓) เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกสํานักงาน 

(๔) เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับของสํานักงาน 

(๕) เปนงานที่มีความตองการจางเพิ่ม  (Repeat  Order)  ในสถานการณที่จําเปนหรือเรงดวน 

หรือเพื่อประโยชนแกการดําเนินงานของสํานักงาน  โดยเจรจากับผูรับจางรายเดิมตามสัญญาหรือ 

ขอตกลงซึ่งยังไมส้ินสุดระยะเวลาการจาง  เพื่อขอใหมีการจางตามรายละเอียดและราคาที่ตํ่ากวาหรือ

ราคาเดิมภายใตเง่ือนไขที่ดีกวาหรือเง่ือนไขเดิม  เชน  การจางเหมาบริการจากผูใหบริการรายเดิมตอเนื่อง 
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(๖) เปนงานที่สวนราชการ  หรือหนวยงานของรัฐ  เปนผูใหบริการ 

(๗) เปนงานที่มีผูใหบริการเพียงรายเดียว 

(๘) เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดี 

ขอ ๑๕ การดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคา  วิธีสอบราคา  วิธีประกวดราคา  หรือ  

วิธีพิเศษ  ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่สํานักงานประกาศกําหนด   

เอกสารสอบราคา  ประกวดราคา  ใหจัดทําตามตัวอยางที่สํานักงานกําหนด   

การจัดทําเอกสารสอบราคา  ประกวดราคา  รายใดจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตาง

ไปจากที่สํานักงานกําหนด  โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางหรือแบบดังกลาว  และไมทํา

ใหสํานักงานเสียเปรียบก็ใหกระทําได  เวนแตเลขาธิการเห็นวาจะมีปญหาในการเสียเปรียบหรือ 

ไมรัดกุมพอ  ก็ใหสงรางเอกสารสอบราคา  ประกวดราคาไปใหสํานักกฎหมายตรวจพิจารณากอน   

ขอ ๑๖ การจางที่ปรึกษากระทําได  โดยวิธีตกลง  ไดแก  การจางที่ปรึกษาที่ผูวาจางตกลงจาง  

รายใดรายหนึ่ง  ซ่ึงเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถและผลงานแลว  และเปนผูใหบริการที่เชื่อถือได  

กระทําไดตามหลักเกณฑที่สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๑๗ สําหรับการจางที่ปรึกษาดานออกแบบและควบคุมงาน  กระทําไดตามหลักเกณฑที่  

สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๑๘ ในการดําเนินการซื้อหรือจางแตละคร้ัง  ใหเลขาธิการแตงต้ังคณะกรรมการขึ้น  เพื่อ

ปฏิบัติตามระเบียบนี้  ทั้งนี้  ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๑๙ การสั่งซ้ือหรือส่ังจางทุกวิธี  ใหเปนอํานาจของเลขาธิการ   

ขอ ๒๐ การจางที่ปรึกษา  ใหเปนอํานาจของเลขาธิการ   

ขอ ๒๑ การแลกเปลี่ยนพัสดุ  ใหดําเนินการตามหลักเกณฑและแนวทางที่สํานักงานประกาศ  

กําหนด   

ขอ ๒๒ การเชาสังหาริมทรัพยและอสังหาริมทรัพย  ใหดําเนินการตามหลักเกณฑและ

แนวทางที่สํานักงานประกาศกําหนด   



 หนา   ๑๖ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๒๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๖   กุมภาพันธ   ๒๕๕๑ 
 

 
 

ขอ ๒๓ สัญญาและหลักประกัน   ให จัดทําตามตัวอยางและถือปฏิบัติตามแนวทางที่

สํานักงาน  ประกาศกําหนด   

ขอ ๒๔ การตรวจและรับมอบงาน  ในการซื้อหรือจางทําพัสดุ  หรือการจางที่ปรึกษาดาน 

ออกแบบและควบคุมงานแตละคร้ัง   ให เลขาธิการแตงต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ   หรือ

คณะกรรมการตรวจการจาง  และผูควบคุมงานจางกอสราง  หรือคณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน  

แลวแตกรณี  เพื่อปฏิบัติการตามที่สํานักงานประกาศกําหนด   

การปฏิบัติหนาที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  หรือคณะกรรมการตรวจการจาง  และผู

ควบคุมงานจางกอสราง  หรือคณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน  และกําหนดเวลาตรวจรับใหเปนไป 

ตามที่สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๒๕ การยืม  การควบคุม  และการจําหนายพัสดุ  ใหดําเนินการตามหลักเกณฑและ

แนวทางที่สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๒๖ ใหเลขาธิการมีอํานาจในการพิจารณาสั่งลงโทษผูทิ้งงานและจัดทําบัญชีรายชื่อผูทิ้งงาน 

หลักเกณฑการลงโทษผูทิ้งงาน  และการเพิกถอนรายชื่อผูทิ้งงาน  ใหเปนไปตามที่สํานักงาน

ประกาศกําหนด    

ขอ ๒๗ การปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่เกี่ยวของกับการจัดซ้ือจัดจางตองยึดจรรยาบรรณ  

ของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ  ตามที่สํานักงานประกาศกําหนด   

ขอ ๒๘ การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการและยังไมแลวเสร็จในวันที่ระเบียบ  

คณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติวาดวยการพัสดุฉบับนี้ใชบังคับ  ใหดําเนินการตอไปตาม

ระเบียบ  ที่ใชบังคับอยูเดิมจนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จ  หรือจนกวาจะสามารถดําเนินการตามระเบียบนี้ได 

 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

พลเอก  ชชูาติ  พรหมพระสิทธิ์ 

ประธานกรรมการกิจการโทรคมนาคมแหงชาติ 


