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ข้อกำหนดและขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)

การจ้างจัดกิจกรรมเพื่อส่งเสริมสวัสดิการสำหรับบุตรของพนักงานและลูกจ้างสำนักงาน กสทช.
ประจำปี ๒๕๖๙

๑. หลักการและเหตุผล

สืบเนื่องจากระหว่างเดือนมีนาคม - พฤษภาคม ของทุกปีจะเป็นช่วงที่บุตรของพนักงานและลูกจ้าง

จะปิดภาคเรียน ทำให้มีเวลาว่างจากการเรียน ดังนั้น เพื่อเป็นการส่งเสริมให้เด็กได้ใช้เวลาว่างให้เกิดประโยชน์

สำนักงาน กสทช. จึงมีการจัดกิจกรรมเพื่อเป็นสวัสดิการสำหรับบุตรของพนักงานและลูกจ้างสำนักงาน กสทช.

ในช่วงปิดภาคเรียนระหว่างเดือนมีนาคม - พฤษภาคม ซึ่งการจัดกิจกรรมดังกล่าวจะเป็นการส่งเสริมการเรียนรู้
การพัฒนาทักษะด้านการเรียนรู้ การสร้างความผูกพันภายในองค์กร อีกทั้งยังช่วยแบ่งเบาภาระหน้าที่ในการดูแล
บุตรพนักงานและลูกจ้างของสำนักงาน กสทช. ในช่วงปิดภาคเรียน อันจะส่งผลให้พนักงานและลูกจ้างนั้น ๆ
ไม่ต้องมีความกังวลใจและสามารถปฏิบัติงานให้สำนักงาน กสทช. ได้อย่างเต็มที่ กรณีนี้จะส่งผลต่อการเพิ่ม

ประสิทธิภาพในการทำงานในภาพรวม ตลอดจนจะเป็นการสร้างขวัญและกำลังใจที่ดีในการปฏิบัติงานด้วย

สำหรับปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ สำนักงาน กสทช. จะดำเนินการจัดกิจกรรมดังกล่าวในวันที่

๒๓ มีนาคม - ๘ พฤษภาคม ๒๕๖๙ และเพื่อให้การดำเนินกิจกรรมเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ประกอบกับ

สำนักงาน กสทช. ยังไม่มีความพร้อมด้านบุคลากรด้านนี้โดยเฉพาะ อีกทั้งด้วยข้อจำกัดของสถานที่ จึงจะจ้าง

ผู้ประกอบการที่มีประสบการณ์หรือมีผลงานและมีความพร้อมทั้งด้านสถานที่ บุคลากร ตลอดจนวัสดุอุปกรณ์
ดำเนินงาน เพื่อดำเนินการจัดกิจกรรมเพื่อเป็นสวัสดิการสำหรับบุตรของพนักงานและลูกจ้างสำนักงาน กสทช.

ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๙ ต่อไป

๒. วัตถุประสงค์

๒.๑ เพื่อจ้างจัดกิจกรรมเพื่อส่งเสริมสวัสดิการสำหรับบุตรของพนักงานและลูกจ้างของสำนักงาน กสทช.

ประจำปี ๒๕๖๙

๒.๒ เพื่อเป็นสวัสดิการให้แก่พนักงานและลูกจ้างของสำนักงาน กสทช. เพื่อเป็นการสร้างขวัญกำลังใจ

ในการปฏิบัติงานของพนักงานและลูกจ้างของสำนักงาน กสทช.

๓. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ

ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีคุณสมบัติพื้นฐานที่กำหนด ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ  พ.ศ. ๒๕๖๐ ตลอดจนแนวปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ตามที่กำหนดในเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

๔. ขอบเขตการดำเนินงาน

ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการจัดกิจกรรมเพื่อส่งเสริมสวัสดิการสำหรับบุตรของพนักงานและลูกจ้าง
ของสำนักงาน กสทช. ประจำปี ๒๕๖๙ โดยผู้เข้าร่วมกิจกรรมมีอายุระหว่าง ๓ - ๑๒ ปี จำนวนไม่น้อยกว่า ๖๐ คน

กำหนดจัดกิจกรรมทุกวันทำการระหว่างวันที่ ๒๓ มีนาคม - ๘ พฤษภาคม ๒๕๖๙ ณ สถานที่ภายนอกสำนักงาน

กสทช. โดยมีรายละเอียดการจัดกิจกรรม ดังนี้
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๔.๑ ด้านแนวคิดและรูปแบบการดำเนินการจัดกิจกรรมฯ

๔.๑.๑ ดำเนินการจัดกิจกรรมที่เหมาะสมสำหรับเด็กอายุระหว่าง ๓ - ๑๒ ปี ทั้งด้านกิจกรรม

เกี่ยวกับความรู้ สันทนากร กีฬาสี กิจกรรมตามประเพณี และกิจกรรมอื่นๆ ที่เหมาะสม (ถ้ามี) โดยให้แบ่ง

เด็กเป็น ๓ ช่วงอายุ ได้แก่ ๑) ๓ - 5 ปี ๒) ๗ - ๙ ปี และ ๓) ๑๐ - ๑๒ ปี

๔.๑.๒ ต้องจัดกิจกรรมทัศนศึกษานอกสถานที่ในเขตกรุงเทพฯ หรือปริมณฑล ไม่ต่ำกว่า ๑ ครั้ง
๔.๑.๓ ต้องจัดทำแผนการดำเนินงานให้สำนักงาน กสทช. พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน

ดำเนินการจัดกิจกรรม

๔.๒ ด้านสถานที่การจัดกิจกรรมฯ และการจัดเตรียมสถานที่

๔.๒.๑ ต้องดำเนินการจัดหาสถานที่สำหรับจัดกิจกรรม โดยมีระยะห่างจากสำนักงาน กสทช.
ในรัศมีไม่เกิน ๑๐ กิโลเมตร

๔.๒.๒ จัดเตรียมความพร้อมของสถานที่ ตกแต่งสถานที่จัดโครงการฯ ให้สอดคล้องกับลักษณะ

และรูปแบบการจัดกิจกรรมอย่างชัดเจน พร้อมทั้งจัดให้มีป้ายโครงการฯ

๔.๓ ด้านบุคลากรประจำโครงการ

๔.๓.๑ จัดให้มีครู จำนวนไม่น้อยกว่า ๑ คน ปฏิบัติงานประจำโครงการทุกวันทำการ โดยจะต้องมี

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู ทั้งนี้ ครูต้องสามารถใช้ภาษาอังกฤษในการสื่อสารได้อย่างน้อย ๑ คน

๔.๓.๒ จัดให้มีบุคลากรที่มีประสบการณ์ในการดูแลเด็ก จำนวนไม่น้อยกว่า ๒ คน

๔.๔ ด้านวัสดุ อุปกรณ์ และสื่อการสอน

๔.๔.๑ จัดให้มีวัสดุและอุปกรณ์เครื่องเขียนสำหรับการทำกิจกรรมต่าง ๆ เช่น ดินสอ ปากกา

ยางลบ ดินสอสี สีไม้ สีน้ำ สก๊อตเทป กรรไกร กระดาษสี กาว ฯลฯ ให้เพียงพอสำหรับทุกกิจกรรม

๔.๔.๒ จัดให้มีคอมพิวเตอร์ หรือ Notebook อย่างน้อยจำนวน ๑ เครื่อง เพื่อใช้ประกอบการเปิด

สื่อการเรียนการสอน กิจกรรมตลอดโครงการ

๔.๔.๓ จัดให้มีสื่อการเรียนการสอนด้านต่าง ๆ ตลอดระยะเวลาการจัดกิจกรรม อาทิ ภาษาอังกฤษ

ศิลปะ และเกมฝึกสมอง เป็นต้น

ทั้งนี้ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายสื่อการสอนทั้งหมด

๔.๕ ด้านอาหารว่างและอาหารกลางวัน

๔.๕.๑ จัดให้มีอาหารว่างสำหรับผู้เข้าร่วมกิจกรรมทุกวัน มื้อละไม่ต่ำว่า ๗๐ บาท วันละ ๒ มื้อ

จำนวนไม่น้อยกว่า ๖๐ คน

๔.๕.๒ จัดให้มีอาหารกลางวันสำหรับผู้เข้าร่วมกิจกรรมทุกวัน มื้อละไม่ต่ำกว่า ๑๐๐ บาท จำนวน

ไม่น้อยกว่า ๖๐ คน

๔.๖ ด้านพาหนะ

จำนวน ๑ ครั้ง

๔.๖.๑ จัดรถรับ - ส่งผู้เข้าร่วมกิจกรรมตลอดการจัดกิจกรรม
๔.๖.๒ จัดเตรียมพาหนะสำหรับเดินทางไปทัศนศึกษานอกสถานที่ในเขตกรุงเทพฯ หรือปริมณฑล

๔.๗ การดำเนินงานด้านอื่น ๆ ที่สอดคล้องต่อการจัดกิจกรรม

๔.๓.๑ จัดให้มีน้ำดื่ม น้ำแข็ง กระดาษชำระ น้ำยาล้างจาน แก้วน้ำดื่ม ถ้วย ชาม ช้อน สบู่เหลว

ล้างมือ กล่องเก็บภาชนะหลังจากจบโครงการ และเจ้าหน้าที่จำนวนไม่น้อยกว่า ๑๑ คน เพื่อทำความสะอาดสถานที่

และล้างภาชนะทุกวันตลอดกิจกรรม




























