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รูปภาพ :

ช่องทางการให้บริการ

คู่มือประชาชน

การรับรองเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศ กสทช. เรื�อง การตรวจสอบและรับรองมาตรฐานของเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียง
และกิจการโทรทัศน์ พ.ศ. 2556
2. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติองค์กรจัดสรรคลื�นความถี�และกํากับการประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียง วิทยุโทรทัศน์ และกิจการ
โทรคมนาคม พ.ศ. 2553

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : -
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : -
3 ป�ายคํา : -

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาต ิ(สํานักงาน กสทช.) เลขที� 87 ถนน

พหลโยธิน ซอยพหลโยธิน 8 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400
URL : -
หมายเหตุ : สํานักรับรองมาตรฐานวิศวกรรมในกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน์ (ตึกข้างอาคาร 4 อาคารไกล่เกลี�ยเดิม)  โทรศัพท์ : 0 2271 

7600 ต่อ 6001  โทรสาร : 0 2271 7400



หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข (ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
เงื�อนไขในการยื�นคําขอ    
คุณสมบัติของผู้ยื�นคําขอ    

1. เป�นบุคคลธรรมดาที�มีสัญชาติไทย  หรือ     

2. เป�นนิติบุคคลซึ�งจัดตั�งขึ�นตามกฎหมายไทย    หมายเหตุ : ในกรณีของนิติบุคคลที�จัดตั�งตามกฎหมายต่างประเทศ หรือมีสถานที�ตั�งอยู่ใน
ต่างประเทศจะต้องมีตัวแทนที�เป�นบุคคลหรือนิติบุคคลไทยเป�นผู้ยื�นขอ    

3. ในกรณีผู้ยื�นขอเป�นผู้ผลิต ผู้นําเข้า หรือผู้จําหน่ายเครื�องวิทยุคมนาคมหรืออุปกรณ์วิทยุคมนาคม จะต้องเป�นผู้ได้รับใบอนุญาตที�เกี�ยวข้อง
ตามกฎหมายว่าด้วยวิทยุคมนาคม    

4. ในกรณีที�ผู้ยื�นคําขอเป�นผู้ผลิต นําเข้า จําหน่าย หรือมีไว้เพื�อจําหน่ายเครื�องรับ เครื�องมือ หรืออุปกรณ์เพื�อให้บุคคลอื�นนําไปใช้รับหรือแปลง
สัญญาณในการใช้รับรายการของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป�นสมาชิก จะต้องเป�นผู้ได้รับใบอนุญาตที�เกี�ยวข้อง
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์ด้วย        

วิธีการยื�นคําขอ        

ยื�นคําขอ (แบบ มส.02) ที�กรอกรายละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์ พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ ณ สํานักรับรองมาตรฐานวิศวกรรมในกิจการ
กระจายเสียงและโทรทัศน์ (รส.) (ตึกข้างอาคาร 4 อาคารไกล่เกลี�ยเดิม) สํานักงาน กสทช. เลขที� 87 ซอยพหลโยธิน 8 ถนนพหลโยธิน แขวง
สามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดที�สํานักงาน กสทช. กําหนด) ตั�งแต่เวลา 08.30-12.00 น. 
และ 13.00-16.30 น.    

หมายเหตุ    

1. กรณีที�ผู้ยื�นคําขอมายื�นคําขอด้วยตนเอง        
   1.1 กรณียื�นคําขอและเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะรับคําขอและเอกสารหลักฐานดังกล่าว เพื�อดําเนินการตามขั�น
ตอนและระยะเวลาการให้บริการที�กําหนดไว้ในคู่มือ       
   1.2 กรณียื�นคําขอและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะบันทึกข้อมูลและรายการเอกสารหรือหลักฐานที�จะ
ต้องยื�นเพิ�มเติม พร้อมกําหนดระยะเวลาที�จะต้องยื�นเอกสารเพิ�มเติม โดยพนักงานเจ้าหน้าที�และผู้ยื�นคําขอร่วมลงนามในบันทึกดังกล่าวเพื�อ
เป�นหลักฐาน    

2. กรณีที�ผู้ยื�นคําขอส่งคําขอและเอกสารหลักฐานทางไปรษณีย์ สํานักงาน กสทช. จะดําเนินการตรวจสอบตวามครบถ้วนของคําขอและ
เอกสารหลักฐานที�เกี�ยวข้องโดยทันที หากไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะบันทึกข้อมูลและรายการเอกสารหรือพลักฐานที�จะ
ต้องยื�นเพิ�มเติม พร้อมกําหนดระยะเวลาที�จะต้องบยื�นนเอกสารเพิ�มเติมให้ผู้ยื�นคําขอทราบ ภายในวันทําการดังกล่าว เว้นแต่กรณีที�ได้รับ
เอกสารภายหลังเวลา 15.00น. จะดําเนินการแจ้งภายในวันทําการถัดไป    

3. หากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขหรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมภายในระยะเวลาที�กําหนด พนักงานเจ้าหน้าที�จะจัดทําหนังสือเพื�อคืนคําขอและ
เอกสารหลักฐานดังกล่าวให้แก่ผู้ยื�นคําขอต่อไป    

4. พนักงานเจ้าหน้าที�จะยังไม่พิจารณาคําขอ และยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงาน จนกว่าผู้ยื�นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื�นเอกสารเพิ�ม
เติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั�นเรียบร้อยแล้ว    

5. ขั�นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว    

6. สํานักงาน กสทช. จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื�นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที�พิจารณาแล้วเสร็จ เมื�อครบกําหนดเวลาที�กําหนดตาม
ที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชนแล้ว หากผู้อนุญาตยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จจะแจ้งเป�นหนังสือให้ทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ    

7. สําเนาเอกสารที�ยื�นต่อสํานักงาน กสทช. เพื�อประกอบการพิจารณาคําขอ จะต้องรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้มีอํานาจตามกฎหมาย ทุกหน้า

คู่มือประชาชน

การรับรองเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์



ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 4 วันทําการ

คู่มือประชาชน

การรับรองเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : ผู้ประกอบการ (บุคคล/นิติบุคคล) ยื�นคําขอและเอกสารประกอบ และเจ้าหน้าที�ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคําขอและ

เอกสารประกอบ ดังนี� 
1.1 กรณีถูกต้องครบถ้วน เจ้าหน้าที�ออกใบแจ้งหนี�ให้ผู้ประกอบการไปชําระค่าธรรมเนียมภายในเวลา 16.30 น. ที�ส่วนการเงิน 
สํานักการคลัง สํานักงาน กสทช. พร้อมทั�งแจ้งระยะเวลาการพิจารณาคําขอและเอกสารประกอบให้ผู้ประกอบการทราบตามลําดับ
ก่อนหลัง 
1.2 กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน เจ้าหน้าที�แจ้งให้ผู้ประกอบการทราบ

ระยะเวลา : 1 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หมายเหตุ : -

2 ขั�นตอน : -
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�พิจารณารับรองเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์
ระยะเวลา : 2 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หมายเหตุ : -

3 ขั�นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เลขาธิการ กสทช. หรือผู้ได้รับมอบอํานาจจากเลขาธิการ กสทช. อนุมัติและลงนามเอกสารการรับรองฯ
ระยะเวลา : 1 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การรับรองเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์

1 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : แบบคําขอรับบริการรับรองเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ ์(แบบ มส. 02)
รายละเอียด : ที�กรอกรายละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : ใบทะเบียนพาณิชย์
รายละเอียด : เอกสารออกไม่เกิน 6 เดือน นับแต่วันที�ออกเอกสาร
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : เอกสารใบรับรองระบบงานของห้องปฏิบัติการ (Accreditation Certi�cate)
รายละเอียด : และขอบข่ายการทดสอบที�ได้รับการรับรอง ( Scope of Accreditation) ตามจํานวนของห้องปฏิบัติการ
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจ
รายละเอียด : แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ, ลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : แค้ตตาล็อก (Catalogue)
รายละเอียด : แค้ตตาาล๊อก (catalogue) และ ข้อกําหนดทางวิชาการ (Technical Speci�cations) ของเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

6 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : รูปถ่าย
รายละเอียด : แสดงให้เห็นเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ครบทุกด้าน ตราอักษร และแบบ/รุ่น ของเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์นั�น
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

7 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : รายงานผลการทดสอบ (Test Report)
รายละเอียด : ตามที�มาตรฐานกําหนด
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ



ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การรับรองเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบรับรองเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์ ต่อครั�ง
ต่อแบบรุ่น

รายละเอียด : ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ�ม 7%
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 5,000
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

2 ชื�อค่าธรรมเนียม : อัตราค่าธรรมเนียมการออกเครื�องหมายแสดงการได้รับการตรวจสอบและรับรองมาตรฐาน
รายละเอียด : ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ�ม 7%
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 5
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
รายละเอียด : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียน สํานักงาน กสทช. Call Center 1200 เลขที� 87 ถนนพหลโยธิน ซอยพหลโยธิน 8 แขวงสามเสนใน เขต

พญาไท กรุงเทพมหานคร 10400


