
กระบวนงาน

กระทรวง : หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง
กรม : สำนักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หน่วยงาน : สำนักการอนุญาตประกอบกิจการโครงข่าย สิ่งอำนวยความสะดวก และเครื่องวิทยุคมนาคม สำนักงาน กสทช.

ชื่อกระบวนงาน : งานออกใบอนุญาตให้ผลิตหรือนำเข้า นำออกเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการรับรายการของ
กิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก และใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้า นำออกซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม หรือ
อุปกรณ์ใด ๆ ของเครื่องวิทยุคมนาคม ที่เกี่ยวข้องกับกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์ เพื่อสำรองจำหน่ายทั่วไป หรือสำรอง
จำหน่ายแก่หน่วยงานที่ได้รับอนุญาตจากสำนักงาน กสทช. แล้วเท่านั้น

กลุ่มกระบวนงาน : ใบอนุญาตให้ผลิตหรือนำเข้า นำออกเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ฯ และใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้า นำออกฯ
กรณีกระบวนงาน : -
ชื่อเรียกทั่วไป : นำเข้า, ส่งออก, กล่องรับสัญญาณ
หมวดหมู่กระบวนงาน : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป
พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง, ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)

ลำดับการแสดงผล : -
สถานะ : เผยแพร่
ผู้สร้าง : -
วัน-เวลาที่สร้าง : 17 พ.ย. 2564 13:36
ผู้ปรับปรุงล่าสุด : -
ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด : 9 มิ.ย. 2566 15:18

ข้อมูลทั่วไป

คู่มือฉบับที่ :   4

คู่มือประชาชน

งานออกใบอนุญาตให้ผลิตหรือนำเข้า นำออกเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการรับรายการของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก และใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้า นำออกซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม หรืออุปกรณ์ใด ๆ ของเครื่องวิทยุคมนาคม ที่เกี่ยวข้องกับกิจการกระจาย
เสียงและกิจการโทรทัศน์ เพื่อสำรองจำหน่ายทั่วไป หรือสำรองจำหน่ายแก่หน่วยงานที่ได้รับอนุญาตจากสำนักงาน กสทช. แล้วเท่านั้น

กฎหมาย : 1. ศักดิ์กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศ กสทช. เรื่อง การค้าเครื่องวิทยุคมนาคม พ.ศ. 2554
2. ศักดิ์กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศ กสทช. เรื่อง การทำเครื่องวิทยุคมนาคม พ.ศ. 2554
3. ศักดิ์กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศ กสทช. เรื่อง การนำออกเครื่องวิทยุคมนาคม พ.ศ. 2554
4. ศักดิ์กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศ กสทช. เรื่อง ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตวิทยุคมนาคม พ.ศ. 2554
5. ศักดิ์กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการอนุญาตให้ผลิต นำเข้า จำหน่ายหรือมีไว้เพื่อจำหน่ายหรือรับติดตั้งเครื่อง
รับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการรับรายการของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอก
รับเป็นสมาชิก พ.ศ. 2555
6. ศักดิ์กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติวิทยุคมนาคม พ.ศ. 2498

ป้ายคำ : 1. หมวดหมู่บริการ : ใบอนุญาตที่เกี่ยวข้องกับธุรกิจ, ขนส่ง โลจิสติกส์ การนำเข้า-ส่งออก,
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : ผู้ประกอบการ นักลงทุน,
3 ป้ายคำ : กสทช, การนำเข้า



Infographic

รูปภาพ :

ช่องทางการให้บริการ

คู่มือประชาชน

งานออกใบอนุญาตให้ผลิตหรือนำเข้า นำออกเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการรับรายการของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก และใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้า นำออกซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม หรืออุปกรณ์ใด ๆ ของเครื่องวิทยุคมนาคม ที่เกี่ยวข้องกับกิจการกระจาย
เสียงและกิจการโทรทัศน์ เพื่อสำรองจำหน่ายทั่วไป หรือสำรองจำหน่ายแก่หน่วยงานที่ได้รับอนุญาตจากสำนักงาน กสทช. แล้วเท่านั้น

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : สำนักการอนุญาตประกอบกิจการโครงข่าย สิ่งอำนวยความสะดวก และเครื่องวิทยุคมนาคม อาคาร EXIM BANK ชั้น 21 เลขที่ 

1193 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท์ 0 2670 8888
URL : -
หมายเหตุ : ชำระค่าธรรมเนียมที่สำนักงาน กสทช. สำนักการคลัง (ลย.) 87 พหลโยธิน ซอย 8 (สายลม) แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กทม. 

10400 ตั้งแต่เวลา 09.00 – 12.00 น. และ 13.00 – ก่อนเวลา 16.30 น.

2 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : จัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์ ระบุข้อมูลจ่าหน้าซองจดหมาย เรียน เลขาธิการ กสทช. สำนักงาน กสทช. (สำนักการอนุญาต

ประกอบกิจการโครงข่าย สิ่งอำนวยความสะดวก และเครื่องวิทยุคมนาคม) 87 พหลโยธิน ซอย 8 (สายลม) แขวงสามเสนใน 
เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 กรณีชำระค่าธรรมเนียมผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร ให้นำส่งหลักฐานการชำระมาพร้อมกับเอกสาร 
โดยระบุชื่อนิติบุคคล/กลุ่มคน เลขที่ใบอนุญาต รหัสสถานี เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 13 หลัก พร้อมทั้งแจ้งชื่อผู้ประสานงานและ
หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้ มายังสำนักงาน กสทช.

URL : -
หมายเหตุ : -

3 ช่องทางการให้บริการ : อีเมล์
รายละเอียด : bsradio@nbtc.go.th
URL : -
หมายเหตุ : -



หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : ผู้ขออนุญาตผลิตหรือนำเข้า นำออกเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการรับรายการของกิจการกระจาย
เสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก และใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้า นำออกซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคมหรืออุปกรณ์ใด ๆ ของเครื่อง
วิทยุคมนาคม ที่เกี่ยวข้องกับกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์ เพื่อสำรองจำหน่ายทั่วไป หรือสำรองจำหน่ายแก่หน่วยงานที่ได้รับ
อนุญาตจากสำนักงาน กสทช. จะต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติวิทยุคมนาคม พ.ศ. 2498

เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
1. กรณีที่ผู้ใช้บริการมายื่นคำขอด้วยตนเอง

  1.1 กรณียื่นคำขอและเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที่จะรับคำขอและเอกสารหลักฐานดังกล่าว เพื่อดำเนินการตามขั้น
ตอนและระยะเวลาการให้บริการที่กำหนดไว้ในคู่มือต่อไป

  1.2 กรณียื่นคำขอและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที่จะบันทึกข้อมูลและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต้อง
ยื่นเพิ่มเติม พร้อมกำหนดระยะเวลาที่จะต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติม โดยพนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ใช้บริการร่วมลงนามในบันทึกดังกล่าวเพื่อเป็น
หลักฐาน หากผู้ใช้บริการไม่ดำเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด พนักงานเจ้าหน้าที่จะจัดทำหนังสือเพื่อคืนคำขอ
และเอกสารหลักฐานดังกล่าวให้แก่ผู้ใช้บริการต่อไป

2. กรณีที่ผู้ยื่นคำขอส่งคำขอและเอกสารหลักฐานมาทางไปรษณีย์ หรือทางไปรษณีอิเล็กทรอนิกส์ (bsradio@nbtc.go.th) สำนักงาน กสทช. 
จะดำเนินการตรวจสอบความครบถ้วนของคำขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องโดยทันที หากไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที่
จะบันทึกข้อมูลและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต้องยื่นเพิ่มเติม พร้อมกำหนดระยะเวลาที่จะต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติมให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 
ภายในวันทำการดังกล่าว เว้นแต่กรณีที่ได้รับเอกสารภายหลังจากเวลา 15.00 น. จะดำเนินการแจ้งภายในวันทำการถัดไป

3. หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด พนักงานเจ้าหน้าที่จะจัดทำหนังสือเพื่อคืนคำขอและ
เอกสารหลักฐานดังกล่าวให้แก่ผู้ยื่นคำขอต่อไป

4. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอ และยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่ม
เติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว

5. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

6. สำนักงาน กสทช. จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ เมื่อครบกำหนดเวลาที่กำหนดเวลาตาม
ที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนแล้ว หากผู้อนุญาตยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จ จะแจ้งเป็นหนังสือให้ทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่า
จะพิจารณาแล้วเสร็จ

7. สำเนาเอกสารที่ยื่นต่อสำนักงาน กสทช. เพื่อประกอบการพิจารณาคำขอ จะต้องรับรองสำเนาเอกสารถูกต้อง โดยผู้มีอำนาจตามกฎหมาย 
ทุกหน้า

คู่มือประชาชน

งานออกใบอนุญาตให้ผลิตหรือนำเข้า นำออกเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการรับรายการของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก และใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้า นำออกซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม หรืออุปกรณ์ใด ๆ ของเครื่องวิทยุคมนาคม ที่เกี่ยวข้องกับกิจการกระจาย
เสียงและกิจการโทรทัศน์ เพื่อสำรองจำหน่ายทั่วไป หรือสำรองจำหน่ายแก่หน่วยงานที่ได้รับอนุญาตจากสำนักงาน กสทช. แล้วเท่านั้น



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ

ระยะเวลาดำเนินการรวม : 15 วันทำการ

คู่มือประชาชน

งานออกใบอนุญาตให้ผลิตหรือนำเข้า นำออกเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการรับรายการของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก และใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้า นำออกซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม หรืออุปกรณ์ใด ๆ ของเครื่องวิทยุคมนาคม ที่เกี่ยวข้องกับกิจการกระจาย
เสียงและกิจการโทรทัศน์ เพื่อสำรองจำหน่ายทั่วไป หรือสำรองจำหน่ายแก่หน่วยงานที่ได้รับอนุญาตจากสำนักงาน กสทช. แล้วเท่านั้น

1 ขั้นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั้นตอนย่อย : -
รายละเอียด : 1. ตรวจสอบข้อมูลและเอกสารเบื้องต้น  2. พิมพ์ใบนำส่งให้ผู้ใช้บริการชำระค่าธรรมเนียม
ระยะเวลา : 1 วันทำการ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หมายเหตุ : -

2 ขั้นตอน : -
ขั้นตอนย่อย : -
รายละเอียด : ตรวจสอบข้อมูลทางวิชาการของเครื่องรับ เครื่องมือ หรืออุปกรณ์นั้น ๆ โดยดำเนินการส่งเรื่องให้สำนักรับรองมาตรฐาน

วิศวกรรมในกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน์ ตรวจสอบข้อมูลทางวิชาการให้เรียบร้อย ก่อนแจ้งผลมายังสำนักการอนุญาต
ประกอบกิจการโครงข่าย สิ่งอำนวยความสะดวก และเครื่องวิทยุคมนาคม เพื่อจัดพิมพ์ใบอนุญาต

ระยะเวลา : 7 วันทำการ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หมายเหตุ : -

3 ขั้นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั้นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที่จัดพิมพ์ใบอนุญาต ตรวจทานและเสนอให้เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาตลงนามในใบอนุญาต เจ้าพนักงานผู้ออกใบ

อนุญาตลงนามในใบอนุญาต และแจ้งผู้ขอทราบผลการพิจารณา
ระยะเวลา : 7 วันทำการ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

งานออกใบอนุญาตให้ผลิตหรือนำเข้า นำออกเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการรับรายการของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก และใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้า นำออกซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม หรืออุปกรณ์ใด ๆ ของเครื่องวิทยุคมนาคม ที่เกี่ยวข้องกับกิจการกระจาย
เสียงและกิจการโทรทัศน์ เพื่อสำรองจำหน่ายทั่วไป หรือสำรองจำหน่ายแก่หน่วยงานที่ได้รับอนุญาตจากสำนักงาน กสทช. แล้วเท่านั้น

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจำตัวประชาชน
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : สำเนาทะเบียนบ้าน (ทร.14)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือรับรองนิติบุคคล
รายละเอียด : เอกสารออกไม่เกิน 6 เดือน นับแต่วันที่ออกเอกสาร ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาในเอกสารสำเนาทุกฉบับ พร้อมประทับตรา

นิติบุคคลผู้ขออนุญาตให้นำหนังสือรับรองนิติบุคคลตัวจริงมาในวันยื่นคำขอ ,เอกสารที่เป็นสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุก
ฉบับ,พร้อมวัตถุประสงค์ของนิติบุคคลนั้น,แนบข้อบังคับของนิติบุคคล

ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี
กรณีนิติบุคคล

เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที่เป็นสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ

4 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคำขอ
เอกสาร : แบบคำขอรับใบอนุญาตให้ผลิตหรือนำเข้า (แบบ ฉก.1)
รายละเอียด : และ/หรือ แบบคำขอรับใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้า พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที่เป็นสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื่นที่รัฐออกให้
เอกสาร : ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 20)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

6 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื่นที่รัฐออกให้
เอกสาร : สำเนาใบอนุญาตให้ค้าซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคมตามพระราชบัญญัติวิทยุคมนาคม พ.ศ. 2498
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

กรณีเครื่องรับ เครื่องมือ หรืออุปกรณ์ที่ต้องการขอรับอนุญาตเป็นเครื่องวิทยุคมนาคม
เอกสาร : สำเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : รายการเอกสารหลักฐานประกอบการออกใบอนุญาตผลิต ทำ นำเข้า



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

งานออกใบอนุญาตให้ผลิตหรือนำเข้า นำออกเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการรับรายการของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก และใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้า นำออกซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม หรืออุปกรณ์ใด ๆ ของเครื่องวิทยุคมนาคม ที่เกี่ยวข้องกับกิจการกระจาย
เสียงและกิจการโทรทัศน์ เพื่อสำรองจำหน่ายทั่วไป หรือสำรองจำหน่ายแก่หน่วยงานที่ได้รับอนุญาตจากสำนักงาน กสทช. แล้วเท่านั้น

7 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื่นที่รัฐออกให้
เอกสาร : หนังสือรับรองการผลิต ทำ หรือนำเข้า เครื่องรับ เครื่องมือ หรืออุปกรณ์ จากหน่วยงาน
รายละเอียด : กรณีเครื่องรับ เครื่องมือ หรืออุปกรณ์ ที่ต้องการขอรับใบอนุญาตเป็นเครื่องรับเครื่องมือ หรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือ

แปลงสัญญาณในการรับรายการของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : รายการเอกสารหลักฐานประกอบการออกใบอนุญาตผลิต ทำ นำเข้า

8 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื่นที่รัฐออกให้
เอกสาร : หนังสือรับรองการผลิต ทำ หรือนำเข้า เครื่องรับ เครื่องมือ หรืออุปกรณ์ จากหน่วยงาน
รายละเอียด : พร้อมสำเนาใบสั่งซื้อหรือสัญญาซื้อขาย และเอกสารแสดงการได้รับอนุญาตจาก สำนักงาน กสทช. ของหน่วยงาน นั้นๆ (กรณี

ส่งมอบให้หน่วยงานที่ได้รับอนุญาตจากสำนักงาน กสทช. แล้วเท่านั้น)
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : รายการเอกสารหลักฐานประกอบการออกใบอนุญาตผลิต ทำ นำเข้า

9 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื่นที่รัฐออกให้
เอกสาร : สำเนาใบอนุญาตให้ “ทำ” หรือ “นำเข้า” ซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สำเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : 1. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการออกใบอนุญาตนำออก

2. เอกสารที่เป็นสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ

10 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื่นที่รัฐออกให้
เอกสาร : ใบอนุญาตให้ค้าซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

กรณีนำออกไปจำหน่ายนอกราชอาณาจักร
เอกสาร : สำเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : รายการเอกสารหลักฐานประกอบการออกใบอนุญาตนำออก

11 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื่นที่รัฐออกให้
เอกสาร : ใบอนุญาตให้นำออกซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม
รายละเอียด : (เนื่องจากใบอนุญาตเดิมสิ้นสุดระยะเวลาการอนุญาต และยังนำออกไม่ครบถ้วนตามจำนวนที่ระบุในใบอนุญาต) ฉบับจริง
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : รายการเอกสารหลักฐานประกอบการออกใบอนุญาตนำออก

12 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ่มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอำนาจ
รายละเอียด : แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านรับรองสำเนาถูกต้องของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ ,ติดอากร

แสตมป์ 10 บาท (ทำการครั้งเดียว) และ 30 บาท (ทำการมากกว่าครั้งเดียว), เอกสารที่เป็นสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุก
ฉบับ,สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจ

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที่เป็นสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

งานออกใบอนุญาตให้ผลิตหรือนำเข้า นำออกเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการรับรายการของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก และใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้า นำออกซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม หรืออุปกรณ์ใด ๆ ของเครื่องวิทยุคมนาคม ที่เกี่ยวข้องกับกิจการกระจาย
เสียงและกิจการโทรทัศน์ เพื่อสำรองจำหน่ายทั่วไป หรือสำรองจำหน่ายแก่หน่วยงานที่ได้รับอนุญาตจากสำนักงาน กสทช. แล้วเท่านั้น

13 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ่มเติม
เอกสาร : บัญชีแสดงรายการอุปกรณ์
รายละเอียด : ที่จะนำมาผลิตหรือทำเป็นเครื่องรับ เครื่องมือ หรืออุปกรณ์ พร้อมเอกสารระบุแหล่งที่มาของวัตถุดิบต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิตหรือ

ทำเครื่องรับ เครื่องมือ หรืออุปกรณ์ที่ต้องการขอรับใบอนุญาต ตลอดจนใบสั่งซื้อวัตถุดิบนั้น ๆ (ถ้ามี) ( ฉบับจริง 1 ฉบับ ) 
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

กรณีขออนุญาตผลิตหรือทำ
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : รายการเอกสารหลักฐานประกอบการออกใบอนุญาตผลิต ทำ นำเข้า

14 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ่มเติม
เอกสาร : เอกสารแสดงรายละเอียดข้อมูลทางเทคนิคของเครื่องรับ เครื่องมือ หรืออุปกรณ์
รายละเอียด : 1. เอกสารชี้แจงรายการสินค้า (Catalog) 

2. ข้อกำหนดทางวิชาการ (Technical Specification)
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

กรณีขออนุญาตผลิต ทำ นำเข้า
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : รายการเอกสารหลักฐานประกอบการออกใบอนุญาตผลิต ทำ นำเข้า

15 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ่มเติม
เอกสาร : ใบตอบรับการสั่งซื้อสินค้าจากต่างประเทศ (Proforma Invoice) หรือใบสั่งซื้อสินค้า (Purchase Oder)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

กรณีขออนุญาตนำเข้า
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : รายการเอกสารหลักฐานประกอบการออกใบอนุญาตผลิต ทำ นำเข้า

16 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ่มเติม
เอกสาร : หนังสือแจ้งวัตถุประสงค์ และประเทศปลายทางที่จะนำเครื่องออกนอกราชอาณาจักร
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : รายการเอกสารหลักฐานประกอบการออกใบอนุญาตนำออก

17 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ่มเติม
เอกสาร : ใบสั่งซื้อเครื่องวิทยุคมนาคม ที่ประสงค์จะนำออกนอกราชอาณาจักร
รายละเอียด : รายการเอกสารหลักฐานประกอบการออกใบอนุญาตนำออก
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

กรณีผู้ยื่นขออนุญาตนำออก มิใช่บุคคลหรือนิติบุคคลเดียวกับที่ระบุในใบอนุญาตให้ "ทำ" หรือ "นำเข้า" ซึ่งเครื่องวิทยุ
คมนาคม

เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : 1. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการออกใบอนุญาตนำออก

2. เอกสารที่เป็นสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ



ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

งานออกใบอนุญาตให้ผลิตหรือนำเข้า นำออกเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการรับรายการของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก และใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้า นำออกซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม หรืออุปกรณ์ใด ๆ ของเครื่องวิทยุคมนาคม ที่เกี่ยวข้องกับกิจการกระจาย
เสียงและกิจการโทรทัศน์ เพื่อสำรองจำหน่ายทั่วไป หรือสำรองจำหน่ายแก่หน่วยงานที่ได้รับอนุญาตจากสำนักงาน กสทช. แล้วเท่านั้น

1 ชื่อค่าธรรมเนียม : การอนุญาตให้ผลิตหรือนำเข้า คราวละ (กรณีเป็นเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการ
รับรายการของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก)

รายละเอียด : ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
ช่องทางชำระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 1
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

2 ชื่อค่าธรรมเนียม : ใบอนุญาตให้ทำหรือนำเข้าเครื่องวิทยุคมนาคม ฉบับละ (กรณีเป็นเครื่องวิทยุคมนาคม)
รายละเอียด : ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
ช่องทางชำระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 200
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

3 ชื่อค่าธรรมเนียม : ใบแทนการอนุญาต ฉบับละ (กรณีเป็นเครื่องรับเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่สามารถใช้รับหรือแปลงสัญญาณในการรับรายการ
ของกิจการกระจายเสียงหรือกิจการโทรทัศน์แบบบอกรับเป็นสมาชิก)

รายละเอียด : ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
ช่องทางชำระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 100
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

4 ชื่อค่าธรรมเนียม : ใบแทนใบอนุญาตผลิต ทำ นำเข้า ฉบับละ (กรณีเป็นเครื่องวิทยุคมนาคม)
รายละเอียด : ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
ช่องทางชำระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 100
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

5 ชื่อค่าธรรมเนียม : ใบอนุญาตให้นำออกเครื่องวิทยุคมนาคม
รายละเอียด : ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
ช่องทางชำระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 100
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

6 ชื่อค่าธรรมเนียม : ใบแทนใบอนุญาตนำออก
รายละเอียด : ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
ช่องทางชำระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 100
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

1 ชื่อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื่อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื่อหน่วยงาน : สำนักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
รายละเอียด : ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน สำนักงาน กสทช. Call Center 1200 เลขที่ 87 ถนนพหลโยธิน ซอยพหลโยธิน 8 แขวงสามเสนใน เขต

พญาไท กรุงเทพมหานคร 10400


